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KARCAGI SZAKKEPZESI CENTRUM

Utazasi koltségtéritési szabalyzata

Jovahagyta: Pardi Sandor
Készitette:  Nagy Attila Csaba
Késziilt: 2017. januar 16.
Hatalyos: 2017. januar 02-t61
Ervényes:  visszavonasig



A szabalyzat a 39/2010. (II. 26.) Korm. rendelet, a Munka torvénykonyve,
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet, valamint az 1995. évi CXVIIL. torvény a személyi
jovedelemaddrdél (tovabbiakban: SZJA torvény) figyelembevételével késziilt.

1. Munkaba jarassal kapcsolatosan

A munkaba jarassal kapesolatos koltségtéritést fizet a munkavallaloinak 39/2010. (II. 26.)
Korm. rendelet alapjan.

Munkéba jarasnak mindsiil a kézigazgatdsi hatdron kiviilrél torténd napi munkaba jaras és

hétvégi hazautazas.

- Napi munkdba jaras: a munkavallalé 4llandé vagy ideiglenes lakohelye és
munkahelye k6zo6tti napi, illetéleg a munkarendtdl fiiggd gyakorisagh rendszeres oda-
€s visszautazasa

- Hazautazis: a munkavallalé a munkahelyrdl legfeljebb hetente egyszer — az altalanos
munkarendtdl eltérd6 munkaid6-beosztas esetén legfeljebb havonta négyszer — a
lakohelyre torténd oda- €s visszautazas

A munkaéltaté a munkavallalénak megtériti a munkéba jarasra, illetve hazautazasra szolgéld
teljes art, valamint a kozforgalmu személyszallitasi utazasi kedvezményekrdl szolo
kormanyrendelet szerinti utazasi kedvezménnyel megvaltott csokkentett ari bérlet, vagy
menetjegy ardnak 86%.-at, amennyiben a munkavallalo:

- belfoldi vagy orszagos kozforgalmt vasiit 2. kocsiosztalyan;

- helykozi (tavolsagi) autébuszon

utazik a munkavégzés helye és lako-, vagy tartozkodasi helye kozott.

Az utazas tényét bérlettel, utazasi jeggyel és a munkavallal6é nevére sz6l6 szamlaval kell
igazolni.

A munkavallalo részére a munkéba jarishoz a maganszemélyek jovedelemadodjardl szolo
torvényben foglalt, a sajat gépjarmiivel torténé munkaba jaras koltségtéritése cimén
elszamolhato Gsszeggel azonos koltségtérités jar, ha

- a munkavallalo allandé vagy ideiglenes lakdhelye és munkahelye kizott nem
kozlekedik tomegkozlekedési eszkiz

- a munkavallalé munkarendje miatt tdmegkozlekedési eszkizt nem, vagy csak hosszu
varakozdssal tudna igénybe venni (Hosszii vdrakozdasnak mindsitjiik az egy ordt
meghalado varakozdsi idot.)

- a munkavallalo mozgdskorldtozottsdga miatt nem képes tomegkizlekedési eszkozzel
kozlekedni. A munkaltaté a mozgaskorlatozott munkavallalé esetében a kozigazgatasi
hatéron beliil térténé munkaba jarast is munkaba jarasnak mindésitheti

- a munkavallalonak 6vodai vagy bélcsédei ellatast igénybe vevo gyermeke van, a
kozigazgatasi hataron bellll t6rténd munkéba jarast is munkaba jarasnak mindsitheti.

Azon munkavallaloknak, akik igénybe kivanjak venni a koltségtéritést, a Foigazgatd részére
kérelmet kell benyujtaniuk, az egyedi helyzet részletes leirasaval. (/. szdmu melléklet) Az
utazasi koltségtérités jovahagyasat irasban kozli a Féigazgatd az érintett dolgozoval.

Koltségtérités cimén (ideértve kiilondsen a sajat gépjarmiivel torténé munkéaba jaras
koltségtéritését is) a munkdban tolt6tt napokra a munkahely és a lakohely kozott kézforgalmi
uton mért oda-vissza tavolsag figyelembevételével kilométerenként 15 forint értékben kap a
maganszemély. (SZJA torvény)



Amennyiben a munkdba jarassal, valamint hazautazissal kapcsolatos utdlagos
elszamolds minden hénap 05-ig — ha ez a nap hétvégére, vagy munkasziineti napra esik,
akkor az azt kivetd elsé munkanap — megtorténik, akkor abban a hénapban az utazasi
koltség atutalisra Keriil, ellenkezd esetben viszont csak a kovetkezé homapban Keriil

atutalasra.

A hazautazassal kapcesolatos kiltségtérités meghatarozott felsé korlatjdnak a targyévre
vonatkozé mértékét a nemzetgazdasigi miniszter minden év janudr 25-ig hivatalos
lapjaban kozzéteszi, igy ennek mértéke 2017-ban 35.340 Ft/ho.

2. Kikiildetés esetén

Kikiildetési rendelvény alapjan keriil elszamolasra a hivatali, lizleti utazas koltségtéritése a
teljesitett kilométer-tavolsag (futasteljesitmény) figyelembevételével, tomegkdzlekedés illetve
személygépkocsi esetén (60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet alapjan).

A kikiildetési rendelvény a munkdltaté dltal két példanyban kidllitott bizonylat, amely tartalmazza a
hivatali, dizleti utazds(ok) céljdt, idStartamdi, wtvonaldt, a futdsteljesitményl, az utazds koliségiéritését,
az élelmezési koliségtéritési, valamint ezen koltségtérités(ek) kiszamitdsdhoz sziikséges adatokat
(lizemanyag-fogyaszidsi norma, tzemanyagdr stb.). A kikiildetési rendelvény eredeti példdnydt a
munkdltato, mdsolatdt a magdnszemély a bizonylatmegdrzésre vonatkozo rendelkezések betartdasdval
megorzi,

A maginszemélynek a sajat személygépkocsi haszndlata miatt fizetett koltségtérités
osszegébdl a kikiildetési rendelvényben feltiintetett km-tavolsag szerint a Nemzeti Ado- €s
Vambhivatal altal a beépitett motor hengertirtartalma szerint megéllapitott gépkocsi alapnorma-
altalany mértéke alapjan, illetve minden honapban az allami adoéhatosag éltal kozzeétett
{izemanyagar, valamint 15 Ft/km &ltalanos személygépkocsi normakoltség alpulvételével
torténik a kifizetés, atutaldssal.(a 3. szdm melléklet az 1995. évi CXVIIL. Torvényhez / II.
Igazolas nélkiil elszamolhat6 koltségek, 6. bekezdése alapjan).

Kikiildetési rendelvénnyel torténé elszimolis minden esetben utdlag torténik,
atutalassal.

Kikiildetési rendelvényen keriil elszamolasra az intézmény didkjainak utazasa, amennyiben
a versenyre, sporteseményre torténik az utazas ugy az elszamolashoz az utazas tényét jeggyel
kell igazolni, valamint a kisér6 pedagoégus altal készitett utaslistat is csatolni kell az
elszamolashoz. Elszdmolasra csak a székhely és a rendezvény helye kozti tavolsagra szo6lo
menetjegy szamolhato el, amennyiben az a rendezvény napjara szol.

Az Intézmény érdekében elrendelt belfoldi kikiildetés esetén, a koltségtérités szamfejtésére a
KIRA rendszerben nem Kkeriil sor, elszdmolasa a dologi kiad4sok kozott - 1K341-es ERA
rovaton - torténik.



3.  Utazasi koltség elszamolasa nem intézményi
munkavallalokkal

Vallalkozasi szerz6déssel foglalkoztatott 6raadok €s egyéb munkavallalok esetében az utazasi
koltségtérités elszamoldsara abban az esetben van lehetdség, amennyiben a vallalkozasi
szerzodés tartalmazza az alabbi szoveget:

A vallalkoz6t titikéltség koltségtérités illeti meg, az 6raadds napjdra.

Az tikoltség szamla az aldbbi paraméterek hasznalatéval allithatja ki:

Elszdmolhatd tdvolsdg: a vallalkoz6 telephely és a munkavégzés helye kozotti tavolsdg oda-visszautra,

Uzemanyagdr: az Ad6- és Pénziigyi Ellendrzési Hivatalt 4ltal az adott tizemanyag tipusra, a targyhonapra kzzétett ar.

Gépkocsi alapnorma-dtaldny: az Ado- és Pénziigyi Ellendrzési Hivatalt altal meghatarozott mértéke a be€pitett motor

hengerlirtartalma szerint.
Altaldnos személygépkocsi normakéltség: 15 Ft/km alapulvételével meghatérozott dsszeg.

Elszdmolhatd _ttikiltség =

Iszdmolhatd _ tdvolsd
* %M *jizemanyagdr + (dtaldnos _személygépkocsi _normakéliség * elszamolhalé _tdvolsdg)

gépkocsi_alapnorma— dltaldny
Tovabba a vallalkozonak az altala kiallitott szamlén fel kell tiintetnie az utazas koltségének
Osszegét.

Megbizasi szerzodéssel foglalkoztatott 6raadok és egyéb munkavallalok esetében nincs
lehetéség az utazasi koltségtérités elszamolasara. Ez alol kivételt képez, ha a megbizas
érettségi vizsgan a vizsgabizottsig elnoki feladatainak ellatasdra, illetve szakmai vizsgan a
vizsgabizottsag elnoki, ill. tagi feladatainak ellatasara szol. Mindkét esetben akkor van
lehetéség az utazasi koltségtérités elszamolasara, amennyiben a vizsgara vagy annak egyes
vizsgarészeire, vizsgatevékenységeire a vizsgaztatd allando lakohelyétdl eltérd helységben
keriil sor. Az utazisi koltség elszamolasa tomegkozlekedési eszkoz igénybevétele esetén a
menetjegy, sajat gépjarm{i haszndlata esetén a személyi jovedelemadordl szdlé térvény,
valamint a munkaba jardssal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrél szolé kormanyrendelet
eldirasai alapjan torténik. Vasut igénybevétele esetén 2. osztalyl menetjegy szamolhato el. (a
100/1997 (VI.13) Korm. rendelet 60. § (9) az érettségi vizsga vizsgaszabélyzatinak
kiadasarol, valamint a 315/2013 (VII1.28.) Korm. rendelet 58. § (1) és (2) a komplex szakmai
vizsgaztatas szabalyairol sz6l6 rendeletek alapjan)

Karcag, 2017. januar 16.

O < .

Nagy Attila Csaba
gazdasagi foigazgato-helyettes

Pardi Sandor
foigazgatod




1. szdmii melléklet
Karcagi Szakképzési Centrum Iktatészam:
Pardi Sandor Féigazgato Ur részére Targy: Kérelem
Kérelmezo neve:
Karcag Kérelmezd cime:

Dézsa Gyorgy ut 29.

5300

Tisztelt Féigazgato Ur!

Alulirott, <név, cim> a Karcagi Szakképzési Centrum <szervezeti egység megnevezése>
dolgozéja azzal a kéréssel fordulok Onhoz, hogy részemre engedélyezni sziveskedjen a
gépkocsival torténd munkaba jarast, az aldbbi ok(ok) miatt:

[] lakéhelyem és a munkahelyem kozott nem kézlekedik tomegkozlekedési eszkoz,

0 munkarendem miatt tomegkdzlekedési eszkdzt nem, vagy csak hosszli varakozassal
tudnék igénybe venni,

O mozgaskorlatozottsdg miatt nem vagyok képes tomegkozlekedési eszkozzel
kdzlekedni,

0 mozgaskorlatozottsag miatt kérvényezem a kozigazgatdsi hatdron belil torténd
munkéba jarast is munkéaba jarasnak minésitent,

0 évodai vagy bolcsddei ellatast igénybe vevé gyermekem van, ezért kérveényezem a
kozigazgatasi hataron beliil t6rténd munkaba jarast is munkéba jardsnak mindsitheti.

TR I REE .. wovcsenmommmeomsrsom s 6 0 0 A B 0 T S S 0 0 S 6105

Kelt:<helység><datum>

munkavallald
A gépkocsival tortén6 munkéba jarast
engedélyezem nem engedélyezem
Kilt: Karcag, oo apumssy sy
PH Pardi Sandor

foigazgatod



NEMZETGAZDASAGI
MINISZTERTUM

MINISZTER

A nemzetgazdasigi miniszter
koézleménye

a munkaba jarassal kapcsolatos utazdsi koltségtéritésrdl sz616 39/2010. (I1. 26.) Korm.

rendelet 3. § (3) bekezdés b) pontja szerinti hazautazassal kapcsolatos koltségtérités havi
felsd korlitjarol 2017-ben

A munkdba jarassal kapcsolatos utazasi kéltségtéritésrl sz616 39/2010. (IL. 26.) Korm. rendelet
3. § (3) bekezdés b) pontjaban foglaltak alapjan a munkaéltatd altal fizetett hazautazassal
kapcsolatos koltségtérités havi fels6 korlatja 2017-ben 35 340 forint.

Budapest, 2017. januar 13.

Varga Mihaly
s.k.
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Karcagi Szakképzési Centrum Utazasi koltségtérités szabalyzatiban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran

koteles vagyok betartani.

NEV BEOSZTAS KELT ALAIRAS
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

Alulirott, mint a Karcagi Szakképzési Centrum Nagy Laszl6 Gimnaziuma, Szakgimnaziuma,
Szakkozépiskoldja és Kollégiuma dolgozoja, kijelentem, hogy a 2017. januar 02- té1 hatalyos
Utazasi koltségtéritési szabalyzatat megismertem.

Tudomésul veszem, hogy a szabalyzatban foglaltakat munkam soran koteles vagyok betartani.

NEV BEOSZTAS KELT ALAIRAS
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2. szdnwi melléklet

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudo

munkavégzésem sordn koteles vagyok betartani.

MEGISMERESI NYILATKOZAT
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mésul veszem, hogy az abban foglaltakat a
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2, s=dmu melléklet

A szabalyzatban foglaltakat megismertem.

munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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Tudomésul veszem, hogy az abban foglaltakat a

NEV BEOSZTAS KELT ALAIRAS
ﬂ(,u«,,u s Avked ‘ wido peicin I04¥02.06. @-]‘ /LM
Jolgaw Alehd peola odou 014.02 04 . el ol
.Q?-WEOMJ Kao_c,vu ﬁud@f :i»’i’nlcx,gr-: ;}xm do{1.0706¢, _'—J—,‘%-\

T 7
borkcurws A SYALYS

peclo sciaun

Joflo2. .06

Wiy, Akl
Fi

Secde o Andag o

1041.0 1 .0¢.

Ny iz

e

Poaedon (Lone dfciadld
Betoging’ J: gon Tireon sasdlovais @ sucdad [206.0206 | fed D, 17,
Heneves Gunoad,, ez opho ACAL.02.06 .

L) i ‘]_,"‘ ‘.i n 1\1 l'l
Heya kst Tedhch— G bd

0Mg196.

, git-ﬂl‘?.{%}é_\_ﬂ

doeuan 4 aqe)

secpopdd bt

L0f1.01 &

15 7
A,,.fow Dy

bidcneceric lc o

T
Gl alote o%_){cd(m [V

Jotd 02.06

ﬁﬁﬂﬁfg—\’\ Cﬁji




Karcagi SZC Mezéturi
Szakkizépiskoldja
&5 Kollégiuma

2. szdrmii mellékier

5400 Mez6tir, Foldvar it 8.
Tel/fax: 56/350-422 OM 203040

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,

munkavégzésem sordn koteles vagyok betartani,

hogy az abban foglaltakat a
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2. szamu melléklet

MEGISMERESI NYILATKOZAT

L pBASSY

Az utazési koltségtéritési szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy
az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

NEV BEOSZTAS KELT ALAIRAS ”
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A szabilyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem sordn koteles vagyok betartani.
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2. szamu melleklet

MEGISMERESI NYILATKOZAT

Karcagi Szakképzési Centritw
5300 Karcag, Dozsa Gyorgy ut 29,
Adoszém: 15832001-2-16

A Karcagi Szakképzési Centrum Utazasi koltségtéritésrol szolo szabalyzataban foglaltakat
megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles

vagyok betartani.
NEV BEOSZTAS KELT ALAIRAS
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Az Utazasi koltségtéritési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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