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1.1. A Szabalyzat célja
A jelen Szabalyzat célja:

a)
b)

a kiilsé médiaval valé kapcsolattartas €s a nyilatkozatok megtétele soran a Karcagi
Szakképzési Centrum (a tovabbiakban: Centrum) jé himevének erésitése,

a tanuldk, a szakképzésben részt vevok és hozzatartozoik, valamint a tarsintézmények
informalasa,

c) belso tajékoztatas,

d) bizalomerdsités,

e) véleményformalas,

f) a Centrum tekintélyének novelése,
g) a szemléletformalas,

h) jogszabalyoknak valo megfelelés.

1.2. A szabalyzat hatalya

Jelen

szabalyzat a Centrum minden szervezeti egységére, munkavallaldjara vonatkozik,

tovabbad a Centrummal munkavégzésre iranyulé jogviszonyban allé természetes és jogi
szemelyekre a szabélyzatban részletezett modon. Egyéb személyek, szervezetek is a Szabalyzat
rendelkezéseinek megfelelden kotelesek eljarni, amennyiben a Centrum teriiletén rendezvényt,
sajtoeseményt tartanak. A szabalyzat hatalya aldl mentesiil a Centrum munkavallaldja,
amennyiben nem a Centrum teriiletén és maganemberként tesz sajtonyilatkozatot.

2. NYILATKOZATTETEL RENDJE

2.1. Nyilatkozattételre jogosultak kiilsé média szamara

a)

b)

d)

A Centrum féigazgatodja és kancellarja jogosult nyilatkozni a Centrummal kapcsolatos
minden szakmai kérdésben. A foigazgatd és a kancellar — akadalyoztatas esetén — a
féigazgato-helyettes, tovabba a foigazgatd egyedi megbizasa alapjan a szakképzo iskola
igazgatdja, azok helyettesei, kivételes esetben mas személy helyettesiti a
nyilatkozattételben. A fdigazgaté €s a kancellar vagy a nyilatkozatra kijel6lt helyettese
a nyilatkozathoz szilkséges tajékoztatast az adott teriilettel foglalkozd szervezeti
egységtol kéri be.

A Centrumot érinté gazdasagi, pénziigyi, kontrolling, szamviteli, munkaiigyi, jogi,
igazgatasi, informatikai, egészségiigyi ellatas-, oktatas- és tudomanyfinanszirozasi,
beruhazasi kérdésekben a féigazgato és a kancellar jogosult nyilatkozni, akik az ehhez
sziikséges tajékoztatast az adott teriilettel foglalkozo szervezeti egységtol kéri be. A
foigazgatd €s a kancellar mérlegelése szerint vagy akadalyoztatasa esetén delegalhatja
a nyilatkozattételt az érintett szakképzd iskola igazgatojanak.

A fent felsorolt témakoroket érintéen érkezd sajtomegkeresést kdvetden, a szakképz6
iskola igazgatdjanak haladéktalanul tajékoztatni kell a Centrum fbigazgatdjat a,
kancelléart és a marketing referenst, akik a sajtonyilatkozat jovahagyasa céljabol értesitik
a Nemzeti Szakképzési és Felndttképzési Hivatal (tovabbiakban: NSZFH)
Kommunikacidért felelos foosztalyat.

A sajtomegkeresés teljesitése soran a Kulturalis és Innovacios Minisztérium és az
NSZFH esetleges iranymutatasait figyelembe kell venni.



e) A fenti témakorokon kivill minden szakmai kérdésben a Centrum fdigazgatoja vagy a
kancellar jogosult nyilatkozni. Akadalyoztatasuk esetén, az altaluk meghatalmazott
barmelyik munkavallal6 jogosult nyilatkozattételre.

A Centrum himevét és érdekeit érint6 kérdésekben, valamint a Centrumot érintd
szakpolitikaval, finanszirozassal kapcsolatban kizarolag a féigazgaté vagy a kancellar jogosult
nyilatkozni. A féigazgatd és a kancellar ezt a jogkoriiket egyedi tigyekre vonatkozéan mas
vezetbre is delegalhatjak.

3. SAJTOESEMENYEK

(1) A Centrum sajtoeseményei kozott szervezési szempontbdl megkiilonbdztetlink harom
tipust: kézponti, szakképzo6 iskolat érintd és Centrumtol fiiggetlen eseményt.

(2) A sajtéesemények soran térekedni kell a Centrum kézmegbecsiilésének megovasara €s
ndvelésére, tovabba tartozkodni kell minden olyan magatartastdl és nyilatkozattol, ami a
Centrum tekintélyét, jo hirmevét csorbithatja. A sajtéesemények lehetséges nyilatkozoit
figyelemmel a 3. pontban foglaltakra, az esemény szervezdje jeloli ki, erre a foigazgato, a
kancellar és a marketing referens javaslatot tehet.

(3) A sajtéesemény szervezdje minden esetben 15 munkanappal a rendezvény elott koteles
irasban t4jékoztatni a marketing ligyintézt az eseményrdl. Ez alol kivételt képezhetnek a
rendkiviili siirgdsséggel elrendelt k6zponti sajtéesemények. A sajtéesemény szervezdje minden
esetben  koteles  elkiildeni a  sajtoesemény  sajtoanyagit a  foigazgatonak
(foigazgato@karcagiszc.hu), a kancellarnak (kancellar@karcagiszchu) és a marketing
referensnek (marketing@karcagiszc.hu)  jovahagyasra, legkésébb az esemény el6tt 5
munkanappal. Az igy egyeztetett sajtéanyagot az eseménnyel egy héten beliil tartandé mas
centrumos sajtéeseményekkel 6sszehangoltan kiildi ki a médidnak.

3.1. Kozponti sajtotajékoztatod

Olyan Centrumos sajtotajékoztatd, melyet a Centrum féigazgatoja, kancellarja vagy az altaluk
kijelolt személy kezdeményez, vagy Osszcentrumi érdeket szolgald szakmai tevékenységét
érintd specidlis eseményhez kapcsolddd sajtotajékoztatd. A kozponti sajtotdjékoztatok
szervezését €s lebonyolitasat minden esetben a marketing referens koordinalja.

3.2. A szakképzd iskoldban tartandé sajtéesemények

A Centrum egységei altal kezdeményezett sajtdeseményt elsésorban a kezdeményezd fél
szervezi és bonyolitja le. A féigazgato, a kancellar és a marketing referens kérheti a szakképz6
iskola sajtéeseménye id6pontjanak megvaltoztatasat, amennyiben a Centrum kd&zponti
sajtoeseményt tart 6t munkanapon beliil.

3.3. Egyéb sajtéesemények



(1) E korbe tartoznak azon sajtoesemények, melyeket a Centrum fenntartdja, illetve egyéb
jogkorébe tartozo, vagy ettdl fiiggetlen gazdasagi tarsasagok, alapitvanyok, egyesiiletek,
szervezetek, cégek vagy egyéb intézmények kezdeményeznek, és melyek a Centrum teriiletén
keriilnek megrendezésre, vagy amelyeket a Centrumtdl fiiggetleniil, de akar a Centrum
valamely munkatarsanak a részvételével rendeznek meg. E sajtoesemények szervezését és
lebonyolitasat minden esetben a kezdeményezd megbizottja végzi, a felmeriil6 koltségek is 6ket
terhelik. A 3.4.1 alpont eléirasai érvényesek a bejelentés, egyeztetés és jovahagyas tekintetében.

(2) Amennyiben sajtéesemény szervezésének céljabol a Centrumtol szervezetileg és
gazdalkodésilag fuggetlen gazdasagi tarsasag, civil és egyéb szervezet bérbe kivian venni
helyiséget a Centrum terliletén, az érintett szakképzd iskola errdl koteles a fdigazgatot,
kancellart és a marketing referenst irdsban értesiteni, a helyiség bérbeadasaval kapcsolatban
pedig a gazdalkodasi szabalyzatnak megfelel6en eljarni.

3.4. Kozo6s rendelkezések

3.4.1. Bejelentés, hataridék

(DA sajtéeseményt kezdeményezo egység az eseményt megelozéen 15 munkanappal koteles
frasban értesiteni a féigazgatot, a kancellart és a marketing referenst, a szervezésr6l, valamint
5 munkanappal a rendezvény és/vagy a médianak valé kikiildés eldtt koteles megkiildeni a
sajtdanyagot (sajtomeghivd, kozlemény, hattéranyag, kérdések-valaszok) jovahagyasra a
foigazgato(@karcagiszc.hu, a kancellar@karcagiszc.hu és a marketing@karcagiszc.hu.

(2) Amennyiben az értesités elmarad, ugy prioritast élvez a mar korabban egyeztetett
sajtdesemény, illetve sajtdanyag vagy témaajanlo cikk kiadasa.

(3) Amennyiben egy egység nem kezdeményezi id6ben a sajtéeseményt, utélagos sajtéanyag
kiadasara, vagy a sajtdesemény egy késébbi idépontban vald megrendezésére a f6igazgatonak,
a kancellarnak és az érintett szakképz6 iskolanak a kozos mérlegelését kévetden van lehetdség.

(4) Tobb sajtéesemény csak rendkiviili esetben, a Centrum féigazgatéjanak és a kancellar irasos
engedélyével tarthaté 3 munkanapon belil.

3.4.2. Ujsagir6i megkeresések kezelése - egyéni nyilatkozatok

(1) Szakmai nyilatkozattételre iranyuld ujsagirdi megkeresés esetén a kozvetleniil megkeresett
koteles az érintett szervezeti egység vezetdjétdl (felettesétdl) engedélyt kérni a szakmai
nyilatkozat megtételéhez, illetve még a nyilatkozat megtétele eldtt koteles értesiteni a
féigazgatot, a kancellart és a marketing referenst, megjeldlve a nyilatkozat témajat, idépontjat,
a médium- és a misor nevét. Fentiek abban az esetben is érvényesek, amikor a Centrum
teriiletén, de nem a Centrumban betoltott tisztségében, hanem mas szakmai szervezet
képviseldjeként nyilatkozik.

(2) Amennyiben a megkeresés a Centrumhoz megérkezik, azonnali kapcsolatot 1étesithet a téma
alapjan illetékes egység, vezetdjével vagy a nyilatkozattételre felkért személlyel, aki ez esetben
is koteles értesiteni felettesét és engedélyt kérni téle a nyilatkozatra. Ez az eljaras abban az
esetben is, ha maganemberként, de munkdjat, szakteriiletét érinté szakmai kérdésben



nyilatkozik. Szakmai nyilatkozat esetén a szervezeti egység igazgatdja jogosult
nyilatkozattételre kijel6lni barmely munkatarsat.

3.4.3. A Centrum tertletén készitett nyilatkozat, kép- és hangfelvétel

A Centrum teriiletén csak a foigazgato, a kancellar és a marketing referens tudtaval szabad
kiils6 média szamara nyilatkozatot tenni, illetbleg barmilyen (kép-, hang-) felvételt késziteni.

3.4.4. Kép- és hangfelvételen szereplés

(1) A Centrum teriiletén tartott sajtoesemény résztvevoit tajékoztatni kell, ha az eseményrél
kép- €s/vagy hangfelvétel késziil. Ha a Centrum teriiletén készitett kép- és/vagy hangfelvételen
a Centrum alkalmazottai is szerepelnek egyénileg — tehat nem nyilvanos eseményen készitett
tomegfelvételrol van sz —, a felvételek készitése el6tt engedélyiiket kell kémi, téjékoztatva
Oket a felvételek felhasznalasanak moédjardl és idétartamarol. A felvétel nem sértheti a
felvételen szereplok személyiségi jogait. Az oktatasban részt vevd személyekrol felvétel abban
az esetben késziilhet, ha ehhez 6k maguk hozzajarultak.

(2) Tizennyolcadik életéviiket még be nem t6ltott személyek felvételen vald szerepeltetésénél
kiilonds gonddal kell védeni személyiségi jogaikat, felvételen nem szerepelhetnek
felismerhet6en irdsos engedély hianyaban. Szerepeltetésiikhtz minden esetben el6zetesen ki
kell kérni a torvényes képviseld irasos hozzajarulasat. A felvételek elkészitéséhez adott irasbeli
engedélyt, hozzdjarulast minimum 5 évig a felvétel helyszinéiil szolgdld szervezeti egység
kételes tarolni.

3.4.5. Nyilatkozatban foglaltak

A sajtoesemeényeken, vagy az egyéni interjik alkalmaval nyilatkozattételre feljogositott
személy a nyilatkozatban foglaltakért szakmai és jogi felelosséggel tartozik, illetve
akadalyoztatasa esetére koteles helyettesitésérl gondoskodni. A nyilatkozatrél, a foigazgatot,
a kancellart és a marketing referenst tajékoztatni kell. A nyilatkozattételre jogosult személy a
nyilatkozattétel soran a jelen Szabélyzat 1. pontjaban foglalt célkitiizésekre figyelemmel, a
Centrum érdekeit szem el6tt tartva koteles eljarni. A nyilatkozattétel soran torekedni kell a
Centrum kozmegbecsiilésének megovasara és novelésére, tovabba tartézkodni kell minden
olyan magatartastél és nyilatkozattél, ami a Centrum tekintélyét csorbithatja. A
sajtomegkeresés teljesitése soran a Kulturalis és Innovaciés Minisztérium és az NSZFH
esetleges iranymutatasait figyelembe kell venni.

3.4.6. Nyilatkozat el6zetes ellendrzése

A nyilatkozattételre jogosult személynek az online és print médidban megjelend nyilatkozatat
a megjelenés elott at kell néznie és jova kell hagynia. A nyilatkozé feladata, hogy az ujsagirét
a nyilatkozattétel megkezdése elbtt figyelmeztesse arra a tényre, hogy a nyilatkozat csak a
jovahagyast kovetden jelenhet meg. Amennyiben a médidban nem a nyilatkozatnak megfeleld
cikk, szoveg vagy szovegrész jelent meg, akkor a nyilatkozattevé kételes a helyesbitésrol
gondoskodni, illetdleg azt kezdeményezni. A sajtohelyreigazitas kezdeményezését a marketing
referenssel egyeztetni kell, sziikség esetén jogi segitséget a jogi referens adhat.

3.4.7. Centrum névhasznalat



A nyilatkozattételre jogosult személynek torekednie kell arra, hogy a médidban megjelend
nyilatkozataban a Centrum teljes és pontos neve szerepeljen (Karcagi Szakképzési Centrum).

3.4.8. Személyes adatok

A nyilatkozattételre jogosult személy nem adhatja ki a Centrummal munkavégzésre iranyuld
jogviszonyban allok, tanuldi, oktatasban résztvevd személyek személyes adatait, kivéve azok
tudtaval és beleegyezésével. A beleegyezést minden esetben irasban rogziteni kell, a
beleegyezést a nyilatkozattételre jogosult személy tarolja.

3.4.9. Informaciévédelem

A nyilatkozattételre feljogositott személyek, a Centrummal munkavégzésre iranyuld
jogviszonyban alldk koételesek megbrizni mindazokat az informdciokat, adatokat, amelyeken
azok nem nyilvéanos volta feltiintetésre keriilt, amelyekrél megallapithat6, hogy jogszabalyban
meghatarozott titokfajtaba tartoznak (pl. lizleti titok), amelyek kozlése egyébként valamely
személy jogait sértheti.

3.5. Rendkiviili helyzetek kezelése

(1) Rendkiviili helyzetek a Centrum teriiletén tortént balesetek, tomegszerencsétlenségek,
egészsegiigyi valsaghelyzet, vagy mas katasztrofa és vészhelyzetek. Ilyen esetén az érintett
szervezeti egység vezetdje azonnal informalni kételes a Centrum vezet6ségét és a marketing
referenst.

(2) A vezetSség tagjai és/vagy a marketing referens javaslatot tesz a kiilsé és bels6
kommunikacié modjara, tartalmara. A féigazgatd és/vagy a kancellar dont a nyilvanossagra
hozhaté tartalomrol — figyelembe véve a Centrum érdekeit, és egyéb koriilményeket. A
nyilatkozot a fdigazgatd és/vagy a kancellar jelSlheti ki.

(3) A kijeldlt nyilatkozo6 részérdl nem nevezheté meg olyan a rendkiviili helyzetben érintett
személy (sériilt, felelos, stb.), akinek kozeli hozzatartozojat még nem értesitették, vagy akiknek
hozzatartozoi ehhez nem jarultak hozza.

4. Online kommunikacios eszk6zok

4.1 Honlapok

A Centrum koézponti honlapjanak tartalmi kialakitasaért a féigazgato, a féigazgato-helyettes és
a kancellar, az erre megbizott munkavallalokkal felel. A szakképz6 iskolak honlapjat az
igazgatok feliigyeletével kell lizemeltetni, a szakképzé iskola honlapjan megjelent informaciok
tartalmat, azok hitelességét az igazgatok kotelesek ellenérizni.

4.2 Események feldolgozasa a honlapon és egyéb online fellileten (Facebook,
Instagram, Youtube stb.)



Minden olyan esemény, amely a Centrumot és szakképz iskolat érinti, Gigy, mint reklam,
sajtéesemény, rendezvény, konferencia, eldadas, dij-, kitlintetés atadasa, az online feliileteken
megjelentethetd, amennyiben annak tartalmi, formai kévetelményeit a Centrum féigazgatdja,
kancellarja és/vagy a marketing referens jovahagytak.

4.3 Kiadvanyok

A kiadvanyok elkészitésével megbizott személy/személyek felelések az informacio
begylijtéséért, a beérkezett anyagok megszerkesztéséért, a szoveges rész elkészitéséért,
ellendrzéséért. A tordeléssel és a nyomdai munkaval megbizott cég/szervezet illetékese koteles
elézetes tervet késziteni a kiadvanyrol. A szakképzo iskolak maguk készitik a kiadvanyaikat,
azonban a nyomdai munkak megkezdése elétt, kitelesek bemutatni a Centrum foigazgatdjanak,
kancellarjanak és a marketing referensnek. A szakképzd iskola, a kiadvany elkésziiltét
kovetden, 1 példanyt megkiild a Centrum részére.

5. Kommunikécids beszerzésre, rendezvényszervezésre, illetve szponzoraciora vonatkozo
eloirasok

A Centrum koételes a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal jogallasarl és akormanyzati
kommunikéciés beszerzésekr6l szolé 162/2020. (IV.30.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
Rendelet) 2. § (1) a)-b) pontjara tekintettel, a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal (tovabbiakban:
Hivatal) utmutatoja alapjan éves Osszesitett kommunikacios és szervezetfejlesztési tervet,
valamint szponzoracids koltség kerettervet késziteni €s azokat a targyév januar 30. napjaig a
Nemzeti Kommunikaciés Hivatal Kozpontositott Kozbeszerzési Portaljan keresztiil
megkiildeni. A Centrum koteles a Rendelet targyi hatalya ala tartozo beszerzések és
szponzoracidk esetén a Rendelet elGirasai szerint eljarni. A Rendelet hatdlya ala tartozd
beszerzések vagy tevékenységek végzésének szilkségessége felmeriilése esetén a beszerzési
folyamat meginditasat vagy a tevékenység megkezdését megel6zben kotelezd tdjékoztatni az
NSZFH-t és beszerezni annak a Minisztériummal egyeztetett elozetes véleményét.

Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat hatalyba lépésével egyidejiileg hatdlyat veszti a Karcagi Szakképzési Centrum
Sajtékapcsolati és Kommunikacidos Szabalyzatardl sz0l6, NSZFH/619/000050-1/2021
iktatoszamu szabélyzata

Karcag, 2025. marcius 1.
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Vida Tamas $,,-a$k‘1‘0&d Szabd Istvan
f6igazgatd / g kancellar




1. szamu melléklet

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Karcagi Szakképzési Centrum 2025, aprilis 1. napjitél hatalyos Sajtékapcsolati és kommunikacios
szabilyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkim sorin
koteles vagyok betartani.

Név Beosztis Diatum Alairas







