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Az

I. PREAMBULUM

allamhaztartaseol sz0l6 torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2)

bekezdés ¢) pontjaban foglalt elirds alapjan - figvelembe véve a személyi jévedelemadordl sz616 tobbszor
médositott 1995. évi CXCVIL (tovabbiakban Szja tv-.), valamint az egészségiigyi hozzajirulasrol szolo 1998.
évi LXVT. torvényt (tovabbiakban Eho tv.) - a koltségvetési szervnek belsé szabalyzatban kell a miuikodéshez,
oazdilkodashoz kapcsolddd és pénziigyi kihatassal bird, jogszablyban nem meghatdrozott kérdéseket, igy
t8bbek kézétt a reprezentacios kiadasok felosztasit, azok teljesitésének és elszamolasanak szabalyait.

A Karcagi Szakképzési Centrum (a tovabbiakban: Intézmény) a reprezentacios kiaddsokra vonatkozd

elbirdsokat a koévetkezOk szerint allapitja meg,

II. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja, hatdlya

A szabilyzat célja, hogy meghatirozza mely kiadasok mindstilnek elszimolhato reprezentacios kiadasnalk,
lizleti ajandékozasnak tovabba, hogy ezen kiadasok elszamolasanak rendjét szabilvozza.

A szabdlyzat hatdlya kiterjed az Intézmény érdekében felmertlt és koltségvetése terhére elszamolhato

reprezenticios kiadasokra, tizleti ajandékozasra.

2)

b)

d)

2. Ertelmezd rendelkezések

Reprezentacié fogalma: az Intézmény tevékenységével osszefiiggd hivatali, szakmai, diplomaciai
rendezvény, esemény keretében, tovabba az allami tinnepek alkalmaval nyujtott vendéglatas (étel, ital)
és az ahhoz kapcsolddo szolgaltatas (utazas, szallds, szabadidoprogram).

Reprezentacionak kell tekinteni:

a) a belsd értekezletekhez, szakmai megbeszélésckhez kapesolddo vendeglatas keretében az ital (kave,
udits, asvanyviz) biztositasat,

b) nem csak az Intézmény dolgozdi részvételével tartott targvalashoz, egveztetéshez kapcsolodo
vendéglatast,

) rendezvények vendéglatas tipusu koltségeit,

d) munkaebédeken, vacsorakon felszolgalt ételt, italt,

e) avendéglatashoz kapcsolddé utazast és szallast, valamint egyéb szocialis programot,

f) kizarolag a vendégek fogadisihoz kapcsolodd fogyasztast cikkek vasarlasat.

Nem kell reprezenticiés koltségként kezelni a fenti események lebonyolitdsanak feltételeit képezd
koltségeket (pl.: terembérleti dfj, bemutaté eszk6zok hasznilati dija), valamint a résztvevdk kozil azon
személyek utazasanak, szillasanak koltségét, akik a program szerint ott a munkajukat végzik (pl:
rendezék, szervezdk, kozremikods vendégek, meghivott eldaddk, mivészek, a munkakér feladatuk
szerint az esemény altal érintett dolgozok).

Reprezentaciés kiadasok: az a) pontban meghatirozott termékek és szolgaltatisok ellenértéke. A
reprezenticios kiadasok terhére a kovetkezok szamolhatok el:

®  asvanyviz, uditéital

e kivé, tea, valamint izesitdik

e cukriszaru (édes és sos siitemeény)

e szendvics

o ‘éttermi vendéglatas

e vendéglitishoz kapcsolddo utazas, szallas, szabadidSprogram

® virdg, koszord



e) Uzleti ajandék fogalma: az Intezmény tevékenységével Osszetliged hivatali, szakmai, diplomdciai
kapcsolatok keretében adott ajandék (rirgy, szolgaltatas, illetSleg az ezekre szolo utalvany stb.)

f) Uzleti ajandék csak a felsorolt kapcsolatok keretében adhato, lehet ingyenesen vagy kedvezmeénvesen
adott termék, nyujtott szolgalratas, valamint kiz{lr(')lag etrre $z06lo utalvany. Az az utalvany fogadhatd el,
amelyen feltiintetésre kertilt, hogy mire valthaté be.

g) Csekély értéki ajandék: a minimalbér 10 szazaldkar meg nem haladé értékii termék, szolgaltatis.

h) KSZC ajandéktargy: olvan (targyi) reklimajandék, amely az Intézmény nevét és logojit viseli, amely
tiikrdzi 2 Karcagi Szakképzési Centrum presztizsér, kuldetését.

i)  Nem mindsil ajindéknak, és ily médon az iizleti ajandék fogalméba sem tartozik a takarékbetét, és az
ertekpapir. Tovibba tizleti ajindék sajat dolgozénak nem adhato.

III.  REPREZENTACIOS KIADASOK, UZLETI AJANDEKOK ELSZAMOLASANAK
RENDJE

L. Reprezenticiés kiadasok elszamol4sa

A reprezentaciés kiadasok csak az Intézmény nevére és cimére killitott szamla ellenében szimolhaték el
Szamlaként csak a szamvitelrl s2616 2000, évi C. torveny, valamint az altalinos forgalmi ad6rél sz6l6 2007,
évi CNXNVIIL torvény vonatkozé elbirasainak megfelelden kidllitott bizonylat togadhato el.

A reprezenticiés kiadisok szamldit a teljesitésigazoléssal egviitt a gazdasagi vezet helvettes részére kell
tovabbitani (leadni). .\ teljesitésigazolisnak tartalmaznia kell 2 vendéglatisban részesiilSk szamat is.

A személyl jovedelemadd koteles reprezentaciot egészségiigyi hozzijarulas fizetési kételezettség is terheli,
amely fiiggetlen a kedvezményezett szemeély illetSségétdl, azaz kiilfoldi személy vendéglatisa utin is meg kell
fizetni.

A reprezentaciés kiaddsok a Kozpontositott Hletménysz:imfejtési Rendszerben és a 45 358-a5 jogcimkaodon
keriilnek rogzitésre.

A reprezenticios kiadasokhoz kapcsolédoan felmeriils adokotelezettséget a mindenkor hatdlyos személyi
jovedelemadérél szél6 torvényben foglaltak szerint kell teljesiteni.

2. Ajandékozasi kiadasok elszamolasa

Ajindékozdssal kapcsolatos kiaddsok csak az Intézmény nevére és cimére kiallitott szamla ellenében
szamolhatok el. Szimlaként csak a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény, valamint az iltalinos forgalmi
adordl szolé 2007, évi CXNVILL torveny vonatkozo elbirdsainak megfelelSen kidllitott bizonylat fogadhatd
el

Az ajandéktargyak beszerzésénél tgyelni kell arra, hogy azok egvedi értéke a mindenkor minimalbér 25 -
at ne haladja meg. A meghatirozotr egvedi érték felett ajandék beszerzése csak a Kancellar irasbeli engedélye
alapjan torténhet.

Ajandékok beszerzésével kapesolatos kiaddsok szimlait teljesitésigazolissal egviitt a gazdasagi vezetd
helyettes részére kell tovabbitani (leadni). A teljesitésigazolisnak tartalmaznia kell az ajandékozott nevét,
cimét, adoszamat és személyes adatait is.

Az adokotelezettséget nem az tizleti ajandék megszerzése, megvasarlasa keletkezteti, hanem annak a
maganszemdly részére (6rténé ataddsa, juttatasa.

Az lizletl ajindékok a Kozpontositott Hlletményszamfejtési Rendszerben a 45 358-as jogcimkaodon kertilnek
rogzitésre.



Az {izleti ajandékokhoz kapesoléddan felmerild adokotelezettséget a mindenkor hatdlyos személyt
jovedelemadordl szolo térvényben foglaltak szerint kell teljesitent.

IV. REPREZENTACIOS ES AJANDEKOZASI KERET ES A KERETTEL
RENDELKEZOK

Ajandékozasra a belfoldi, illetve kilfoldi vendégek szamara Magyarorszagon, illetve kiilf6ld6n hivatalos
kikiildetés alkalmaval kerllhet sor.

A reprezenticiora és ajindékozasta szant keret Gsszegét és jogosultak korét az /. exdmii fiiggelék tartalmazza.

A reprezenticiora, ajandékozasra fordithaté keret feliilvizsgilatira és modositasira a Kancellar jogosult.

V. REPREZENTACIO, UZLETI AJANDEK NYILVANTARTASA

A reprezenticids kiaddsokrol és tizleti ajindékozasrol olyan nyilvantartast kell vezetni, és a bizonylatokat oly
maédon kell kezelni (megdrizni), hogy azokrdl az eléviilési idén belil utdlag is megallapithatok legyenek az
addkotelezettségek.

A Karcagi Szakképzési Centrumnal a reprezenticiés kiaddsokrol szolo szamlak esetében az utalviny
rendeletekhez csatolt nyilvantartasbol egyértelmien kimutathaténak kell lennie, hogy reprezenticiorol,
ajandékozasrdl illetve reprezenticionak nem mindsilé juttatisrol van-e szo6. E kimutatds képezi az alapjat
az ad6 és jarulék elszamolisanak és fizetésének, a hatdsagi ellendrzéseknek, valamint a Kézpontositott
Tletményszamfejté Rendszerben torténd rogzitésének.

Az utalvany rendelettel ellatott szimldhoz csatolt mellékletnek tartalmaznia kell (7. sxuimil mellékler):

®  areprezenticids esemény vagy az ajandékozasi alkalom megnevezését, valamint annak idépontjat
e reprezentici6 esetén a résztvevok névsorit, megbontva az Intézményi dolgozd, illetve vendégek
szerint, jelolve munkahelyiiket is.

e areprezenticio, illetve az lizleti ajandék megnevezeését

VI. ZARO RENDELKEZESEK
A szabalvzat aktualizlasarél a kancellar kételes gondoskodni.

Jelen szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejlleg hatdlyit vesziti a Karcagi Szakképzési Centrum KSZC/94-
20/2016. szamon iktatott, Reprezentacios kiadasok szabalyzata.

Kelt: Karcag, 2022. marcius 21.

........ — /: @%(

Pardi Sandisr \ PE] Szabd Istvan
fSigazgato \ kancellar
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2. szamu melléklet
Uzleti ajandék atvételi elismervény
Az ajandékozo

neve: Karcagi Szakképzési Centrum
cime: 5300 Karcag, Dézsa Gy. 1t 29.
adoészama: 15832001-2-16

Az ajandékozott

neve:

cime:
adészama:
sziiletési helye:
sziiletési ideje:

Alulirott, <név> alairasommal clismerem, hogy <gjandéktargy megnevezése>
20..... <hénap, nap> atvettem.

....................................

alairas






3. szdmi melldkler
Megismerési nyilatkozat
A Karcagi Szakképzési Centrum Reprezentacids kiaddsok szabdlyzataban foglaltakat

megismertem. Tudoméasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran kételes vagyok
betartani.

B Név Beosztas Datum | Aldiras

L1







szamu fliggelék

REPREZENTACIORA AJANDEKOZASRA FORDITHATO
VASARLASI ERTEKHATAR EVES KERETOSSZEGE

Féeamas—— BEOSZTAS | KERETOSSZEG |
Féigazeats [ 500000
(Hameelldr T 500000
[Féigazgato-helyettes 100,000 |
| Gozdasdgivesets 100000
aeS Hamori Andras Technikum és Szakképzs Iskola igazgatoia | 100.000
' KSzC Varré Istvan Technikum, Szakkeépzd Iskola és Kollégium i 150.000 |
 igazgate —_—
' KSZC Nagy Laszlé Gimnazium, Technikum és Szakképzé Iskola ' 150.000 |
| igazeatoja e T e e e ]
RSZC Kunszentmartoni Technikum és Szakkeépzs Iskola igazzatoia | 100.000 ]
| KSZC Teleki Blanka Gimnazium, Technikum és Kollégium | 150.000
\igazgatda — ]
Kage Mheztni Szakképz6 Iskola és Kollégium igazeatsia | 100,000 |
KSZC Labassy Janos Technikum és Szakkepzd Iskola 100000
' KSZC Vanyai Ambrus Technikum, Szakképzs Iskola és Kollégium 100.000
|

igazgatoja

| Nagvkunsagi Fliggetlen Vizsgakézpont 50.000






