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Jelen szabalyzat az dllamhdztartdsrél sz616 2011. évi CXCV. trvény (tovabbiakban: Aht.); az

Allamhéztartisrol szolo  torvény végrehajtdsardl szélé 368/2011. (XIL31.) Korm. rendelet
(tovébbiakban: Avr.), a szdmvitelrdl sz616 tobbszér médositott 2000. évi C. térvény (tovabbiakban:
Szt.); az dllamhdztartds szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. Rendelet (tovabbiakban: Ahsz.); a
kézalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. torvény (tovabbiakban: Kjt.); valamint a

Karcagi Szakképzési Kézpont Szamviteli politikaja alapjan késziilt.

(1)
)

(3)

4)

(D

1.
Szabalyzat hatalya

A kettds konyvvitelt vezetd gazdalkodd szervek részére, igy az allamhaztartas szervezetei
részére is az 6nkdltségszamitas belsd szabalyozasanak koételezettségét az Szt. irja eld.

Jelen szabalyzatot a szakképzd iskola éltal rendszeresen végzett termékértékesités vagy
szolgaltatasnyijtds — ideértve az addmentes termékértékesitést ésszolgaltatasnyijtast,
tovabba az eszkdzok sajat eloallitasat is — esetén kell alkalmazni.

A Szabélyzat elkészitéséért, tartalmaért, aktualizalasaért, illetve megvaltoztatasaért a Karcagi Szakképzési
Centrum kancellarja a felel6s €s minden esetben neki kell jévahagynia. A szabalyzat modositasra akkor
van sziikség, illetve lehetéség, ha a jogszabalyi kornyezet eldirasai megvaltoznak, vagy a kordbban
elfogadott szabalyzathoz képest olyan lényegi valtozas kdvetkezik be, amely a valtozast sziikségessé teszi.
A véltozasok atvezetésére 90 nap all rendelkezésre a Szt. 14 § (11) bekezdése alapjan.

2. Onkoéltség-szamitasi szabalyzat célja

Az allamhéztartas szervezeteinek kotelezoen elldtando feladatait torvény szabalyozza. Emellett a feladatok
mellett a szervezetek ahhoz, hogy alaptevékenységiiket jobban, biztonsdgosabban el tudjak latni, hogy a
rendelkezésre allé kapacitasaikat jobban ki tudjak hasznalni, esetenként t6bbletbevételek, haszon elérése
érdekében tovabbi feladatokat is vallalhatnak.

Ilven 6nként véllalt feladat lehet:

a, az alaptevékenység ellatasara rendelkezésre alld személyi, targyi kapacitis jobb kihasznalasat célzo, nem
haszonszerzés céljabol végzett tevékenység, mely tevékenységhdl szarmazd bevételnek minden esetben
fedeznie kell a tevékenységet terheld kiadasokat.

b, vallalkozasi tevékenység kizardlag olyan tevékenységet tartalmazhat, amely a Karcagi Szakképzési Centrum
Alapito Okirata , valamint a Szervezeti és Miikodési Szabalyzata tartalmaz, abban meghatarozott
feladatkomek megfelel, az ott megjeldlt kereteken beliil marad.

A folyd évi bevételnek fedeznie kell a folyo évi kiadasokat.

(2) A tobbletfeladatként véllalt szolgaltatas, eldallitott termék arat tehat gy kell megallapitani, hogy

a kapott ellenértékben a koltségek megtériiljenek.

(3) Az onkéltségszamitas olyan tevékenység, amellyel a szolgaltatas megkezdése elott, alatt vagy

befejezése utan megallapithatd a szolgaltatas tervezett, illetve tényleges 6nkoltsége. Vezet6i
dontések meghozataldhoz elengedhetetlen kovetelmény az idében torténd adatszolgéltatas, a
kisegitd és kiegészitd tevékenységek Onkoltségszamitasa, koltségelemzése.

(4) Az 6nkoltségszamitas célja, hogy informaciot biztositson:

a, az arképzéshez,
b, a tevékenység eredményességének megallapitasahoz,
¢, az informaciok alapjan lehetdvé tegye, megalapozza a vezetdi dontéseket.

(5) A szakképzési centrum az alkalmazott eladadsi arakat sajat hataskorben allapitja meg,

maximalisan figyelembe véve a piaci viszonyokat, lehet6ségeket.
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(6) A centrumnak a felnéttoktatasi szolgaltatds arat ugy kell megallapitania, hogy a kapott
cllenértékben a koéltségek megtériiljenek, ugyanakkor a célzott réteg szamara elérhetd,
megfizethet6 legyen.

3. Onkoltség-szamitasi alapfogalmak

(D A Kkoltség a tevékenység érdekében felmeriilt valamennyi felhasznalt erdforras pénzben
kifejezett értéke. A koltség mindig egy meghatarozott tevékenység elvégzése, vagy feladat
ellatasa érdekében meriil fel.

2) A tevékenység lchet termék eloallitasa, vagy szolgdltatds teljesitése. Csak olyan er6forras
felhasznalasa minéstil koltségnek, amely pénzben kifejezhets. Pénzértékben kifejezheté a
tevékenység elvégzéséhez felhasznalt munkateljesitmény (személyi juttatdsok koltsége),
eszkozfelhasznalas (anyagkéltség, energiakdltség).

3 A koltségek csoportositdsa:

a. tevékenység szerint:
e alaptevékenység koltségei,
¢ alaptevékenységet kiegészit tevékenység koltségei.
e vallalkozasi tevékenység koltségei
b. Osszetétel szerint
* clemi koltségek: amelyek tovabbi részekre nem bonthatok (pl. alapilletmény)
e Osszetett koltségek: amelyek tovabb bonthatok koltség elemekre (pl.,
karbantartas koltségei, kikiildetés koltsége).
¢. megjelenési forma szerint:
* személyi jellegii kéltségek: rendszeres személyi juttatas, nem rendszeres
személyi juttatas, kiilsd személyi juttatis,
munkaadokat terhel jarulékok,
anyagjellegii raforditasok: készlet beszerzések, kiilénféle dologi kiadasok, egyéb
folyo kiadasok.
d. elszamolas modja szerint:
e kozvetlen koltségek,
o kozvetett kdltségek
¢. akonyvvitelbdl nyert informdaciok szerint:
o koltségnemek,
e koltséghelyek,
o koltségviseldk.

3) A Kkoltségnemek a koltségek fajtanként t6rténd osztdlyozasa. A koltségeket megjelenési
formajuk (fajtajuk) szerint az Ahsz. 16. mellékletében rogzitett egységes elvek alapjan kell
elszamolni.

(4) A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye, teriiletileg, vagy szervezetileg elhatarolt
szervezeti egysége vagy részlege. A koltséghelyen felmeriilt koltségek koziil nem mindegyikre
allapithat6 meg, hogy milyen aranyban terheli az elkésziilt terméket, eszkozt vagy szolgaltatast,
Felmeriiléstikkor kézvetett koltségnek mindsiilnek, mivel csak valamilyen szamitasi moddal
hatdrozhaté meg a termékre, az eszkdzre vagy a szolgéltatdsra juté ardnyuk. Ezeknek a
koltségeknek azon része, amely az eldéllitassal, illetve a szolgaltatassal szoros kapcsolatba
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hozhato, a kiilonféle teljesitményadatok segitségével a kalkulacios egységekre atvezetésre
keriilnek.

(5) A koltségvisel6: az eszkdz, termeék vagy szolgdltatds, amelyre a koltségek felmeriilésiik
alkalméval k6zvetleniil elszamolhatéak.

(6) Az onkoltség a tevékenység mennyiségi egységére vonatkozik. Ennek megfelelden az 6nkoltseg
a termék vagy a szolgéltatds meghatdrozott természetes egységére jutd (eszkdz- ¢és
munkateljesitmény) felhasznalas pénzben kifejezett értéke.

Az Onkoltségen belil megkiilonboztetjiik:
a. kozvetlen Onkoltséget,
b. kozvetett onkoltséget.

@) Az onkoltségszamitas olyan tevékenység, amellyel a szolgaltatas megkezdése eldtt, alatt vagy a
szolgaltatas befejez€se utan megallapithato a szolgaltatas tervezett, illetve tényleges 6nkdoltsége.

¢ Az onkoltségszamitds egysége Aaltaldban az Onkoltségszamitds targyanak természetes
mértékegysége, vagy teljesitményegysége.

9 A kozvetlen 6nkoltség kizardlag az adott termék vagy szolgaltatas egy egységére bizonyithatd
modon kozvetlenill felmeriilt anyagjellegli raforditasokat és egyéb kozvetlen koéltségeket
tartalmazhatja. A kdzvetlen koltségek korébe azok a koltségek sorolhatdk, amelyekrdl altalaban
a felmeriilés idépontjdban megallapithatd, illetve megfeleléen bizonyithatd, hogy milyen
tevékenység elvégzésével, vagy feladat ellatasaval kapcsolatban — milyen mértékben — meriilnek
fel.

(10) A kozvetett koltségek olyan koltségek, amelyeknél a felmertilés idépontjdban nem allapithatd
meg, hogy melyik tevékenységet, feladatot milyen aranyban terhelik. Ezeknél a kdltségeknél
felmeriiléskor altalaban csak az allapithaté meg, hogy hol jelentkeznek (karbantarté miihelyek).

(11) A vetitési alap csak természetes mértékegység Ichet, és koriiltekintden kell kivalasztani. Ennek
aranyaban lchet felosztani a felmeriilés helyén gyiijtott kozvetett koltségeket.

(12) A teljes onkéltség a kozvetlen 6nkoltség mellett a termék vagy szolgiltatas egy egységére
kiilonbdz6 vetitési alapok figyelembevételével felosztott kozvetett koltségek aranyos részét is
tartalmazza.

(13) A raforditas a koltségnél tartalmilag bovebb fogalom. A raforditdsok korébe olyan
felhasznalasok is tartoznak, amelyek nem képezik a tevékenység koltségét. A raforditasok
tartalmazzak azokat az eroforras-felhasznalasokat is, amelyek a koltségvetési intézmény
mikodése sordn meriilnek fel, fliggetleniil a tevékenység végzésétol.

(14) A koltségek konyvviteli elszamoldsa szerint az eszkdzok eldallitasa, a szolgaltatasok teljesitése
a tevékenység végzése soran felmeriilt kéltségek elszdmoldsa a szamlarendben régzitetteknek
megfelelden torténik.

(15)  Koltségszamitas az a folyamat, melynek keretében a szervezet méri, hogy az altala kifejtett —
jellemzoden termék eldallitdsara vagy szolgaltatas nyujtasara iranyuld — tevékenység érdekében
kifejezve mennyibe keriil.

(16) Kalkulacio: olyan muszaki-gazdasagi tevékenység, gazdasagi szamitas amely valamely
tevékenység végzésének , termék vagy szolgaltatas létrehozdsanak tervezett vagy tényleges
eréforrasigényét szamba veszi, §sszegzi, esetenként méri annak eredményességét.

(17)  Koltségfelosztas a szamvitel teriiletén az a folyamat, amelynek keretében a kozvetett koltségeket
valamilyen modszer segitségével utolag a koltségviseldkre terheljiik.



(1)

)

3)

(1)

2)

3)

4.
Az Gnkoéltség-szamitasi kalkuldcié fajtai, az onkoltség megallapitasanak médszere, a
koltségfelosztasi szabalyok

A Szakképzési Centrumban alkalmazott 6nkoltség-szamitasi kalkulacios formak a kovetkezok:

a. Elokalkulicié: (elozetes, tervezett onkoltség) az a miiszaki, gazdasagi tevékenység,

amellyel a szolgaltatas, termelés, értékesités megkezdése el6tt meghatérozzak valamely
termék, szolgaltatas tervezett Snkoltségét.

b. Kozbensé kalkulacié: termelés, szolgaltatds kozbensd koltsége, informal a term¢k,
szolgaltatds kozbensd dnkéltségének alakuldsarol.

¢. Utdkalkulacié: (utdlagos onkéltség) az a miszaki, gazdasagi tevékenység, melynek
segitségével a termelés vagy szolgaltatds befejezését kdvetden hatarozhato meg annak
onkoltsége. Kotelezé utékalkulaciét késziteni minden olyan tevékenységre, amelyre
elokalkulacio késziilt.

Az 6nkoltség megallapitasanak modszere lehet:

a. egyszerii osztokalkulacié, amely sordn a ténykoltségeket a hozzarendelhets tény
mennyiségek aranyaban osztjuk fel. Osztokalkulacioval kell megallapitani az egyes
kalkuldciés egység, a termék vagy szolgéltatds kozvetlen onkoltségét az els- és
utokalkulacié soran,

b. pétlékols kalkulaciét hasznalunk eld- és utdkalkuldcié soran gazdasagi elemzésekhez és
dontésekhez a kdzvetlen dnkoltség, a teljes onkoéltség, az eladasi 4r megéllapitaséhoz
bézisadatok felhasznalasa esetén,

. iddszaki, id6szakonként témakhoz kétdtt kalkuldcid.

A koltsegfelosztas szerint a kozvetlen onkoltséget az utokalkulacié sordn a t6kodnyvi konyvelés
adataibol kigytijtott munkaszamok koltségeit, raforditasait és az ehhez kapcsolodo mennyiségi
adatokat egyszer(i osztokalkulacidval egy-egy kalkulacios egységre allapitjukmeg. A teljes
Onkoltség megéllapitasahoz az 4ltalanos koltségeket is fel kell osztani valamilyen elére
meghatérozott % (vetitési alap) aranyaban.

5.
Az 6nkoltségszamitas targya, mértékegysége

A Karcagi Szakképzési Centrum sajat hatéskdrben dont arrol, hogy melyek azok a
tevékenységek, amelyekre clkésziti az onkoltségszamitds rendjére vonatkozé belsd
szabdlyzatat.
Az 6nkoéltségszamitds tirgya az a termék, vagy szolgéltatds, amelynek &nkoltségét ki kell
szamitani, amelyb6l a kalkulacié késziil. Az onkoltségszamitas mindig az Snkoltségszamitas
targyanak természetes mértékegységére vonatkozik.

Az 0nkoltségszamitas targya - figyelembe véve az intézménynél jellemzéen el6éforduld
alaptevékenység, valamint alaptevékenységet kiegészit6, tevékenység korébe tartozod
tevékenységeket - a kdvetkezd lehet:

felnéttképzés

tankonyha étkezési szolgaltatas,

bérbeadasok,

szallashely szolgaltatas,

fénymasolas,

tanmiihelyi késztermék,

killsé megrendelésre végzett szolgaltatas,

sajat kivitelezésben megvaldsitott beruhazas
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(D

2)

3)
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sajat kivitelezésben megvalositott felyjitas.

6.
A kalkulacidés séma, a kalkulacios koltségtényezok tartalma

A kalkulacios séma az OnkoOltségszamitas targyara vonatkozdan tartalmazza azokat a
koéltségeket, melyek:

a. atermék el6allitasa, a szolgaltatas nyijtasa soran kézvetleniil felmeriilnek,

b. azel6allitassal, a szolgaltatasnyujtassal bizonyithatéan szoros kapcsolatban vannak,

c. atermékre, szolgaltatisra megfelel6 mutatdk segitségével elszamolhatok.
Az egyes kalkulacidos egységek kozvetlen Onkoltségét a kalkulaciés séma szerinti
részletezésben kell kiszdmitani:

a. kozvetleniil elszamolhat6 személyi juttatasok;

b. kozvetleniil elszamolhaté személyi juttatdsok munkaadot terheld jaruléka;

c. kozvetlenill elszdmolhatdé dologi kiadasok (felhasznalt anyagok, igénybe vett

szolgaltatasok);

d. egyeb kozvetlen koltsegek.

e. Ertékcsokkenés, bizonyos feltételek megléte esetén.
Az el6z6 bekezdésben emlitettek egylitt a kozvetlen dnkoltséget jelentik.

7.
Kozvetlen koltségek

Kozvetlen személyi juttatasok.

Ebbe a korbe tartoznak azok a személyi juttatasok, amelyek a kalkuldcids egység terhére
kozvetleniil elszamolhatok, utalvanyozhatdk. Ide tartoznak a rendszeres és nem rendszeres,
valamint a kiils6 személyi juttatasok.

Kozvetlen személyi juttatisok munkaadokat terhel6 jarulékai.

A kalkulacids egységre elszamolt személyi juttatasok utan fizetendd jarulékok igy a jogszabaly
altal meghatarozott szocidlis hozzajarulasi ado.

Kozvetlen anyagkoltség

A kbzvetlen anyagkoltség elsésorban az eldallitas soran felhasznalt anyagok értékét tartalmazza
beszerzési dron. Az anyagkdltségek kérébe sorolhatd, kiilondsen a szakmai anyagok, beruhazas,
felujitas soran hasznalt anyagok, {izemanyag, stb.

Szolgaltatdsok kozvetlen koltsége

A tevékenység elvégzéséhez sziikséges kiilsé szolgaltatdsok (alvallalkozok) vérhato, illetve
tényleges koltségei tartoznak ide.

Egyéb kozvetlen koltségek

Gépek, gépkocsi lizemeltetési koltsége, egyéb szolgaltatdsok (biztositasi dij, bankkdltség),
kiilonféle egyéb kiadasok, befizetések.

Ertékcsokkenési leirds

Az értékesokkenési elirds elszamolasaval kapcsolatos eldirasokat az intézmény szamlarendje
tartalmazza. A termék, szolgaltatas 6nkoltségének szamitdsanal az elszamolt értekcsdkkenést
bizonyos esetekben figyelembe lehet venni. Az értékcsokkenés kozvetlen koltségként akkor
vehet6 figyelembe, ha

— bizonyithatéan szoros kapcsolatban van az onkdltségszamitas targyaval,

— a termékre, szolgaltatasra megfeleld mutatok, jellemzok segitségével feloszthatd



8.
Kéltségek elszamolasinak és felosztasanak altalanos iranyelvei

(1) A koltségelszdmolasnal és a koltségfelosztasnal elsésorban azt az altalanos és kitelezd alapelvet

kell kovetni, hogy minden szolgaltatésra, tevékenységre annyi koltséget szabad, illetve kell
elszamolni, amennyiben az adott iddszakban az adott szolgiltatassal vagy tevékenységgel
kapcsolatban ténylegesen felmeriilt.
A kiilonféle koltséghelyekre illetve koltségviselSkre torténd elszamolasnal figyelemmel kell lenni
arra a kdvetelményre, hogy minden koltséget oda kell elszamolni, amelynek érdekében felmeriilt.
Ezt az elszamolasi lehetdséget kell biztositani a beérkezett szamlak 1gazoldsandl, amikor a
terhelend6 koltséghelyet fel kell tiintetni a munka egyidejii igazolasa mellett.

(2) A Kkoltséghelyeken és koltségviselokén  vald koltséggytjtés  valodisaginak és a
koltségtakarékossag elvének érvényesitése érdekében a koltséggazdalkodas iranyitisara
felel6soket kell kinevezni, akik igazolasi és utalvanyozasi joggal rendelkeznek.

9.
Koziizemi dijak felosztasa

(1) Felosztando kiadas: az épiiletek és hozzajuk tartozo berendezések energia felhasznaldsanak a
kiaddsai melyek a villamos energia, a géz, a tavhé, a viz és csatornadijak kiadasait foglaljak
magukban.

(2) A villamos a gaz és a tavhd energiaszolgaltatas kiadasainak felosztasa az egy négyzetméterre jutd
kiadasok aranyédban torténik.

(3) A viz és csatornadijak kiad4sainak felosztasa

a szallasszolgaltatds esetén  ...... liter/f6/nap

a tornaterem bérbeadasa esetén ....... liter/f6/nap

egy¢€b helyiség bérbeadas esetén ...... liter/f6/nap
szorozva az €ves viz- és csatornadij atlagos dsszegével.

10.
Az onkoltség-szamitas alkalmazott médszere

(1) Az 6nkoltségszamitas modszere alatt a kdzvetlen koltségek elszamoldsénak, illetve az altalanos
koltségek felosztasanak maodjat értjiik.

(2) A szakképzési centrum dontden az egyszer(i osztokalkulacié médszerét alkalmazza az Onkoltség
meghatarozasara.

(3) Egyszerli osztokalkulacié soran a ténykoltségeket a hozzarendelhetd tény mennyiségek
aranyaban osztjuk fel. Osztokalkuldciéval kell megallapitani az egyes kalkulacios egység, a
termé¢k vagy szolgaltatas kozvetlen 6nkoltségét az eld- és utdkalkulacié soran.

11.
Az onkoltségszamitas készitésének idépontjai

(1) A kalkulacids idszak kalkulacios egységenként eltérd, szolgaltatasnal a tevékenység kezdetétol
a befejezéséig terjedd idStartam. Az idépontok szabdlyozdsanal figyelembe kell venni a
tevekenység jellegét, sajétossagait. Az idépontok megvalasztisa attol is fiigg, hogy a
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tevékenységre el6- vagy utokalkulacié késziil.

(2) Az utdkalkulacio alapjan késziild onkoltségszamitast legkésébb az éves zarlati tevékenység soran
el kell végezni. Az iizleti év fordulénapjara az utdkalkulacié készités legkésébbi idépontjaa
beszamold készitésének napjahoz igazodik. Evkézben egy-egy szolgaltatas nyujtasanak
befejezddésekor, a kozvetlen koltségek elszdmolasanak iddszakat kovetden akar havonta vagy
negyedévente is készlilhet utokalkulacio belsé felhasznalas, jovedelmezoség vizsgalat céljabol.

(3) Megrendelésre teljesitett termék-eldallitas, szolgaltatasnyiijtas esetén az onkosltségszamitasanak

id6pontja:
A megrendelésre teljesitett termék-eldallitas, szolgaltatasnyujtas esetében a tényleges dnkoltség
megallapitasa végett a tevékenység befejezését kdvetd honap utolsd napjaig utokalkulaciot kell
késziteni. Az utdkalkuldcid készitéséért az intézményvezetd, vagy az altala irasban megbizott
személy a felels. Az elkésziilt utdkalkulacié egy példanyat el kell juttatni a konyvelés részére.

(4) Sajat kivitelezésii beruhazasok, felujitasok 6nkoltségszamitasanak idépontja
A sajat  kivitelezésben megvaldsitott beruhazasok, felujitasok aktivalhato értékének
meghatarozasdhoz, a beruhdzds, felujitds befejezését kovetd negyedév utolsdé napjdig
utdkalkuléaciot kell késziteni. Az utdkalkulacio készitéséért a gazdasagi féigazgato helyettes vagy
az altala irdsban megbizott személy a felelds. Az elkésziilt utdkalkulacié egy példanyat el kell
juttatni a kdnyvelés részére.

(5) Sajat kivitelezésii befejezetlen beruhazasok (felujitasok) év végi zaro dllomanya
A sajat kivitelezésben megvalosuld, de még befejezetlen beruhazéasok, felujitdsok év végi
mérlegtételének megallapitasdhoz utdkalkulaciot kell késziteni a targyévet kdveto februar 15-ig.

12.
Munkaszamok alkalmazasa

(1) A munkaszdm a kalkulacios egységet jelold szam, amely a fékonyvi konyveléshez valo
kapcsolodast segiti ¢l6.

(2) A termelés, szolgaltatas megkezdését minden esetben a kalkulacios egységet egyedileg azonosito
munkaszam kiadasa eldzi meg. Termelé€s, szolgaltatds nem kezd6édhet meg a munkaszam kiadasa
elott (1. sz. melléklet).

(3) A kiadott munkaszamokrdl az év elejétél kezdddden folyamatos nyilvantartast kell vezetni. A
nyilvantartast az e szabalyzat szerint meghatarozott formaban kell vezetni.

(4) A munkaszamok kialakitasanak rendjéért, és a folyamatos nyilvantartas vezetésért a gazdasagi
vezetd, vagy az altala irdsban megbizott személy a felelos.

(5) A kiadott munkaszamokat az adott kalkulacids egysé€ggel kapcsolatos valamennyi bizonylaton fel
kell tiintetni.

(6) A kiadott munkaszdmokon év kozben végrehajtott tartalmi, szerkezeti modositas esetén a
munkaszamokkal dolgozé valamennyi szervezeti egység, személy részére irasban kell k6zolni a
valtozast.

(7) A kiadott, de valamely okbol toér6lt munkaszamokat az adott év folyaman nem Ichet ujra
telhasznalni.

(8) A kalkulacios iddszak kalkulacids egységenként eltérd, szolgaltatasnal a tevékenység kezdetétdl
a befejezéséig terjedd idotartam. Az iddpontok szabalyozasdnal figyelembe kell venni a
tevékenység jellegét, sajatossagait. Az idopontok megvalasztasa attdl fligg, hogy a tevékenységre
elo- vagy utdkalkulécio késziil.

(9) Az utokalkulacio alapjan késziilé onkoltségszamitast legkésdbb az éves zarlati tevékenység soran
el kell végezni. Az iizleti év fordulonapjdra az utdkalkulacio készités legkésdbbi id6pontja a
beszdmold készitésének napjahoz igazodik. Evkozben egy-egy szolgéltatds nyujtasanak
befejezodésekor, a kozvetlen koltségek elszamolasanak idoszakat kovetden akar havonta vagy
negyedévente is késziilhet utokalkulacid belsé felhasznalas, jovedelmezdség vizsgalat céljabol.
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13.
Az onkoltségszamitishoz sziikséges adatszolgaltatas

A termelés, szolgéltatas koltségeit a tevékenység folyaman, azok felmeriilésével egyidejiileg
kell az alapbizonylatokon régziteni. Az alapbizonylatok feldolgozdsa a centrum szamviteli
rendszerében, a szamlarendben meghatérozott szdmlakon év kdzben folyamatosan torténik.
Az analitikus nyilvantartds a mennyiségi adatokbol szamitott kézvetlen koltségek adatait az
egyes 6nkoltség-szamitasi egységekre (azon beliil munkaszamokra) kell kényvelni.

Az adatokat a jelen szabalyzatban meghatarozottak szerint kell szolgaltatni.

Az adatszolgaltatas hatarideje a targy hénapot kovetd hoénap 6t6dik napja.

A tevekenységhez kapcsolodé egyéb koltségek félévenkénti felosztasardl, illetve azok
kalkulacios egységekhez kapcsolddéd Osszegérdl kimutatast kell késziteni (kalkuldcids
egysegenként) a fkonyvi kényvelés részére.

A tevékenységhez kapcsolddd egyéb koltségek felosztasaért és a kimutatas elkészitéséért a
szervezeti egyseég vezetdje vagy az altala irasban megbizott személy a felelds.

A tevekenységhez kapcsolodo egyéb koltségek felosztasanak és a felosztasrdl szol6 kimutatas
elkészitésének hatarideje a félévet kovetd honap 6t6dik napja. A feladas adattartalméanak
ellenbrzéséért a gazdasagi vezeto a felelds.

14.
A kalkulicidk alapjit képezé bizonylatok

A koltségelszamolas bizonylatai
A termeléssel, szolgaltatassal sszefliggd alapvet bizonylatok a kévetkezdk:
e dologi raforditasok bizonylatai
e személyi jellegii raforditasok bizonylatai
o crtékesdkkenési leiras bizonylata,
e egyeb koltségek bizonylatai,
o tevékenységhez kapesoldds egyéb koltségek felosztasanak bizonylatai.
Az 6nkoltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kévetkezdk:
a bizonylat megnevezése, sorszama,
a bizonylatot kiallité szervezeti egység megjeldlése,
a gazdasagi miiveletet elrendeld személy vagy szervezeti egység megjeldlése,
az utalvanyozo és a rendelkezés végrehajtasat igazold személy,
a készletmozgasok bizonylatain az atvev$ alirasa,
a bizonylat kiallitasanak idépontja,
meghatarozott esetekben annak az id8szaknak a megjeldlése, amelyre a bizonylat
adatai vonatkoznak,

a (megtortént) gazdasdgi mvelet tartalméanak leirasa vagy megjeldlése, a gazdasigimiivelet
okozta véltozasok mennyiségi-, minéségi- és értékadatai.
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15.
Az ar meghatarozas

(1) Az ar lehet bels6 vagy kiilsé ar.

(2)  Belsé ar meghatarozasa
A belsé 4rat az Onkoltségszadmitds szabalyainak megfeleléen megallapitott kozvetlen
Onkoltség forintra torténd kerekitésével kapjuk meg.

(3) Kiilsé ar meghatarozasa
A kiilsé arat az Onkoltségszadmitas szabalyainak megfeleléen megallapitott kozvetlen és
kozvetett koltség, a nyereség és a bevétel meghatdrozott kore utdni befizetési kotelezettség
Osszegének forintra torténd kerekitésével kapjuk meg.

(4)  AXkils6 arra az AFA-t a mindenkor hatalyos AFA t6rvény el6irasai szerint kell riszamolni.

(5) Arbevétel

(6) Tényleges arbevétel - Utokalkulalt koltség = Osszes fedezet

Fedezet - Fix koltségek = Tényleges eredmény
(7) Eredmény / Arbevétel = Eredmény rata

16.
Z4ro rendelkezések

Jelen Onkoltség szamitasi szabalyzat 2022. marcius 1-én 1ép hatalyba, mellyel egyidejiileg a
korabbi, szabalyzat hatalyat veszti.
A szabdlyzat el6irasait valamennyi, érintett dolgozdval dokumentaltan ismertetni kell.

Karcag, 2022. februar 28.

M\

Szabd IstVim_
kancellar
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1. sz. plelléklet )
NYILVANTARTAS
a kiadott munkaszamokrdgl

lktatdszam

, , , Munkaszam
Termelés, szolgaltatas |

] kiadasan ' Munkaszam
megnevezése adasanak |
lalta !

Megrendelé
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2.sz. melléklet

Elokalkuldcio* Felnéttképzés kalkulacios
Utokalkulacio* adatlapja

A tanfolyam szama, megnevezése:
A tanfolyam id6étartama:
A tanfolyam tervezett 6raszama:

Bevételek:
Létszam: Fo
Tanfolyami dij: Ft
Tanfol yami tAMOZALAS: ......cvviiiveeeiieriiireiiieeriresrr e e sreessresesresesneesssesssesrressseessasssnes Ft
BEVETELEK OSSZESEN: Megb
izési
dijak
Kiadasok: e
.................. Ft
1. Személyi jellegii kifizetések:
- Oradij: e Ft
- Vizsgadij: Ft
- Adminisztraciés dij: e Ft
Személyi jellegii kifizetés dsszesen: e Ft
2. Munkaadot terheld jarulékok: e Ft
3. Dologi kiadasok:
- Posta, telefonkoltség: Ft
- Anyagkoltség:
tananyag: Ft
nyomtatvany, oktatasi segédanyag: =00 ... Ft
egyéb anyagok: Ll Ft
- Szolgaltatasok: Ft
- Szamlas kifizetések: Ft
-  Terembérletidi;: Ft
Dologi kiadasok 6sszesen: Ft
Kozvetlen koltségek 6sszesen: Ft
Koézvetett koltségek: Ft
KIADASOK OSSZESEN:
................... Ft
Maradvany 0sszesen:
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Kalkulaciét készitd alairasa Ellenjegyzé
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3. sz. melléklet

Szallashely értékesitéshez kalkulacios adatlap
Elékalkuldcio*
Utokalkuldacio*

A bérlemény:
- Kollégiumi szallashely
- Vendégszoba

AZ INGAtlan MIEZNEVEZESC . o ettt ittt e et ettt et ettt e e ettt
Beto1tott szallAshelyek SZAMA ........ooueeiiiiiiieicec et e e (Fo)
IdGszak, melyre a kalkulacid készil: ..................... SEOL e s -ig
Varhat6/Tényleges bevétel:
Netto bevétel: Ft
Afadsszege: ..Ft
BeVELE] GSSZEEC: .. i vviiiieieiircteeitieeieste et e streteesatr e e s sbe e ta et e e be s e essbaesss s e st s araeesebeertanenes Ft/egység
Tervezett / Tényleges kiadasok
1. Személyi jellegll KifIZetESEK ... uiioiieiieeiieete ettt Ft
1.1. Alkalmazasban allédk Ft
1.2. Megbizasi, egyéb dijak: Ft
2. Munkaadodkat terhel6 jarulékok: Ft
2.1. Alkalmazasban allék utan: Ft
2.2. Megbizasi, egyeb dijak utdan: L Ft
3. Kozvetlen anyagkoltség: Ft
4. Szolgaltatasok kozvetlen koltsége:: Ft
5. Egyéb kozvetlen koltségek: Ft
Kozvetlen koltségek 6sszesen: L Ft
Kozvetett koltségek(gaz,viz,villamos energia, tavhé) Ft
Kiadasok dsszesen: . Ft
................................ ,20... éV.eeveveceeveeee . hO Lo naD
Kalkulaciot készito alairasa Ellenjegyz6
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Kollégiumi szillishelyek értékesitésekor felmeriilg kozvetlen,kézvetett koltségek

személyi jellegli kifizetések
jéarulékok

aramdjij

vizdij

gazdij

tavho

anyagkoltség (pl. tisztitészer)
mosatasi kdltség

karbantartas koltsége
értékcsokkenés

A bérbeadis kiltségének megdllapitisa elékalkuldciéval (tényadatok alapjdan torténik):

bérkoltség (takaritas ktg-¢) .. .- Ft/hasznalt m2
Jarulék (bérkoltség x 0,13 %)
anyagkoltség ( pl. tisztitdszer: az intézmény éves takaritészer beszerzési koltsége: m2=1
m?-re es takaritasi koltség
karbantartés koltsége
¢ves karbantartas 6sszeg: m?2= 1 m2-re es6 karbantartisi koltség
mosatasi koltség
értékcsokkenés
épiilet brutto értéke
eves értékesdkkenés bruttd érték x 2 % = 1 6rara esé értékcsokkenés:
ertékesdkkenés Gsszege / éves éraszam = Ft/6

Energiakiltségek felosztisa

Villamos-energiaszolgéltatas: bérbeadott negyzetméterre juté éves atlagos koltség/ nap.

Gazszolgiltatas: bérbeadott négyzetméterre jutd éves atlagos koltség/ nap.

Tavhoszolgaltatds: bérbeadott négyzetméterre juté éves atlagos koltség/ nap.

Vizszolgaltatas: kollégiumi szoba hasznosités esetén. . ... liter/f6/nap x aktualis viz és
csatornadij 0sszegével
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* A megfelel6 alahuzando!

4. sz. melléklet

Bérbeadas kalkulacios adatlap

18

Elokalkuldcio*
Utokalkuldacio*
A bérlemény:
- Tornaterem
- Tanterem
- Egyéb helyiség
AZ INatlan MEENEVEZESE:. .. . vueueit ittt
Igénybevett Orak SZAMA. .......ccoveuiiiiiiiiiiiieii et e e (6ra)
Id6szak, melyre a kalkulacid késziil:..................... AOL e -1g
Vaérhat6/Tényleges bevétel:
Nettd bevétel: e Ft
Afadsszege: e Ft
BEVETEL OSSZESEN: ......oooivoeoieeeeeeeeeesiese e v sesssssssssssssss s esssssssaessesseessnscssnss Ft/egység
Tervezett / Tényleges kiadasok
1. Személyi jellegll Kifizetések .. ..o Ft
1.1. Alkalmazasban allock Ft
Fo: oo
1.2. Megbizasi, egyéb dijak: Ft
2. Munkaadokat terheld jarulékok:
2.1. Alkalmazasban allék utan: Ft
2.2. Megbizasi, egyéb dijak utan: L Ft
3. Kdzvetlen anyagkoltség: L Ft
4. Szolgaltatasok kozvetlen koltségei: ...Ft
5. Egyéb kozvetlen koltségek: L Ft
Kozvetlen koltségek dsszesen: L Ft
..................... Ft
Kozvetett koltségek (giz,viz,villamos energia)
KIADASOK OSSZESEN: Ft
............................... ,20... év......c.eee.. ho Lo onap
Kalkulaciot készit6 alairdsa Ellenjegyzo



4/a. sz. melléklet

Tornatermek, tantermek bérbead4sakor felmeriilé kozvetlen kozvetett kiltségek

személyi jellegti kifizetések
jarulékok

aramdij

vizdij

gazdij

tavho

anyagkoltség (tisztitoszer)
karbantartasi anyag kéltsége
értékesokkenés

A bérbeadds koltségének megidllapitisa elékalkuldcidval (tényadatok alapjan torténik):

bérkoltség (takaritds ktg-€) ...- Ft/hasznalt m2
jarulék (bérkoltség x 0,13 %)
anyagkdltség (tisztitdszer: az intézmény éves takaritészer beszerzési koltsége: m? = 1 m2-re
esd takaritasi koltség
karbantartas koltsége
eves karbantartdsi anyag 6sszeg: m2 = 1 m2-re esé karbantartisi anyag
értékesokkenés
épiilet brutt6 értéke
eves értékcsokkenés bruttd érték x 2 % = 1 6rdra esd értékesokkenés:
értékcsokkenés Gsszege / éves draszam = Ft/o

nergiakoliséoek felos-tdsa

Villamos-energiaszolgaltatas: bérbeadott négyzetméterre jutd éves atlagos koltség/ nap.
Gazszolgiltatas: bérbeadott négyzetméterre juté éves atlagos koltség/ nap
TavhGszolgaltatas: bérbeadott négyzetméterre jutd éves atlagos kéltség/ nap.
Vizszolgaltatas
o tornaterem hasznositis esetén...... Vfé/nap x aktualis viz és csatornadij Osszegével,
o tanterem, egyéb helyiség hasznositasa esetén...... I/f6/nap x aktudlis viz és
csatornadij 6sszegével.
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5 sz. melléklet

Ettermi szolgaltatas (étkezés, rendezvények) onkoltsége TANKONYHA

Elokalkuldcio*
Utokalkuldcio*

Szolgaltatas megnevezése:
Szolgaltatas mennyisége:

Kiadasok (adatok Ft-ban):

1. Kozvetlen anyagkoltség (élelmiszer alapanyag):

2. Kozvetlen bérkdltség: Ft
3. Kdozvetlen bérkoltség jaruléka: Ft
4. Szolgaltatasok egyéb kozvetlen kéltsége: Ft
5. Ertékcsokkenési leiras kozvetlen koltsége: Ft
Koézvetlen koltségek 6sszesen: Ft
Kozvetett kéltségek (rezsikoltség): Ft
KIADASOK OSSZESEN: . Ft
................... Ft

Kalkulaciot készitd alairasa Ellenjegyz6

* A megfeleld alahuzando!
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6. sz. melléklet

KALKULACIOS LAP

Jénymadsoldashoz
Fénymasol6 tipusa.
Fénymasol6 helye:
Eves fénymasolas (oldal):
l. Szem¢lyi juttatés Ftev: Ft
- Fénymasolast veégzd  éves  illetménye (tobb ...l Ft

tevékenység végzése esetén aranyosan:

- Egyéb szemelyi juttatisoe: Ft

2. Munkaaddkat terheld jarulékok Ft/év (13% Fenntartasi ... Ft
koltségek Fev: Ft

- Festékpatron. T Ft

- Szerviz, karbantartds, javitas, stb.. U Ft

- Egyéb kéltsegek: Ft

3. Uzemeltetem koltségek Ft/év (energia): 7 Ft
4 Ertékesdkkenés: T Ft
5. Kozvetlen onkoltség (I+2+3+4+5). Ft
7.Kozvetett koltsegek (rezsikoltseg): Ft
KIADASOK OSSZESEN: e Ft

Kalkuléciot készitd alairasa Ellenjegyzd
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7. sz. melléklet

KALKULACIOS LAP
tanmithelyi késztermékhez

Elokalkulacio*
Utokalkulacio*

Megrendel6 neve, cime:

Munka megnevezése:

Témavezeto:

A termék elkészitéséhez sziikséges id6: (6ra)
Kiadasok:

1. SZEMELYD JUATAS: .oouviieiieiieiieiieciiec et

- Kozvetlen kozremiikédok dija (6radij*ora):
- Egyéb személyi juttatasok:
2. Munkaadokat terhelé jarulékok 13 %:
3. Készletbeszerzések:
- szakmai anyagok:
- egyéb anyagok:
4. Szolgaltatasi kiadasok:
- alvallalkozo6i dijak:
- egyéb szolgaltatasi dijak:
- szallitasi dij, beszerelés:
5. Egyéb dologi kiadasok:
6. Kozvetlen onkoltség (1+2+3+4+5):

7. Kozvetett koltseg:

8. Teljes Onkoltség (6+7):
9. Nyereség:

10. Eladasi ar (8+9):

Kalkulaciot készit6 alairasa

* A megfelel6 alahuzando!
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8. sz. melléklet

KALKULACIOS LAP
kiilsé megrendelésre végzett szolgiltatisokhoz

Elokalkuldcio*
Utokalkuldcio*

Megrendel6 neve, cime:

Munka megnevezése:
Témavezeto: . 20...
Bevételek: év
Nett6 arbevétel:
AFA: ho ...... nap
BEVETELEK OSSZESEN:
Kiadasok;
. fee Ft
1. Személyi juttatas: Ft
- Kozvetlen kézremiikodok dija: 000 e Ft
- Egyéb személyi juttatasok: e Ft
2. Munkaadokat terheld jarulékok 13 %: e Fit
3. Készletbeszerzések (netté): Ft
- szakmai anyagok: e o
- egyéb anyagok: e o
- kis értéki targyi eszkézok: 0000 e Ft
4. Szolgaltatasi kiadasok (nettdé): e F
, S T T t
- alvéllalkozéi dijak: F
. , fei Aialee e, t
- egyeb szolgaltatasi dijak: Ft
5. Egyéb dologi kiadasok: e Ft
- kikiildetés: e, o
- e}ézetesen felszamitott AFA: e Ft
- AFA befizetés: o
- egyéb dijak, befizetések: 0 e F
, - . Aae t
6. Targyi eszkdz beszerzés: Ft
7.Koézvetlen 6nkoltség (I4243+4+5+6): e Ft
8. Kbzvetett koltség ..................... Ft
..................... Ft
9. Teljes onkéltseg (7+8): U Ft
. Ft
10-Nyeresége e Ft
11. Eladasi ar (9+10: Ft
..................... Ft
..................... Ft
Kalkulaciét készitd alairdsa Ellenjegyzé

* A megfelel6 aldhuzando!
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9. sz. melléklet

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat
amunkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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