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1. A SZABALYZAT CELJA ES HATALYA

1.1. A Szabalyzat célja
A jelen Szabalyzat célja:
a) a kiils6 médiaval valo kapcsolattartas és a nyilatkozatok megtétele sorin a Karcagi Szakképzési
Centrum (a tovabbiakban: Centrum) j6 hirnevének erdsitése,
b) a tanuldk, a szakképzésben részt vevok és hozzatartozoik, valamint a tirsintézmények
informalasa,
c) belsé téjékoztatas,
d) bizalomerésités,
e) véleményformalas,
f) a Centrum tekintélyének névelése,
g)a szemléletformalds,
h) jogszabalyoknak valé megfelelés.

1.2. A szabalyzat hatalya

Jelen szabalyzat a Centrum minden szervezeti egységére, munkavillal6jara vonatkozik, tovabba a
Centrummal munkavégzésre irinyulé jogviszonyban allé természetes és jogi személyekre 2
szabilyzatban részletezett médon. Egyéb személyek, szervezetek is a Szabalyzat rendelkezéseinek
megfelelen kotelesek eljarni, amennyiben a Centrum teriletén rendezvényt, sajtéeseményt
tartanak. A szabalyzat hatalya al6l mentesiil a Centrum munkavillal6ja, amennyiben nem a Centrum
teriiletén és maganemberként tesz sajtonyilatkozatot.

2. NYILATKOZATTETEL RENDJE
2.1. Nyilatkozattételre jogosultak kiils6 média szamara

a) A Centrum féigazgatéja és kancellarja jogosult nyilatkozni a Centrummal kapcsolatos
minden szakmai kérdésben. A féigazgato és a kancellir — akadalyoztatasuk esetén — a
szakmai féigazgato-helyettes, tovabba a féigazgaté egyedi megbizdsa alapjan a szakképzo
intézmények igazgatdi, azok helyettesei, kivételes esetben mds személy helyettesiti a
nyilatkozattételben. A f6igazgat6 és a kancellir vagy a nyilatkozatra kijel6lt helyettese a
nyilatkozathoz sziikséges tajékoztatast az adott teriilettel foglalkozd szervezeti egységtdl
kéri be.

b) A Centrumot érinté gazdasagi, pénzigyi, kontrolling, szamviteli, munkatgyi, jogi,
igazgatasi, informatikai, egészségiigyi ellatis-, oktatas- és tudomanyfinanszirozasi,
beruhazasi kérdésekben a f8igazgato és a kancellir jogosult nyilatkozni, akik az ehhez
szilkséges tajékoztatist az adott terilettel foglalkozd szervezeti egységtdl kérik be. A
foigazgatd és a kancellar mérlegelése szerint vagy akadilyoztatisa esetén delegilhatja a
nyilatkozattételt az érintett szakképzd intézmények igazgatéinak.

¢) A fent felsorolt témakoroket érintéen érkezé sajtomegkeresést kovetSen, a
tagintézményeknek haladéktalanul tajékoztatni kell a Centrum féigazgatéjat, a marketing
referenst és a taniigyigazgatasi referenst, akik a sajtonyilatkozat jovahagyisa céljabol
értesitik a Nemzeti Szakképzési és FelnSttképzési Hivatal (a tovabbiakban: NSZFH)
Kommunikacioére felelos féosztalyat.
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d) A sajtomegkeresés teljesitése sorin az Innoviciés és Technolégiai Minisztérium és az
NSZFH esetleges irinymutatisait figyelembe kell venni.

e) A fenti témak6rokon kivil minden szakmai kérdésben a Centrum féigazgatdja vagy a
kancellar jogosult nyilatkozni. Akadalyoztatisuk esetén az altaluk meghatalmazott
munkavillal6 jogosult nyilatkozattételre.

2.2 A Centrum hirnevét és érdekeit érintd kérdésekben, wvalamint a Centrumot érintd
szakpolitikaval, finanszirozassal kapcsolatban kizirdlag a fGigazgaté vagy a kancellar jogosult
nyilatkozni. A f6igazgatd és a kancellar ezt a jogkoriket egyedi tigyekre vonatkozdan mas vezetSre
is delegilhatjik.

3. SAJTOESEMENYEK

(1) A Centrum sajtéeseményei kzott szervezési szempontbol megkiilonbéztetiink harom tipust:
kézponti, szakképzé intézményt érinté és Centrumtdl fliggetlen eseményt.

(Z2) A sajtéesemények soran torekedni kell a Centrum koézmegbecsiilésének megdvasara és
noévelésére, tovabba tartézkodni kell minden olyan magatartastdl és nyilatkozattél, ami a Centrum
tekintélyét, j6 hirnevét csorbithatja. A sajtoesemények lehetséges nyilatkozéit figyelemmel a 3.
pontban foglaltakra, az esemény szervezdje jeloli ki, erre a féigazgatd, a kancellar, a marketing
referens és a taniligyigazgatasi referens javaslatot tehet.

(3) A sajtoesemény szervezGje minden esetben 15 munkanappal a rendezvény el6tt kiteles irdsban
tijékoztatni a marketing UgyintézSt az eseményr6l. Ez aldl kivételt képezhetnek a rendkiviili
stirgSsséggel elrendelt kézponti sajtéesemények. A sajtéesemény szervezdje minden esetben
koteles elkildeni a sajtéesemény sajtéanyagit a féigazgatonak (foigazgato@karcagiszc.hu),
matketing  referensnek  (marketing@karcagiszchu) és a  taniigyigazgatisi  referensnek
(ernesztne.ida@karcagiszc.hu) jovahagyasra, legkésébb az esemény elStt 5 munkanappal. Az igy
egyeztetett sajtéanyagot az eseménnyel egy héten belill tartandé mas centrumos sajtéeseményekkel
osszehangoltan kuldi ki a médianak.

3.1. Koézponti sajtotajékoztatd

Olyan Centrumos sajtétajékoztatd, melyet a Centrum féigazgatoja, vagy az éltala kijelolt helyettes
kezdeményez, vagy Osszcentrumi érdeket szolgalé szakmai tevékenységét érinté speciilis
eseményhez kapcsolédé  sajtotajékoztatd. A kozponti  sajtétijékoztatok  szervezését és
lebonyolitisat minden esetben a marketing referens vagy a tantugyigazgatasi referens koordindlja.

3.2. A szakképzd intézményekben tartando sajtéesemények

A Centrum egységei altal kezdeményezett sajtoeseményt elsésorban a kezdeményezs fél szervezi
¢és bonyolitja le. A fSigazgat6, a marketing referens és a taniigyigazgatasi referens kérheti a
tagintézményi sajtéesemények idépontjanak megvaltoztatasit, amennyiben a Centrum kozponti
sajtoeseményt tart 6t munkanapon belul.
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3.3. Egyéb sajtéesemények

(1) E korbe tartoznak azon sajtéesemények, melyeket a Centrum fenntartdja, illetve egyéb
jogkorébe tartozo, vagy ettdl fuggetlen gazdasagi tarsasagok, alapitvanyok, egyestletek, szervezetek,
cégek vagy egyéb intézmények kezdeményeznek, és melyek a Centrum teriiletén kerilnek
megrendezésre, vagy amelyeket a Centrumtdl fiiggetlenil, de akir a Centrum valamely
munkatirsinak a részvételével rendeznek meg. E sajtéesemények szervezését és lebonyolitasat
minden esetben a kezdeményez6 megbizottja végzi, a felmerl6 kéltségek is Gket terhelik. A 3.4.1
alpont elSirasai érvényesek a bejelentés, egyeztetés és jovahagyas tekintetében.

(2) Amennyiben sajtéesemény szervezésének céljabol a Centrumtdl szetvezetileg és gazdalkodasilag
fliggetlen gazdasigi tirsasig, civil és egyéb szervezet bérbe kivin venni helyiséget a Centrum
teriletén, az érintett tagintézmény err6l koteles a fSigazgatdt, marketing referenst és a
tanlgyigazgatisi referenst irasban értesiteni, a helyiség bérbeadisaval kapcsolatban pedig a
gazdalkodasi szabalyzatnak megfelelGen eljarni.

3.4. Kozos rendelkezések
3.4.1. Bejelentés, hataridik

(DA sajtéeseményt kezdeményezs egység az eseményt megel6zGen 15 munkanappal kételes
irasban értesiteni a fGigazgatot, a marketing referenst és a tantigyigazgatasi referenst, a szervezésrdl,
valamint 5 munkanappal a rendezvény és/vagy a médidnak val6 kikildés el6tt koteles megkuldeni
a sajtéanyagot (sajtomeghivé, kozlemény, hattéranyag, kérdések-valaszok) jévihagyasra a
foigazgato(@karcagiszc.hu , a marketing(@karcagiszc.hu és a ernesztne.ida@karcagiszc.hu cimekre.

(2) Amennyiben az értesités elmarad, agy priotitast élvez a mar korabban egyeztetett sajtéesemény,
illetve sajtéanyag vagy témaajinlé cikk kiadasa.

(3) Amennyiben egy egység nem kezdeményezi idGben a sajtéeseményt, utdlagos sajtoanyag
kiadasara, vagy a sajtéesemény egy késSbbi id6pontban valé megrendezésére a fGigazgatonak és az
érintett szakképz6 intézmény igazgatdjanak a kozos mérlegelését kovetGen van lehetdség.

(4) Tobb sajtéesemény csak rendkiviili esetben, a Centrum féigazgatéjanak irisos engedélyével
tarthaté 3 munkanapon beliil.

3.4.2. Ujsagirdi negheresések. kezelése — egyéni nyilatkozatok

(1) Szakmai nyilatkozattételre iranyuld 4jsagiréi megkeresés esetén a kozvetlenil megkeresett
koteles az érintett szervezeti egység vezet6jétdl (felettesétSl) engedélyt kérni a szakmai nyilatkozat
megtételéhez, illetve még a nyilatkozat megtétele elétt koteles értesiteni a f6igazgatot, a marketing
referenst és a taniigyigazgatasi referenst, megjellve a nyilatkozat témajat, idépontjat, a médium,
misor nevét. Fentick abban az esetben is érvényesek, amikor a Centrum tertiletén, de nem a
Centrumban betoltott tisztségében, hanem mas szakmai szetvezet képvisclSjeként nyilatkozik.

(2) Amennyiben a megkeresés a Centrumhoz megérkezik, azonnali kapcsolatot létesithet a téma
alapjan illetékes egység vezetbjével vagy a nyilatkozattételre felkért személlyel, aki ez esetben is
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koteles értesiteni felettesét és engedélyt kérni téle a nyilatkozatra. Ez az eljirds abban az esetben is,
ha maginemberként, de munkéjit, szaktertiletét érinté szakmai kérdésben nyilatkozik. Szakmai
nyilatkozat esetén a szervezeti egység igazgatdja jogosult nyilatkozattételre kijelolni barmely
munkatarsat.

3.4.3. A Centrum teriiletén késgitett nyilatkozat, kép- és hangfelvétel

A Centrum teriletén csak a féigazgatd, a kancellar, a marketing referens és a tanligyigazgatasi
referens tudtaval szabad kiils6 média szamara nyilatkozatot tenni, illetéleg barmilyen (kép-, hang-)
felvételt késziteni.

3.4.4. Kép- és hangfelvételen szereplés

(1) A Centrum teriiletén tartott sajtdesemény résztvevéit tajékoztatni kell, ha az eseményrdl kép-
és/vagy hangfelvétel készil. Ha a Centrum teriiletén készitett kép- és/vagy hangfelvételen a
Centrum alkalmazottai is szerepelnek egyénileg — tehat nem nyilvinos eseményen készitett
tomegfelvételrdl van sz6 —, a felvételek készitése el6tt engedélyiiket kell kérni, tijékoztatva Sket a
felvételek felhasznaliasanak médjardl és idStartamardl. A felvétel nem sértheti a felvételen szereplSk
személyiségi jogait. Az oktatasban részt vevo személyekrdl felvétel abban az esetben késziilhet, ha
ehhez 6k maguk hozzéjirultak.

(2) Tizennyolcadik életéviiket még be nem t6ltétt személyek felvételen valé szerepeltetésénél
kiilonoés gonddal kell védeni személyiségi jogaikat, felvételen nem szerepelhetnek felismerhetSen
irisos engedély hidnyaban. Szerepeltetésiikh6z minden esetben el6zetesen ki kell kérni a torvényes
képviseld irisos hozzijaruldsit. A felvételek elkészitéséhez adott irasbeli engedélyt, hozzajarulast
minimum 5 évig a felvétel helyszinéil szolgalé szervezeti egység koteles tarolni.

3.4.5. Nyilatkozatban foglaltak

A sajtoeseményeken, vagy az egyéni interjik alkalmaéval nyilatkozattételre feljogositott személy a
nyilatkozatban foglaltakért szakmai és jogi felelGsséggel tartozik, illetve akadalyoztatisa esetére
koteles helyettesitésérél gondoskodni. A nyilatkozatrdl a f6igazgatot, a marketing referenst és a
tanligyigazgatisi referenst tajékoztatni kell. A nyilatkozattételre jogosult személy a nyilatkozattétel
soran a jelen Szabalyzat 1. pontjaban foglalt célkitGzésekre figyelemmel, a Centrum érdekeit szem
el6tt tartva koteles eljarni. A nyilatkozattétel sordn torekedni kell a Centrum kézmegbecsilésének
megbvasara és novelésére, tovabba tartézkodni kell minden olyan magatartistdl és nyilatkozattol,
ami a Centrum tekintélyét csorbithatja. A sajtémegkeresés teljesitése sorin az Innoviciés és
Technoldgiai Minisztérium és az NSZFH esetleges irinymutatasait figyelembe kell venni.

3.4.6. Nyilatkozat elizetes ellendrzése

A nyilatkozattételre jogosult személynek az online és print médidban megjelend nyilatkozatat a
megjelenés el6tt at kell néznie és jova kell hagynia. A nyilatkozé feladata, hogy az ujsagirét a
nyilatkozattétel megkezdése el6tt figyelmeztesse arra a tényre, hogy a nyilatkozat csak a jovahagyist
kovetben jelenhet meg. Amennyiben a médiaban nem a nyilatkozatnak megfelel cikk, széveg vagy
szovegrész jelent meg, akkor a nyilatkozattevé koételes a helyesbitésrél gondoskodni, illetleg azt
kezdeményezni. A sajtohelyreigazitis kezdeményezését a marketing referenssel egyeztetni kell,
szitkség esetén jogi segitséget a jogi referens adhat.
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3.4.7. Centrum névhasznilat

A nyilatkozattételre jogosult személynek torekednie kell arra, hogy a médidban megjelend
nyilatkozatiban a Centrum teljes és pontos neve szerepeljen.

3.4.8. Szemiélyes adatok

A nyilatkozattételre jogosult személy nem adhatja ki a Centrummal munkavégzésre iranyulé
jogviszonyban allék, tanuléi, oktatisban résztvevé személyek személyes adatait, kivéve azok
tudtival és beleegyezésével. A beleegyezést minden esetben irasban régziteni kell, a beleegyezést a
nyilatkozattételre jogosult személy tarolja.

3.4.9. Informdcidvédelem

A nyilatkozattételre feljogositott személyek, a Centrummal munkavégzésre iranyul6 jogviszonyban
allék kotelesek megdrizni mindazokat az informacidkat, adatokat, amelyeken azok nem nyilvinos
volta feltiintetésre keriilt, amelyekrél megillapithaté, hogy jogszabalyban meghatirozott
titokfajtaba tartoznak (pl. tizleti titok), amelyek kozlése egyébként valamely személy jogait sértheti.

3.5. Rendkiviili helyzetek kezelése

(1) Rendkivili helyzetek a Centrum teriiletén tOrtént balesetek, tomegszerencsétlenségek,
egészségiigyi valsaghelyzet, vagy mas katasztrofa és vészhelyzetek. Ilyen esetén az érintett szervezeti
egység vezetdje azonnal informalni koteles a Centrum vezet6ségét és a marketing referenst.

(2) A vezetGség tagjai és/vagy a marketing referens javaslatot tesz a kilsé és belsé kommunikicié
maodjara, tartalméra. A féigazgaté dont a nyilvanossagra hozhaté tartalomrél — figyelembe véve a
Centrum érdekeit, és egyéb koriilményeket. A nyilatkozét, a kancellirral torténé egyeztetést
kovetben, a foigazgato jelolhett ki.

(3) A kijelolt nyilatkozé részérdl nem nevezheté meg olyan a rendkiviili helyzetben érintett személy
(sérult, felel6s, stb.), akinek kozeli hozzitartozojat még nem értesitették, vagy akiknek
hozzatartozo6i ehhez nem jarultak hozza.

4. ONLINE KOMMUNIKACIOS ESZKOZOK
4.1 Honlapok

A Centrum kézponti honlapjanak tartalmi kialakitdsaért a fGigazgato, a féigazgato-helyettes és a
kancellar, az erre megbizott munkavallalokkal felel. A szakképz6 intézmények honlapjit az
igazgatok feligyeletével kell tzemeltetni, a szakképzé intézmények honlapjan megjelent
informaciék tartalmat, azok hitelességét az igazgatok kotelesek ellendrizni.

4.2 Események feldolgozasa a honlapon és egyéb online feliilleten (Facebook, Instagram,
Youtube stb.)

Minden olyan esemény, amely a Centrumot és szakképzé intézményeit érinti, ugy, mint reklam,
sajtoesemény, rendezvény, konferencia, eléadas, dij-, kitlintetés atadasa, az online felileteken
megjelenithetS, amennyiben annak tartalmi, formai kévetelményeit a Centrum féigazgatdja és/vagy
a marketing referens és/vagy a tantligyigazgatasi referens jovahagytak.
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4.3 Kiadvanyok

A kiadvanyok elkészitésével megbizott személy/személyek felelSsek az informicié begyQjtéséért, a
beérkezett anyagok megszerkesztéséért, a széveges rész elkészitéséért, ellenérzéséért. A tordeléssel
és a nyomdai munkéival megbizott cég/szervezet illetékese koteles elGzetes tervet késziteni a
kiadvanyrol. A szakképz6 intézmények maguk készitik a kiadvanyaikat, azonban a nyomdai munkak
megkezdése el6tt, kitelesek bemutatni a Centrum f6igazgatéjanak, a marketing referensnek és a
tanligyigazgatasi referensnek. A szakképzé intézmények a kiadvany elkésziltét kbvetden, 1 példanyt
megkildenek a Centrum részére.

5. KOMMUNIKACIOS BESZERZESRE, RENDEZVENYSZERVEZESRE, ILLETVE
SZPONZORACIORA VONATKOZO ELOIRASOK

A Centrum koteles a Nemzet Kommunikiciés Hivatal jogallasirdl és a korminyzati
kommunikaciés beszerzésekrdl sz6l6 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Rendelet) 2. § (1) a)-b) pontjira tekintettel, a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal (a tovabbiakban:
Hivatal) atmutatdja alapjan éves Osszesitett kommunikacids és szervezetfejlesztési tervet, valamint
szponzoracios koltség kerettervet késziteni és azokat a targyév januar 15. napjaig a Hivatal
Kézpontositott Kézbeszerzési Portaljan keresztiil megkiildeni. A Centrum koteles a Rendelet
targyi hatalya ala tartozo beszerzések és szponzoracidk esetén a Rendelet el6irasai szerint eljarni. A
Rendelet hatilya ald tartozo beszerzések vagy tevékenységek végzésének szitkségessége felmeriilése
esetén a beszerzési folyamat meginditasat vagy a tevékenység megkezdését megel6zéen kotelezé
tajékoztatni az NSZFH-t és beszerezni annak a Minisztériummal egyeztetett el6zetes véleményét.

6. ZARO RENDELKEZESEK

6.1. Jelen szabalyzat hatalybalépésével egyidejileg hatalyat veszt a Karcagi Szakképzési Centrum
Nyilatkozati rendjérdl szolo, KSZ/72-7/2018. szamu szabalyzata.

Karcag, 2021. februar 26.

e e W

Pardi Sandor v Szab@ Istvan
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5300 Karcag, Dozsa Gyorgy dt 29.
Honlap: www karcagiszc.hu
E-mail cim: karcagisze@karcagisze.hu
Telefonszam: 06/59-500-130
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1. szamn melléklet

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Karcagi Szakképzési Centrum 2021. marcius 1. napjatol hatilyos Sajtokapcsolati és kommunikacids
szabilyzatban foglaltakat megismertem. Tudomisul veszem, hogy az abban leirtakat a munkim sorin
koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Alairas




