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A Karcagi Szakképzési Centrum
kotelezettségvallalasi, ellenjegyzési, teljesitésigazolasi,
érvényesitési, utalvanyozasi eljarasrendjérol

1. § Az éllamhéztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasardl sz6lo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdés a) pontjaban foglalt el6irds alapjan a kéltségvetési szerv belsd
szabalyzatban rendezi a miikddéséhez, gazdalkodasahoz kapcsolodd és pénziigyi kihatassal bird,
jogszabélyban nem szabalyozott kérdéseket.

2. § A gazdilkodassal — igy kiilonosen a koételezettségvallalds, a pénziigyi ellenjegyzés, a
teljesitésigazolas, az érvényesités, utalvanyozés gyakorlasanak moédjéval, eljarasi és dokumentacios
részletszabalyaival, valamint az ezeket végzd személyek kijelolésének rendjével — és az
adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belst eldirasokat az llamhéztartasrél sz616 2011.
évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht), valamint az Avr. alapjén az 1. mellékletben foglaltak szerint
hatarozom meg.

Szabglstvén
kancellar



1. A szabalyzat célja:

A szabélyzat a Karcagi Szakképzési Centrum (a tovabbiakban: SZC) koételezettségvallalassal,
ellenjegyzéssel, teljesitésigazolassal, érvényesitéssel, utalvanyozassal, és kifizetésekkel kapcsolatos
feladatait és az ezzel 6sszefiiggd eljarasi és hataskori szabalyokat tartalmazza, igy kiilonGsen:

* akotelezettségvallalas és ellenjegyzés rendjét;

* aszakmai teljesitésigazolds rendjét;

e az érvényesitést;

® azutalvinyozas rendjét;

¢ adokumentilésdra szolgald nyomtatvanyokat tartalmazé fiiggelékeket.

A szabalyzat hatilya kiterjed a kancellarra, a f6igazgatéra, a szakmai fbigazgato-helyettesre,
az SZC szervezeti egységeinek (a tovabbiakban: iskola) vezetéire (a tovabbiakban: igazgatb), az SZC
¢s az iskoldk alkalmazottaira, valamint az SZC-vel munkavégzésre irdnyulé egyéb jogviszonyban
allokra.

2. Jogszabilyi el6irdasok
- az allamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény
- az allamhéaztart4srdl sz6l6 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet
- aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény
- azdllamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Korményrendelet, (a tovabbiakban: Ahsz.)
- a szakképzésrél sz616 2019. év LXXX. torvény (Szakképzési tv.)

3. A szabilyozisi dokumentum alkalmazasi teriilete:

Kiterjed az SZC altal kotendd szerzédésekre, megrendelésekre és az SZC képviseletében teendd
valamennyi jognyilatkozatra, amennyiben az az SZC koltségvetési elbiranyzata terhére vagy javara
fizetési, illetve mas teljesitési, szolgaltatasi kotelezettséggel jér.

L A KOTELEZETTSEGVALLALAS SZABALYAI
1. A kételezettségvallalds fogalma

Az Aht. 36.§-a, valamint az Avr. 45. §-a alapjan kotelezettségvallalasnak mindsiil:

* afoglalkoztatsra irdnyuld jogviszony létesitésérél, szerzdés, megéllapodas megkotésérol, illetve
mas, pénzben kifejezhet értékil szolgdltatas teljesitésére iranyuld kotelezettségvallalasrol szolo,
szabélyszerlien megtett jognyilatkozat, amelyet a koltségvetési szerv a koltségvetési
eldirdnyzatanak terhére vallal, ideértve az 4ru vagy szolgéltatis megrendelésérdl elkiildott és
visszaigazolt megrendelést, a jévahagyott feladat megvaldsitasa érdekében kotott, szerz6déssel
alatamasztott és a Magyar Allamkincstarnak (a tovabbiakban: Kincstar) az adott év december 20-
ig bejelentett elbiranyzatok felhasznéldsahoz kapesolodd okmany;

* a kozbeszerzés megkezdéseként a kdzbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, megkiildott
részvételi, ajanlattételi felhivas, palyazati kiiras, tovabba minden olyan nyilatkozat, harmadik
személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely feltételesen, valamely személy
jognyilatkozatatdl fiiggd fizetési kételezettséget tantisit.



Kotelezettségvallalas elott meg kell gy6z6dni arr6l, hogy a jovahagyott koltségvetés fel nem
hasznalt és le nem kotott része biztositja-e a fedezetet.

A kotelezettségvallalasra vonatkoz6 rendelkezéseket a kotelezettségvallalasok olyan tartalmu
modositasara is alkalmazni kell, amely a kordbban megallapitott fizetési kitelezettségek dsszegét noveli,
vagy az Avr. 46.§ (2) bekezdés szerint érintett évek kozotti megoszlasat modositja.

A kiadasi el8iranyzatok terhére kotelezettségvallalasra az Avr. 46. § (1)-(2) bekezdése alapjan keriilhet
sor az alabbiak szerint:

A koltségvetési szerv koltségvetési évi kiadasi eldirdnyzatai terhére abban az esetben vallalhatd
kotelezettség, ha az abbél szirmazé valamennyi kifizetés a koltségvetési év december 31-dig
megtdrténik.

Az allamhaztartas kdzponti alrendszerébe tartozo koltségvetési szerv és a fejezeti kezelésii eldiranyzat
kiadasi eléiranyzatai terhére a koltségvetési év december 31-ét kovetden esedékes hatdrozott és
hatarozatlan idejii vagy a helyi 6nkormanyzati koltségvetési szerv kiadasi elbiranyzatai terhére vallalt a
koltségvetési évet kovetd év junius 30-at kovetd idopontra is fizetési kotelezettséget tartalmazd
hatarozott idejii fizetési kotelezettség (a tovabbiakban: t6bb év elbiranyzatait terhel
kdtelezettségvallalas) esetén *

a) a december 31-éig esedékes fizetési kotelezettségeket tartalmazé kotelezettség a koltségvetési év
kiadasi elbirdnyzatai terhére,

b) a december 31-ét kovetden esedékes fizetési kotelezettségeket tartalmazd kotelezettség az
esedékesség szerinti év vagy évek koltségvetései terhére, évente az Aht. 36. § (4) bekezdése, (4a)
bekezdése vagy (4¢) bekezdése szerinti mértékig vallalhaté.

A b) pont szerinti kotelezettségvallalasnak nem feltétele, hogy annak fedezete a kotelezettség
vallalasanak évében a koltségvetési szerv, fejezeti kezelésti eliranyzat koltségvetésében rendelkezésre
alljon.

2. A Kkitelezettségvallalisra jogosultak

2.1. Akoltségvetési szerv eldiranyzatai felhasznalasa tekintetében, feladatainak ellatasa végett fizetési
kotelezettséget vallalhat.

Az SZC nevében kitelezettséget

a) a szakképzésrdl sz616 torvény végrehajtasardl sz6lo 12/2020. (11.7.) Korm. rendelet 83. § -
ban nevesitett feladatok tekintetében a kancellar, mint a koltségvetési szerv magasabb
vezetdje, vagy

b) a szakképzésrol sz6l6 térvény végrehajtasarol sz616 12/2020. (IL.7.) Korm. rendelet 81. § 1.
bekezdésében nevesitett feladatok tekintetében a féigazgatd, mint a koltségvetési szerv
magasabb vezetdje, a kancelldr egyetértésével vagy

c) akancelldr éltal irdsban meghatalmazott, az SZC alkalmazasaban 4116 személy,

d) egyes, a kancellar vagy a foigazgaté altal delegdlt kotelezettségvallalasi hatdskérok
tekintetében az iskola igazgatéja

vallalhat (a tovabbiakban egyiitt: kitelezettségvallalo).

2.2.  Akdtelezettségvallalasra vonatkoz6 meghatalmazast jelen szabélyzat 2. fliggeléke tartalmazza.

A kotelezettségvallalas az iskola igazgatGjara

a) az iskola miik6d6képessége érdekében,
b) e szabalyzatban foglaltak alapjan,



¢) a fedezet nélkilli kotelezettségvallalast megakadalyozé garancidkkal (munkajogi
felelosségre vonas, visszafizetés, hatiskor elvonasa) és
d) az 1. sz. figgelékben meghatarozott esetekben és értékhatérig delegalhato.

A kotelezettségvallalasra jogosultak korét és a kotelezettségvallaldssal érintett egyedi ligyletek értekét
a szabalyzat 1. fliggeléke tartalmazza.

2.3. Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utin, a pénziigyi teljesités esedékességét
megelézden — az Avr. 53. § (1) bekezdése szerinti kivételekkel, valamint ¢-szabélyzatban foglaltak
alapjan— irdsban lehet.

Az SZC koltségvetési eldiranyzatai terhére teljes koriien az SZC kancellarja vallalhat kotelezettséget.

Nem sziikséges elézetes irasbeli kitelezettségvallalis az Avr. 53. § (1) bekezdés szerinti esetekben:

* a gazdasagi eseményenként 200.000 forintot el nem érd kifizetések;
® pénziigyi szolgaltatas igénybe vétele;

e az Aht.36. § (2) bekezdésében meghatarozott kotelezettség esetén.
Ervényesités,utalvényozés, nyilvéntartas ezekben az esetekben is sziikséges.

3. Kdotelezettségvillalds egyéb szabalyai

A kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell annak Ahsz. szerinti nyilvantartasba vételérél,
ezaltal a kotelezettségvallalds értékébsl koltségvetési év és az azt kovetd évek szabad eliranyzatait
terheld rész lekotésérsl.

A kotelezettségvallalas modosulasa, meghitsulasa, megsziinése esetén haladéktalanul gondoskodni kell
a nyilvantartasban szerepl6 adatok médositdsarél.

A kételezettségvallaldsok nyilvantartasat az integralt szamviteli programban folyamatosan, naprakészen
kell vezetni.

Hatérozatlan idére vallalt kételezettségek értékét a koltségvetési évben és az azt kdvetd harom éven
keresztiil szarmazo fizetési kotelezettségek Gsszegeként kell meghatarozni.

A kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL torvény szerint a kozbeszerzési eljarast megindité
hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivés, a palyazati kiirds, kotelezettségvallalasnak tekintendd.
Annak érdekében, hogy az elSiranyzatok lekotottségét teljes koriien szamba lehessen venni, a nem
frésban tett kotelezettségvallalasokat (kett@szazezer forint alatti kételezettségvallalasok) is fel kell
vezetni a kotelezettségvallalasok nyilvantartaséba, utdlagosan, direkt kotelezettségvallalas forméjaban,
mely az utalvanyrendeleten nem jelenik meg, de a kdnyvelésben a 0022-¢s nyilvantartasi szamlan keriil
rogzitésre.

Koételezettségvallalashoz kapcsol6dé analitikus nyilvantartés tartalma, forméja, feltételei.

A Centrummal alkalmazott SAP kényvelési szoftver az irasbeli kételezettség\féllalést — 1gzitéskor — a
peénziigyi és koltségvetési konyvelés szabalyainak megfelelden kontirozza ki (Avr. 53 § (2), 56. §, Ahsz.
39. § (3) és a 14. melléklet I1.), mely 4ltal létrejon az analitikus nyilvantartds rovatonkénti lekérdezési
lehetdséggel.

A nem irésban tett kitelezettségvallalds (200.000 forintot el nem érd) a pénziigyi ellenjegyzd és a
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kételezettségvallalasra jogosult aldirdsaval ellatott megrendelés alapjan, vagy a jogkérrel rendelkezd
szem¢ly szObeli megrendelése alapjan torténik.

A nem irasban tett kdtelezettségvéllalasok esetén az SAP integralt konyvelési rendszerben a szamla
kényvelésekor automatikusan generalddik hozza a végleges kételezettségvallalas, ezzel biztositott az
elbiranyzatok kotelezettségvallalassal torténd lekotottsége, egyuttal az analitikus nyilvantartisba vétel
1s megtorténik.

A kételezettségvallalasok naprakész iktatdsa a mindenkori iktatasért felelés munkatars kotelezettsége,
mely kiterjed az iratok haladéktalan iktatasat kovetden az illetékes gazdasagi iigyintézének torténd
tovabbitasara is.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat az integralt szamviteli programban folyamatosan naprakészen
kell vezetni.

A kotelezettségvallalas analitikus nyilvantartasaért felelds személy valamennyi gazdasdgi iigyintézo,
akiknek e feladatuk munkakéri leirasban régzitett.

1L KOTELEZETTSEGVALLALAS ELLENJEGYZES

Pénziigyi ellenjegyzés nélkiil pénziigyi teljesitési kotelezettséget is keletkeztetd kotelezettségvallalas és
kotelezettségvallalas modosités, tekintet nélkiil annak targyara, nem vallalhat6.

A kételezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére az SZC gazdasagi vezetéje vagy az 4ltala irasban
kijel6lt személy jogosult.

Az S7ZC gazdasagi vezetdje — a feltételek fennallasa esetén —pénziigyi ellenjegyzési hataskért delegalhat
az iskola gazdasagi ligyintéz6jének a kotelezettségvallalds atruhdzott hataskorével azonos kiadasi
tételekre vonatkozdan.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek
a) fels6oktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy
b) legalabb kézépfoku iskolai végzettséggel és pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

A pénziigyi ellenjegyzésre torténd kijelolés, jelen szabalyzat 3. fliggeléke alapjan torténik.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak az ellenjegyzést megelozden meg kell gyézddnie arrél, hogy:

¢ ajévahagyott koltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kotott, a kotelezettségvallalas targyaval
Osszefiiggo kiadasi el6iranyzat rendelkezésre all-e, illetve a befolyt vagy véarhatéan befoly6 bevétel
biztositja-e a fedezetet;

e az elbiranyzat felhasznalasi terv szerint a kifizetés id6pontjaban a fedezet rendelkezésre 4ll-¢;

e akotelezettségvallalds nem sérti-e a gazdalkodasra vonatkozé szabélyokat;

e az arra jogosult vallalja-e a kGtelezettséget;

e akotelezettségvallalds indokolt-e (szakmai, gazdasagi kovetkezményeknek megfelel-¢),

e hatékonynak, gazdasadgosnak, szabalyszeriinek mindsiil-e.

A pénziigyi ellenjegyz6 a feladata ellatdsahoz sziikség szerint szakért6t vehet igénybe.

Amennyiben a kételezettségvallalds nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében, illetve a fentiekben
eldirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzonek errdl irdsban tajékoztatni kell a kotelezettségvallalét, a
kotelezettséget véllalo szerv vezet6jét és gazdasagi vezet6jét/ligyintézojét.

Ha az SZC kancelléara a tajékoztatas ellenére irdsban utasitast ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi
ellenjegyz6 koteles az utasitasnak eleget tenni és e tényrdl az iranyit6 szerv vezetdjét haladéktalanul

6



irasban értesiteni.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés ddtumanak és
a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténé utalds megjelslésével, az arra jogosult személy alairaséval kell
igazolni.

A pénziigyi ellenjegyzést az SAP rendszerrel eléallitott utalvanyrendeleten is meg kell tenni.



III. TELJESITES IGAZOLASA

A szakmai teljesités igazolas a kiadas utalvanyozasa elétt, a kotelezettségvallalds és a kiadasok
teljesitése  jogossagdnak, Osszegszerliségének, az ellenszolgaltatdst is magaban foglalo
kotelezettségvallalas esetén — ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgéltatas teljesitését
kdvetden esedékes — teljesitésének, ellendrizhetd okmanyok alapjan végzett ellen6rzése és igazoldsa.
A szakmai teljesités igazolasa csak a kiaddsok esetén kotelezd, a bevételek elbirdsa esetén nem
sziikséges.

A szakmai teljesités igazoldsa az utalvanyrendelet erre a célra szolgalé részének kitéltésével vagy erre
a célra rendszeresitett bélyegzd hasznalatival, vagy teljesités igazolé dokumentumon az igazolas
datumanak és a teljesitésre torténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval torténik.
A szakmai teljesitésigazolist a kotelezettségvillalo vagy az iltala e feladatra irasban kijelolt
személy latja el a térvényesség betartasaval.

Ervényes kotelezettségvallalds esetén irasban kiadott igazolas sziikséges a kotelezettségvallalasban
foglaltak teljesitésére vonatkozdan (szakmai igazolds). Kifizetés csak a teljesités igazoldsanak megléte
mellett teljesitheto6.

A teljesités igazoldsa a kiadds utalvanyozasa elbtt torténik. frésos megrendelés esetén, énallo
bizonylatként papir alapu teljesités igazolas keriil ki4llitasra. A meghatarozott 200.000.- Ft értékhatér
alatt a szamlan alkalmazhato a teljesités igazol6 bélyegzd, az ERA kod (Egységes rovat azonositd)
feltiintetése mellett.

A szakmai teljesitést igazolok korének kijel6lése a kotelezettségvallalas dokumentuméban, vagy a jelen
szabélyzat 4. fiiggeléke alapjan torténik.

Nincs sziikség a teljesitésigazolasara az aldbbi esetekben:

e illetmény,

e személyi reprezentéacio,

* helyi ad6-, vam-, illeték- és egy¢éb adojellegii kotelezettség, igazgatasi szolgaltatasi dij,

e amaradvanyok, az Aht. 47. §-a szerinti befizetési kotelezettségek, zarolasok miatti befizetések,

¢ afizetési kotelezettség a pénziigyi szolgaltatasok igénybevétele miatt,

» a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megéllapitdsdnak modjat, tovabba a felek
valamennyi jogat és kotelezettségét jogszabély, nemzetkozi szervezetben valé tagsagi viszony vagy
Jogerds, illetve fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté birdsagi, hatosagi dontés teljes kortien
meghatérozza, kartalanitasi, kartéritési és megtéritési kotelezettségekhez, a csdd-, felszamolasi és
végelszamolasi eljarashoz kapcsolddd regisztraciods dijak,

e az Avr. 34. § (2) bekezdés b) pontja szerinti bevétel tovabbad4sa.

IV. ERVENYESITES

A szakmai teljesités igazolasa alapjan az érvényesitonek ellendriznie kell az 5sszegszeriiséget, a fedezet
meglétét és azt, hogy a megel6z6 ligymenetben a kotelezettségvallalds szabalyait, az alaki
kévetelményeket betartottak-e.

r ry

Az érvényesitést az SZC koltségvetési gazdilkodasért és szamviteli feladatok ellatasaért felelés

szervezeti egységének, jogszabilyban eldirt végzettséggel rendelkezé, ezzel a feladattal az SZ.C
gazdasigi vezetdje dltal megbizott alkalmazottja lithatja el a térvényesség betartisaval.



Az Avr. 58. § (4) bekezdése alapjén az érvényesitési feladatokat ellaté személynek a felséoktatasban
szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legaldbb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett
pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

Az érvényesités az Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti okmany utalvanyozisa elbtt torténik.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell
® az ¢rvényesitésre utalé megjelolést,
e az érvényesités datumat és
e az érvényesitd aldirasat.

A kifizetések esetén a teljesités igazolds alapjan érvényesitének ellenérizni kell, hogy:

¢ ateljesités a kitelezettségvallalas alapjan és annak megfeleléen tortént-¢;

® jogszabdly szerint jogos-¢ a kovetelés;

* aszamla, vagy a szimlét helyettesité okirat megfelel-e az alaki kivetelményeknek:

* aszdmla szamszakilag, 5sszegszeriien helyes-¢;

* atargyi eszkdzok, kis értékii targyi eszkozok bevételezése vagy tvétele megtdrtént-e.
Amennyiben az érvényesité az érvényesités sordn a jogszabalyok, illetve a belsd szabalyzatok
megsertcsét tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozénak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha
ezt kdvetden az utalvinyozo erre irasban utasitja. Az érvényesit5 kiteles az utasitisnak eleget tenni és
e tényrdl az irdnyit6 szerv vezetdjét haladéktalanul irdsban értesiteni.

Az érvényesitésre az SAP rendszerrel eldallitott utalvanyrendeleten kell megtenni.

Az érvényesités ellatasira vonatkozé kijeldlést jelen szabalyzat 5. szdmi fiiggeléke tartalmazza.

V.  UTALVANYOZAS
Az utalvanyozés a kiadédsok teljesitésének vagy elszamoldsdnak elrendelése.

A kiadasi el8iranyzatok terhére torténd utalvanyozasra a teljesités igazoldst, és az annak alapjan
végrehajtott érvényesitést kdvetden keriilhet sor.

”wr

Utalvanyozasra az SAP rendszerrel eldallitott utalvanyrendelet alkalmazasaval keriil sor.

Utalvinyozisra a kancellir vagy az dltala arra irasban felhatalmazott személy jogosult,

A kiilén frdsbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyrendeleten fel kell tiintetni:

e az utalvany” szot,

e akoltségvetési évet,

o abefizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

o afizetés idopontjat, modjat, Ssszegét, devizanemét,

¢ abevétel, kiadds egységes rovatrend és kormanyzati funkci6 szerinti sz4mét,

¢ aterheléssel, jovairdssal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz Ahsz. szerinti kényvviteli
szadmlajanak szamat,

e az utalvanyozé keltezéssel ellatott alairasat.

e az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.



Az utalvanyrendeletet az integralt konyvelési rendszer generalja.

Nem kell utalvanyozni:
e az egységes rovatrend B813. Maradvéany igénybevétele rovatain elszdmolandé finanszirozasi
bevételek teljesitését, és
e az eloiranyzat felhasznalasi keretszamla és az alszamlak k6zotti atvezetéseket.

Az utalvinyozisi jogkor gyakorldsira jogosultak korét a szabalyzat 1. szamu fiiggeléke
tartalmazza.

Az utalvanyozasi jogkdr ellatasara vonatkozo kijel5lést jelen szabalyzat 6. szamn fiiggeléke tartalmazza.

VI. OSSZEFERHETETLENSEGI SZABALYOK

o Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvdnyozasi, és teljesités
igazolasara irdnyulo feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Toérvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. toérvény 8:1. § (1) bekezdés 1. pontja szerinti kozeli
hozzatartozdja vagy maga javara latna el.

o Az Avr. 60. § (1) bekezdésében foglaltak szerint
o a kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében

azonos személy nem lehet,
o az ¢érvényesitd ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kételezettségvallaldsra, az utalvanyozésra jogosult és a teljesitést igazolé személlyel.
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VI. KOTELEZETTSEGVALLALASOK TiPUSAIRA VONATKOZO SZABALYOK

1. A timogatasbél megvalésitott projektekre vonatkozoé specidlis szabalyok

A tamogatasra vonatkozé palyazatok benydjtdsa nem mindsiil kotelezettségvallalasnak, azonban a
pélyazat benyujtiséra az 1. szami fiiggelékben meghatérozott kételezettségvallalasra felhatalmazott
szemely jogosult, az ott meghatérozott értékhatar szerint.

A tdmogatdsi szerzidés megkitése kotelezettségvillaldsnak mindsil, a timogatisi szerzddések
megkotésére az 1. szamu fliggelékben meghatérozott személyek jogosultak, az ott meghatarozott
értékhatar szerint.

Palyazatok csak akkor nyujthaték be, ha az Sner6hdz és elbfinanszirozashoz sziikséges fedezet
rendelkezésre all.

2. Elkiildott és visszaigazolt megrendelés

Kivételesen indokolt esetben, amennyiben a kotelezettségvallalas targya egyszerd, teljesitése rovid
hatéridén beliil torténik, az egységes okiratba foglalt szerzédés helyett megrendelés is tehetb.
Amennyiben irasbeli megrendelésre keriil sor, igy legaldbb a megrendeld és a partner azonositésara
alkalmas adatokat (név, székhely, adészam, nyilvantartasi szam, bankszamlaszam, képviseldjének
neve), a megrendelés tirgyat (amennyiben Iehetséges a teljesités mennyiségi és mindségi jellemzinek
a lehetdségekhez képesti legrészletesebb feltiintetésével, meghatarozaséval), a teljesités hataridejét, a
szolgaltatds dijat és fizetési feltételeket kell feltiintetni. A megrendelést az SZC képviseletében a
kotelezettségvallalasra jogosult személynek kell aldfrnia a pénziigyi ellenjegyzést kovetben. A
megrendelés befogadsarél a partner részérdl frasbeli visszaigazolas sziikséges.

A megrendelésnek az é4ltalanos adatokon, feltételeken tiilmenGen tartalmaznia kell az Avr. 50. §(1)és
(1a) bekezdésében meghatarozottakat és a teljesitésigazolasra jogosult személy nevét és munkakorét.
A kett6szazezer forintot el nem €ré megrendeléseknél az Avr. 53. § ( 1) bekezdés szerint sziikséges
eljarni.

Amennyiben az irdsbeli megrendelés a partner altal meghatarozott formanyomtatvannyal valésul meg,
az e szabalyzatban meghatérozott tartalmi elemektél - ha a formanyomtatvény nem tartalmazza —el Iehet
térni.

3. Szerzédés

Amennyiben az adott szerz6dés megkotéséhez nem kell kdzbeszerzési eljarast lefolytatni és a kdtendd
szerzodést ugyanakkor nem kizdrolagosan egy szervezet vagy személy képes teljesiteni, ugy a
szakmailag €s gazdasagilag legmegfelelbb partner kivélasztisira lehet6ség szerint legalabb 3 ajanlat
bekérése és kiértékelése alapjan keriilhet sor. A kiértékelés szempontjai lehetnek tobbek kozott a termék,
szolgaltatas mindsége, 4ra, referencidk, fizetési feltételek, rendelkezésre llas, korabbi tapasztalatok. A
fent nevezett beszerzések tekintetében a Karcagi Szakképzési Centrum Beszerzések
lebonyolitisanak szabalyzata alapjan kell eljarni.

Az SZC altal kotott visszterhes szerzédésnek, adott megbizasnak vagy més hasonld visszterhes
maganjogi kotelemnek az altalanos adatokon, feltételeken tilmenden tartalmaznia kell az Avr. 50. §-
aban meghatarozottakat.

4. Kozpontositott kozbeszerzési rendszerek beszerzései
Az SZC a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL. térvény (a tovabbiakban Kbt.) alanyi hatalya ala

tartozik, a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontja szerinti ajanlatkérének mindsiil. Az SZC és szakképzd
intézményei kételesek a kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerek hatéskorébe utalt kiemelt termékeket,
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szolgéltatdsokat onnan beszerezni, vagy hatilyos keretmegallapodés hidnydban a Sajat hataskords
engedélyt megkérni.

Az iskolaigazgatok felelossége annak vizsgalata, hogy az adott intézményt érint6 beszerzések esetén a
beszerzés tArgya kdzpontositott beszerzés hatalya ala esik-e. Az iskolaigazgaték feladata a Centrum felé
torténo jelzés, és igény benyujtasa.

VIII. ZARO RENDELKEZESEK

Az SZC kancellarja gondoskodik a szabalyzat nyilvanossa tételérdl, és annak az iskolak igazgatéi felé
torténd elektronikus megkiildésérol.

Az iskolék igazgat6i gondoskodnak arrdl, hogy a szabalyzat tartalmat — annak jévahagyasat kévetden
haladéktalanul — a vezetésiik alatt all6 szervezeti egység alkalmazottai megismerjék.

Jelen szabalyzat 2021. oktober 6.-én 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes egyidejiileg a korabbi, 2019.
majus 10. napjan hatalyba lépett, KSZC/57-7/2019. iktatészami, belsd szabalyzat hatalyat veszti.

Jelen szabélyzat hatdlya kiterjed a Szakképzési Centrum és szakképzd iskoldinak, valamennyi
alkalmazottjara.

A szabalyzatban foglaltakat valamennyi érintett munkavallaléval dokumentaltan ismertetni kell.

Karcag, 2021. oktéber 05.

\ |

Sza\bé Istvan
kancellar

A dokumentum tartalmaval egyet értek:

Pardi Sandor
foigazgatd
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kotelezettségvallalasra és utalvanyozdsra jogosultak

A Szakképzési Centrum koltségvetése terhére

1. szamu fliggelék

Kotelezettségvallalds
és utalvanyozais
gyakorléja

Kotelezettségvallalas és utalvanyozis értéke

Ellenjegyz6

kancellar

¢értékhatarra tekintet nélkiil a koltségvetésben
biztositott eldiranyzatok teljes kére

gazdasagi vezetd, illetve az
altala irasban kijelslt
személy

foigazgatd, a kancellar
egyetértésével

értékhatérra tekintet nélkiil a koltségvetésben
biztositott eldirdnyzatok teljes kore, a
szakképzési tv. 4/B. § (5a) bekezdésében
nevesitett feladatok tekintetében

gazdasagi vezetd, illetve az
altala frasban kijel6lt
személy

igazgatd, illetve a
tavollétében az arra
irasban kijel6lt személy

dologi kiadasok tekintetében az iskola részére
jovahagyott koltségvetési keret erejéig vallalhatd

egyedi ligyletenként, metté 200.000.- Ft
értékhatarig, az alabbi feladatokra:
® a fenntart6 altal elfogadott
tantargyfelosztasban szerepld
feladatokra,
e rendkivilli  javitdsi, balesetveszély

elharitasi, karbantart4si munkak esetében
(pl. tivegkdr, oktatast veszélyeztetd
miiszaki hiba, stb.),

e projekt megvaldsitas esetére.

gazdasagi vezetd, illetve az
altala irasban kijelolt
személy
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2. szamu fiiggelék

Karcagi Szakképzési Centrum

Felhatalmazas a Kotelezettségvallalas ellitasdahoz

Az allamhéztartdsi torvény végrehajtasarol szolé 368/2011 (XIL.31.) Korm. rendelet 52.§. (1)
bekezdésében foglaltak alapjan ...... év....hé...... naptol az alabbi munkavallalét hatalmazom mega

kdtelezettségvallalas ellatasara.

Kotelezettségvallalas
Név Beosztas Alairas
tipusa / dsszege

Felhivom a kételezettségvallalast ellaté munkavallald figyelmét a térvényesség betartaséra.

kancellar
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3. szamu flggelék
Karcagi Szakképzési Centrum

Kijelolés kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére

Az allambaztartasi térvény végrehajtasarol szolé 368/2011 (XIL31.) Korm. rendelet 55.§. (2).

bekezdésében foglaltak alapjan o€V hd. L naptdl az aldbbi munkavallalét jeldlom ki

kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére.

Kotelezettségvallalas
Név Beosztas Alairas

tipusa / dsszege

Felhivom a pénziigyi ellenjegyzési tevékenységre kijeldlt munkavallalo figyelmét a torvényesség

betartasara.

gazdasagi vezetd
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4. szamu fliggelék
Karcagi Szakképzési Centrum

Teljesitésigazolasra jogosult személy kijelolése

Az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol szoléo 368/2011 (XI1.31.) Korm. rendelet 57.§. (4).
bekezdésében foglaltak alapjan...... EV....... hé......naptdl az alabbi munkavallalét jel6lom ki a

teljesitésigazolas ellatasara.

Kiadas
Név Beosztas megnevezése / Alairas

értékhatar

Felhivom a teljesitésigazolast ellaté munkavallalé figyelmét a torvényesség betartasara.

....... v 20008y, hoL L nap

kancellar
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5. szamu fliggelék
Karcagi Szakképzési Centrum

...................................

Kijeldlés az érvényesitési feladatok elldtasahoz

Az éllamhaztartdsi torvény végrehajtdsarél szolé 368/2011 (XIL31.) Korm. rendelet 58.§. (4).

bekezdésében foglaltak alapjan .....év....... hé...... naptol az aldbbi munkavallalét jel6lém ki az

érvényesitési feladatok ellatésara.

] Kiadas
Név Beosztas megnevezése / Alairas

értékhatar

|

Felhivom az érvényesitési tevékenységre kijeldlt munkavallalé figyelmét a torvényesség betartasara.

gazdasagi vezetd
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6. szamu fiiggelék

Karcagi Szakképzési Centrum

Kijeldlés az utalvanyozasi jogkor gyakorlasiara

Az allambaztartasi torvény végrehajtasarol szold 368/2011 (XI1.31.) Korm. rendelet 59.§. (1).
bekezdésében foglaltak alapjan ...... v....... hé.......naptdl az alabbi munkavallalét jelolom ki az

utalvanyozasi jogkor gyakorlasara.

Kiadas
Név Beosztas megnevezeése / Alairas

értékhatar

Felhivom az utalvanyozasi jogkort gyakorld munkavallalé figyelmét a tdrvényesség betartasara.

kancellar
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1. sz. melléklet

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Karcagi Szakképzési Centrum 2021. oktéber 6. napjit6l hatilyos Kételezettségvallaldsi,
ellenjegyzési, teljesitésigazolasi, érvényesitési, utalvanyozasi eljardsrendjében  foglaltakat
megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban leirtakat a munkim sorin kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Ditum Alairas
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