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I. ALTALANOS RENDELKEZESFK

1. A Szabilyzat célja és hatalya

1.1. A Szabilyzat célja:

A Karcagi Szakképzési Centrum (tovabbiakban: Centrum) feladatait valamint sajatossagait
figyelembe véve, az 4llamhéztartasrol sz6]6 torvény végrehajtasardl szol6 368/2011 (XII. 31.)
Korményrendelet alapjan a Centrum kezelésében (lizemeltetésében) 16vé gépjarmiivek
hasznélatanak kereteit hatarozza meg.

1.1.1. A gépjarmii hasznalati utasitis (a tovabbiakban: Utasitas) a Centrum rendelkezésére
all6 gépjarmiivek, hivatali céla hasznélati szabalyait tartalmazza. A gépjarmiivek
magancélii hasznélta - a személyes hasznalata gépkocsik kivételéve] - nem
engedélyezett.

1.2. A Szabdlyzat hatilya

A Szabilyzat szervezeti hatalya kiterjed a Centrum tagintézményeire, személyi hatélya kiterjed
a Centrum valamennyi munkavallal6jara, valamint a Centrummal szerzddéses, vagy egyéb
munkavégzésre iranyuld jogviszonyban 4116 személyekre

2. A Szabalyzat jogi hattere

2.1.a Polgari Torvénykonyvrél szolé 2013. évi V. torvény €s mdédositasai (a
tovabbiakban: Ptk.),

2.2. a munka térvénykonyvérél szolé 2012, évi I. tdrvény

2.3. akozuti gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasagi, erdészeti és haldszati erdgépek lizem- és
kendanyag fogyasztasinak igazolas nélkiil elszdmolhaté mértékérdl szolé 60/1992. (IV.1.)
Kormanyrendelet és modositasai (a tovabbiakban: Kr.),

2.4. a koziti kozlekedés szabalyair6l sz6l6 1/1975. (1L 5.) KPM-BM egyiittes rendelet
és modositdsai (tovabbiakban KRESZ)).

3. Gépjarmi iigyintézés személyi feltételei

3.1 A Szakképzési Centrumban legalabb egy kézalkalmazott munkakéri lefrisa szerint gépjarmii
ligyintézési feladatokat végez. (Helyettesitése az altaldnos szabalyok szerint t6rténik.) A
szakképzési centrumi gépjarmii ligyintéz6 feladata az intézményekben hasznalt vagy bérelt
Centrum tizemeltetésii gépjarmiivekkel kapcsolatos ellenérzési és elszamol4si feladatok.

3.2 Minden intézményben az intézményvezetd koteles legaldbb egy kozalkalmazottat gépjarmii
ligyintéz6ének kijellni, aki ellatja az intézményben tizemeltetett geépjarmiivekkel kapcsolatos
e Szabalyzatban szereplé feladatokat.

Il. A Karcagi Szakképzési Centrum altal iizemeltetett intézményi
gépjarmiivek;

Gépjarmi tipusa Rendszim Hasznaléja ]
1.1 Peugeot 206 SW 1.4 HDI IKF092 KSzC Hamori Andrés
" | Presence Szakgimndziuma és Szakkozépiskolaja
1.2. | Ford Transit Busz FCD6 KOB920 KSZC.. V,afm Is’t.v an Szakf’glr.nnazmma,
Szakkozépiskolaja és Kollégiuma
1.3. | KIAK2500 Tehergépkocsi | INV739 | KSZC Labassy Janos Szakgimnaziuma
€s Szakk6zépiskoldja

|1.4. | Opel Zafira 1.8 szgk. KAB224 | KSZC Vinyai Ambrus Gimnéziuma, |




Szakgimnaziuma és Szakkdzépiskoldja

KSZC Vanyai Ambrus Gimnéziuma,

1.5. | Ford Transit D Kisbusz JGJ363 Szakgimnaziuma és Szakkozépiskol4ja
1.6 Renault Kangoo Express LDF968 KSZC Vanyai Ambrus Gimnaziuma,
| szgk Szakgimnaziuma és Szakkdzépiskoldja
. . KSZC Vanyai Ambrus Gimnaziuma,
1.7. | uténfut XPZ3TY | o akgimnaziuma és Szakkozépiskoldja
, . KSZC Vianyai Ambrus Gimnaziuma,
1.8. | uténfuto XHPS84 | o kgimnéziuma és Szakkozépiskoldja
KSZC Kunszentmartoni Gimnaziuma,
19. | Traktor YBD262 | g, pimnéziuma és Szakkzépiskoldja
, ) Kunszentmartoni Gimnaziuma,
1.10. | pétkocsi XIR463 Szakgimnaziuma és Szakkozépiskoldja
. . Kunszentmartoni Gimnaziuma,
1.11. | pétkocst XIR464 Szakgimnaziuma ¢s Szakkdzépiskolaja
1.12 Ford Transit Kombi 2.0 TD IXY783 KSZC Nagy Laszl6 Szakgimnaziuma,
" | Mikrobusz Szakkdzépiskoldja és Kollégiuma
L13. H’ODGI?P AGROBIL-04 XMU270 KSZC“N’agy Lale(? Szak;'glr'nnazmma,
potkocsi Szakko6zépiskolaja és Kollégiuma
1.14. H'ODGITJP AGROBIL-04 XMU269 KSZC“N’ag.y LaEs.zlc') Szakgn'nnazmma,
potkocsi Szakkozépiskolaja és Kollégiuma
. KSZC Nagy Laszlé Szakgimnaziuma,
1.15. | Zetor ZKL-5211 lasstjarmi AEV414 Szakkézépiskoldja és Kollégiuma
1.16. | Zetor ZKL-5212 lasstijarmti | CCU362 | KSZC Nagy Lészl6 Szakgimndziuma,
Szakkozépiskoldja és Kollégiuma
117, BEI:(.)’RU”SZ MTZ, YCP532 KSZC"N,ag.y La's.zk') Szakgn_nnazmma,
lassjarmi Szakko6zépiskolaja és Kollégiuma
1.18. | JOHN DEERE 6110, vontato | HMK350 | RSZC Nagy Laszlé Szakgimnaziuma,
Szakko6zépiskolaja és Kollégiuma
1.19. | ZETOR 6340 lasstjarmii YCE664 | KSZC Nagy Laszl6 Szakgimnéziuma,
Szakkozépiskoldja és Kollégiuma
BELORUSZ MTZ, KSZC Nagy Laszl6 Szakgimnaziuma,
1.20. o YCP540 PR - .
lasstjarmil Szakkozépiskoldja és Kollégiuma
BELORUSZ MT17Z, KSZC Nagy Laszl6 Szakgimnéziuma,
1.21. e YCP538 oty e < .
lasstjarmi Szakkozépiskolaja és Kollégiuma
1.22. BEI:(_)’RU"SZ MTZ, YCP533 KSZC"N'ag.y Lets-zk') Szakglr.nnazmma,
lasstjarmii Szakkdzépiskoldja és Kollégiuma
BELORUSZ MTZ-50, KSZC Nagy Laszl6 Szakgimnaziuma,
1.23. e o YCP541 P C .
lassujarmii Szakkozépiskoldja és Kollégiuma
1.24.| ZETOR 5211, lasstjarm. | YFS213 | KSZC Nagy Laszlé Szakgimnaziuma,
Szakkozépiskolaja és Kollégiuma
1.25. | ZETOR 6211, lasstjérmii ycps37 | KSZC Nagy Lészlé Szakgimndziuma,
Szakkszépiskoldja és Kollégiuma
PP . KSZC Nagy Laszl6 Szakgimnaziuma,
1.26. | MEZOGEP pétkocsi YCU183 Szakkozépiskoldja és Kollégiuma
ary . KSZC Nagy Laszl6 Szakgimnaziuma,
1.27. | ZALAGEP pétkocsi YCU188 Szakkozépiskolja és Kollégiuma
P . KSZC Nagy Laszl6 Szakgimnaziuma,
1.28. | MEZOGEP pétkocsi YCU184 | o akkozépiskoléia és Kollégiuma
GUTBROD ROBIX 2350P KSZC Nagy Laszl6 Szakgimnéziuma,
1.29. i n YCP542 Ty 2.
lassujarmi Szakkzépiskolaja és Kollégiuma
1.30. | RABA 15 lasstjarmi YCP545 | KSZC Nagy Laszl6 Szakgimnaziuma,




2.

F Szakk6zépiskolaja és Kollégiuma
1.31. | PAVEL SALEK, lasstujarmii | YJG555 | F egyvernek Vérosi Onkorményzat
1.32. P{XVEL_ SALEK ANS1500 YGE320 Fegyvernek Vérosi Onkorményzat
pétkocsi
1.33. | Toyota Proace szgk. PEH218 | Centrum
1.34. | Toyota Proace szgk. PDX948 | Centrum
. KSZC Vianyai Ambrus Gimnaziuma,
L1.35. Ford PU Transit Connect RFJ890 Szakgimnéziuma és Szakkszépiskoldia
Személyes hasznalatu gépkocsik: a f6igazgato és a kancellar szdmara jelen utasitas I11. 1.12.-
1.14. pontjdban meghatérozott feltételekkel biztositott alabbi gépkocsik.
Gépjarmii tipusa Rendszim Hasznal6ja
2.1. | Volkswagen e-Golf PPZ662 | Centrum
2.2. | Skoda Superb PWR733 | Centrum |

III. A GEPJARMUVEK HASZNALATANAK ALTALANOS SZABALYAI

1.

1.1

1.2

1.3.

1.4.

L.5.

1.6.

1.7.

Az ilizemanyag kirtya hasznélata, iizemanyag ellitas, nyilvintartas,
adatszolgaltatis.

A I1.1. pontban szerepld gépjarmiivekbe lizemanyag vésarlas csak a gépjarmi rendsz4méra
kiadott lizemanyag kirtya (tovabbiakban: kartya) igénybevételével torténhet, kivéve a
mez6gazdasdgi munkagépeket. A kartydkat a szigori szamadast bizonylatok
nyilvantartasanak megfeleléen kell nyilvantartani. A nyilvantartast a szakképzési centrumi
gépjarmii ligyintézé koteles vezetni.

A kartya sériilése, megsemmisiilése, elvesztése esetén, azonnal (legkésdbb az igénybevétel
végeén, ha az igénybevéte] munkaidén tal ér véget, az azt kdvetd napon munkakezdéskor)
tajékoztatni kell a Szakképzési Centrum gépjarmfi ligyintézojét.

A kartydk kezelésével kapcsolatos valamennyi szabalytalansag, hidnyossag esetén a kértya
hasznéléja, tovabba az intézményi gépjarmii figyintézd tartozik felelosséggel. A kartya
hasznél6janak anyagi feleldsségére az elszamolasi kotelezettséggel atvett dolog hidnyéara
vonatkoz6 szabalyok vonatkoznak (2012. évi L. t6rvény 180.§).

Minden kértyghoz tartozik egy négyjegyl, egyedi (PIN) kod, mellyel a kértya tranzakciéja
(fizetés) jovahagyhat6, ezért szigoruan tilos a kartyahoz tartozé kéd kartydval egy helyen
torténd tarolasa, kivéve a gépjarmi ligyintéz6 munkavégzésének helyét (irod4jat). Kartyas
tankoldst csak az arra jogosult, a Szakképzési Centrum bejelentett kézalkalmazott
(intézményi gépjarmii ligyintéz8, vagy az adott gépjarmiivet vezetd) végezhet. A kartyas
tankoldsnal a t61té4llomas pénztarkezel6jének be kell diktalni (a késobb torténd ellenbrzés
¢érdekében) a jarmii aktualis kilométerora allasat, mely a kiadott bizonylaton rogzitésre kertil.
A kapott bizonylatot hozz4 kell tiizni az aznapi menetlevélhez és — amennyiben nem 6 t5ltdtte
a gépjarmiivet lizemanyaggal — az intézményi gépjarmi tigyintézének 4t kell adni, aki azt
koteles rendezetten tarolni, ellendrzés esetén bemutatni.

A kartydk rendszdmhoz kétottek, tilos mds forgalmi rendszémii jarmivet, vagy kannat
tankolni adott kartyaval.

A gépjarmiivet a gépjarmii tigyintézd t5lti fel Uzemanyaggal, €s 6 kezeli a kartyakat, kivéve
az 1.7. pontot. Amennyiben az engedélyezett igénybevétel alatt — a gépjarmil ligyintéz6
tavollétében — sziikséges a tankolas, az intézményvezetd az igénybevétel engedélyezésekor
elrendeli a kartya ataddsat a hasznalé gepjarmiivezetének. A kartyat — és a teletankolt
geépjarmiivet — az igénybevételt kdvetden at kell adni a gépjarmi tigyintéz6nek.

Amennyiben a gépjarmiivet kizérélag egy személy vezeti, az lzemanyag kartyat e személy
kezeli és végzi az Uzemanyag feltoltést. Az Uzemanyag felhasznaldssal ez esetben a



gépjarmiivezetd legalabb havonta a gépjarmi {igyintézének — lehetdleg a menetlevél vezetés
ellenérzésekor (1.10. pont) — elszdmol. Az iizemanyag elszamolést kdzvetleniil megeldzden
minden alkalommal tele kell tankolni a gépjarmivet.

1.8. Rendkiviili esetben (pl. 11j gépjarmii atvétele, kartya elvesztése, vagy meghibasodasa esetén)
a Centrummal szerzddésben all6, kézbeszerzésen nyertes cég (jelenleg MOL) toltdallomésain
lehet6ség van készpénzzel vagy bankkartyaval torténd fizetésre. Ebben az esetben a Centrum
nevére (intézménykéddal azonosithatéan) kiéllitott szamlat kell kémi a rendszam
feltlintetésével. Ha a t61t6allomas rendszerének hibaja miatt nem volt hasznalhat6 a kértya,
kérni kell, hogy ezt a tényt a szamlan a t6lt6allomas igazolja. A toltdallomas igazolasaval
ellatott szamla mellé az elszdmolas soran a gépkocsi vezet6je irasbeli indokolast csatol,
amelyben tijékoztatast ad az engedélyezettdl eltéré fizetés okardl. A szadmlan szerepld
{izemanyag mennyiséget be kell szamitani a tArgyhavi lizemanyag elszdmolésba. A rendkiviili
esetben tortént szamlakifizetés megtéritése pénztari utalassal/kifizetéssel soron kiviil torténik.

1.9. A Centrum lizemeltetésében 1€vé gépjarmiivek lizemanyag koltségeként a menetlevél szerint
megtett kilométerre, a 60/1992. (IV.1.) Korményrendelet szerinti fogyasztisi alapnorma
atalany mértékét meg nem halado, szamlaval igazolt lizemanyag mennyiségét és értékét lehet
elszamolni. Az adott gépjarmii fogyasztasinak ellendrzéséhez egy adott idészak (pl.: honap)
szamla szerinti tényleges fogyasztdsat kell a norma szerinti fogyasztassal &sszehasonlitani.
Amennyiben a jarm{i a norméban el6irt értéknél tobbet fogyaszt, az eltérés okédnak vizsgalata
sziikséges. Errdl értesiteni kell a Szakképzési Centrum gépjarmi tigyintézdjét. A gépjarmii
talfogyasztasanak koltségét a haszndlo kételes megtériteni a 2012, évi 1. térvény
munkavallal6i kartéritésre vonatkoz6 szabalyai szerint.

1.10. Minden intézménynél a gépjarmii ligyintézé koteles legaldbb havonta a menetlevél kit6ltés
szabalyszeriiségét ellen6rizni. Az ellendrzés megtorténtét a menetlevélre fel kell jegyezni, €s
alairasaval igazolni. A gépkocsi menetlevelek hidnyos, nem szabalyszer( kit6ltése esetén a
gépkocsi hasznaléjaval potoltatni kell a sziikséges adatokat és errdl irdsban tajékoztatni kell
a Szakképzési Centrum gépjarmi tigyintézojét.

1.11. Minden intézménynél a gépjarmii ligyintézo koteles a menetleveleket és tankolaskor kapott
(az adott menetlevélhez hozzatlizétt Mol bizonylatokkal egyiitt) rendszdm szerint elkiilonitve
¢s havonta kiilon fiizve tarolni.

1.12. A személyes gépkocsihasznalat keretében biztositott személygépkocsi 2500 km/hé
futasteljesitményig hivatalos és magéncélu utazasra is igénybe vehetd, mely tételes
menetlevél vezetése nélkiil vehet részt a kozuti forgalomban.

1.13. A személyes gépkocsihasznalatra jogosult személy a személygépkocsi kilométer-
szamlalojanak 4ll4sat minden naptdri hoénap utolsé napjan koteles az erre a célra
rendszeresitett formanyomtatvanyon (4. szamu melléklet) rdgziteni. A jogosult személy a
nyilvantartds szerinti havi futdsteljesitmény azon része utdn, amely az engedélyben
meghatarozott mértéket meghaladja, koteles — a III. 1.14. pontban foglaltak kivételével - a
személygépkocsit iizemben tarté szerv részére az Uizemanyag-koltséget - a fizetési
kételezettség tudomasara jutdsatol szamitott harminc napon beliil - megtériteni.

1.14. Nem vonatkozik a megtéritési kotelezettség a téritésmentes futdsteljesitmény elérését
kovetden a targyhonap sordn megtett azon utakra, amelyek hivatalos jellegét a személyes
gépkocsihasznalatra jogosult tételes menetlevéllel igazolja.

1.15. A személyes gépkocsihasznalatra jogosult havonta koteles a targyhot kéveté hénap 8.
napjaig a futasteljesitményt tartalmazé nyilvéantartdst és a menetleveleket a gépjarmi
iigyintézének ellendrzésre bemutatni.

2. A Karcagi Szakképzési Centrum iizemeltetésében lévé gépjarmiivek hasznalati,
iizemeltetési szabalyai:

rrrrr

személyeket terheli:
- hivatasos gépkocsivezetot,



2.2,

2.3.

24.

- afbigazgatot és a kancellart a személyes hasznalatii gépkocsik tekintetében
- aCentrum éltal rendelkezésre bocsajtott gépkocsivezetdt

- kulcsos gépkocsiknal az igénybevevit

- szakképzési centrumi-, illetve intézményi gépjarmi tigyintézot,

Mindennem(i iizemeltetés, hasznalat kézbeni meghibasodast, sériilést, illetve
rendellenességet a gépjarmii {igyintézének azonnal jelenteni kell, aki kezdeményezi a
sziikséges javitasok, intézkedések elvégzését.

Baleset, tlizkar, vagy béarmely rendkiviili esemény bekovetkezésekor a gépjarmi
hasznél6janak a hatélyos jogszabalyoknak — ideértve a KRESZ eldirdsait is — megfeleléen,
€s az adott esetben a téle elvarhaté modon kell eljarnia. Kiilf5ldi rendsz4m jarmiivel tortént
karesemény esetén kételezd a rend6rség  intézkedésének kezdeményezése, illetve
jegyzbkonyv felvétele. A gépkocsi hasznél6ja a fentickben leirt valamennyi eseményrol
koteles értesiteni az intézményi gépjarmi ligyintézot, aki értesiti a szakképzési centrum
gepjarmi  Uigyintéz6t. Az engedély nélkiili maganhasznélat soran a gépkocsiban
bekdvetkezett kar més forrasbél nem megtériilt részéért a hasznalé 2012. évi 1. torvény
szabélyai szerint felel. Amennyiben az engedély nélkiili hasznilé nem &ll — a kar
bekdvetkezésekor — a KSZC-al munkajogviszonyban (ideértve a Kittv. és a Kijt. hatélya ala
tartoz6 jogviszonyt is) a haszn4l6 a Ptk. szerint felel8s a bekovetkezett karért.
Kézlekedésrendészeti birsag és kozlekedési szabalysértésbél ered minden koltség (tilosban
parkolés, tilosban parkol6 auté elszallitasa, gyorshajtas, stb.) kizérélag a haszn4lét (gépkocsi
vezetdjét) terheli. Az igy felmeriilt koltségeket a KSZC, mint munkaltaté koltségvetése
terhére elszamolni nem lehet. A gépjarmii ligyintéz6 a szabalysértés idépontjara vonatkozéd
menetlevél alapjan megallapitjia a gépjarmii vezetd személyét, és ennek alapjan értesiti a
szabalysértésrl, valamint e tényt kozli az intézményvezetdvel. A szabalysértés elkévetbje
kételes a birsagot kozvetleniil a szabéalysértési hatirozatban megjelolt szamlara és
hataridében megfizetni.

3. Intézményi gépjarmivek iizemeltetési és parkolisi rendje:

3.1

3.2

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

Az intézménynél a személygépkocsikat hivatalos célra — az erre rendszeresitett
nyomtatvanyon (1. szimu melléklet) lehet igényelni az intézmény gépjarmi iigyintézéjénél.
Az intézményi, hivatali gépjarmiihasznalatot ugyanezen nyilvéntartisban az intézményvezet
engedélyezi.

A Centrum tulajdonaban/iizemeltetésében 4116 mikrobuszok hasznalata sorin az oktatasi célt
minden esetben elényben kell részesiteni.

Személygépkocsit az orszaghataron kiviili hivatalos kikiildetéshez a Centrum kancellarjanak
elézetes irdsbeli engedélyével lehet igénybe venni.

A gépkocsik rendeltetésszerii tizemeltetését és hasznalatat az intézményeknél a — miiszaki
feladatokkal megbizott — gépjarmii iigyintézs biztositja, illetve ellenbrzi.

Az lizemanyag elltas és kéltség elszamolas a I11. fejezetben leirtak szerint torténik.

A gépkocsik munkaidén kiviili, valamint munkasziineti napokon t6rténé elhelyezése (a
parkolds) minden intézményben zart teriileten kell, hogy torténjen, az intézményvezetd
utasitisanak megfeleléen. Minden intézmény koteles bejelenteni a Centrum gépjarmit
tgyintézOnek rendszam szerint, hogy hol tarolja az tizemeltetésébe tartozéd gépjarmiveket.

Az intézmény gépjarmiivének a hasznal6 lakasanal tSrténd leparkolasa abban az esetben
engedélyezett, ha a kévetkezd napi feladat - elézetes bejelentés alapjan 7.00 6ra el6tti indulést
igényel, illetve az igénybevételbdl torténd hazaérkezés a 20.00 érai idépontot meghaladja.



3.7. A gépjarmiivel kozteriileten parkolas soran, amennyiben az fizet§ parkolohelyen térténik, a
parkol6jegy mobiltelefonon torténé megvasarlasa engedélyezett.

3.8. A kulcsos személygépkocsik hasznalatanak feltételei:

a) A kulcsos gépjarmiiveket érvényes vezetdi engedéllyel és a gépjarmiivezetés soran
szerzett gyakorlattal rendelkez6 személy veheti igénybe.

b) Az igénybevétel engedélyezésének rendjét a 3.1 pont. hatdrozza meg.

¢) A személygépkocsi hasznaléja (sof6r) naponta koiteles menetlevelet vezetni. Egy
napon két kiilén hasznalé esetén két kiilon menetlevelet kell vezetni. A menetlevél
kitoltésének szabalyait a 2. szaml melléklet tartalmazza.

d) A gépjarmii napi kotelez6 forgalombiztonsagi atvizsgalasardl — a fékek, a kormany,
az elektromos berendezések, olajszint stb. — a gépkocsi mindenkori hasznaléja, illetve
vezetbje gondoskodik a hasznalat elétt.

e) A gépkocsit az igénybevevé uti okmanyokkal (forgalmi engedély, menetlevél,
biztositds befizetését igazold masolat, meghatalmazas a gépkocsi vezetéséhez),
izemanyag kartydval és kulcsokkal veszi 4 a gépjarml iigyintéz6tol, az
intézményvezetd helyi rendelkezéseinek megfelelden.

f) A gépjarmiivek mosatdsardl, takarittatasarol, a koltségek elszamolésérdl az intézményi
gépjarmii ligyintézd gondoskodik.

3.9. A Centrum tulajdondban/iizemeltetésében 4ll6 gépjarmiivek kozuti forgalomban torténd
hasznalatéara kizarolag a 3. szami mellékletet képez6 VEZETESI ENGEDELY birtokéban all6
személy jogosult. Az engedélyekrdl a gépjarmii ligyint€z6 nyilvéantartast vezet.

3.10. A Centrum tulajdonaban/lizemeltetésében allé gépjarmiivek hasznéalatahoz hivatalos utak
esetében gépkocsivezetd igényelhetd. Az erre irdnyulé igényt a gépjarmil igénylésével
egyidejlileg kell jelezni a gépjarmi ligyintézd felé.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabélyzat mellékletei a Szabalyzat modositdsa nélkiil kancellari jovahagyéassal
modosithatdak.

Jelen szabalyzat 2019. szeptember 03. napjan Iép hatalyba és egyidejlileg a 2019. augusztus 01.
napjat6l hatalyos KSZC/57-100/2019. szamon iktatott korabbi szabalyzat hatalyat veszti.

Karcag, 2019. szeptember 02.
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2. szam melléklet

MENETLEVEL KITOLTESENEK SZABALYAI

1. A fofoglalkozasu gépkocsivezetd, vagy a gépkocsi vezetésére jogosult személy
(tovabbiakban: gépkocsit vezetd személy) koteles — a személyes hasznélati gépjarmiivek
menetlevelének kivételével - a menetlevelet az Gt folyaman maganal tartani és minden rovatat
a val6sagnak megfelel6en kitSlteni. Az adatokat tollal kell rairni a menetlevélre.

2. A menetlevelet a gépjarmi iigyintéz6 adja 4t a gepkocsivezetonek. ,Kulcsos™ gépjarmii
esetén a gépjarmil lgyintéz6 a menetlevélen feltiinteti az 1. szamu melléklet szerinti
nyilvantartdsban szerepl6 igény és engedély sorszamat.

3. A helyi és helykézi igénybevétel befejeztével a gépjarmiivezetd a menetlevelet az
igénybevevivel igazoltatja, illetve ha sajat maga veszi igénybe a gépkocsit, igazolja, majd
elszamolaskor a gépjarmii ligyintéz6nek leadja.

4, A geépkocsit vezetd személy a menetlevélben koteles feltiintetni az indulds és érkezés
id6pontjat, az indulés és érkezés id6pontjaban a kilométeréra allasat, valamint a megéllasok
helyét, a pontos cim megadasaval.

5. Személyszallitas esetén, a menetlevélen — helyi és helykozi forgalomban egyarant — fel kell
tintetni a szallitott személyek nevét, szervezeti egysége megnevezését. Személyszallitas
esetén a szallitott személyek egyike alirasaval igazolja a szallitas tényét.

6. Az engedélyezett \itvonaltol valé esetleges eltérést - annak indoklésaval — az igénybevevd
utasnak, illetéleg a gépkocsivezetének a menetlevélen fel kell tiintetnie, és az igénybevevd
utasnak igazolnia kell.

7. A ,kulcsos” gépkocsit vezeté személy az ut befejezésekor — helyi és helykszi hasznélat
esetén — koteles a gépjarmi igénybevételének megtorténtét (id6pont, kilométeréra allas
jeldlése mellett) a menetlevélen alairasaval igazolni.

A gépkocsit vezeté személynek a menetlevélen fel kell tiintetnie az Gt alatt bekovetkezett
rendkiviili eseményeket, meghibdsodasokat.

8. A menetlevél okmény szabalyos és pontos vezetése a gépkocsit vezetd személy kotelessége,
mivel a menetlevél az ilizemanyag-elszdmol4s dokumentuma, az abban foglalt adatok
helyességéért biintetSjogi és munkajogi felel6sség terheli.

9. A gépkocsit vezet6 személy koteles a menetokmany megsemmisiilését a gépjarmi
ligyintéz6nek haladéktalanul irasban jelenteni.

10.  Tankoldskor a tankolds tényét a km 6ra allasanak beirasaval kell régziteni a

menetlevélen, tovabba a km 6ra allast be kell diktalni az lzemanyagkut kezel6jének
is.

11. A hénap utols6 munkanapjan minden gépjarmiivel tele tankkal kell leallni.
12. A menetlevéltémbét a centrumnal és tagintézményeknél biztositani kell.

13. A személyes hasznélatii gépjarmiivek nem a hozzéjuk rendelt személy altali hasznslata esetén
a menetlevelet jelen kitltési szabalyzat rendelkezéseinek megfelelden kezelni, t6lteni.






3. szamu melléklet

VEZETESI ENGEDELY

S.sz.:

ENGEDELY

részére
a Karcagi Szakképzési Centrum,
mint tulajdonos/iizembentarté

hasznilatéban 4ll6 gépjarmii vezetésére

Vezet6i engedély seama:

Kiadis diatuma:

Ervényes: napjatol visszavondsig

PH.







Hasznal6 neve;

NYILVANTARTAS
személyes hasznalatd gépjarmii
havi futasteljesitményérol

Gépkocsi rendszama:

4. szamu melléklet

Hasznalé beosztésa: Gépkocsi tipusa:
2 ! El6z6 rigzitett km 3
Datum Km éra allisa 4llds 6ta futott km Aldiras







3. szdmu melléklet

MEGISMERESI NYILATKOZAT

Alulirott, mint a Karcagi Szakképzési Centrum dolgozéja, kijelentem, hogy az Intézmény 2019.
szeptember 03. napjatél hatélyos Gépjarmii-hasznalati Szab4lyzatot megismertem.

Tudomasul veszem, hogy a szabélyzatban foglaltakat munkdm soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Aldiras







1. szdmu fiiggelék

SZEMELYES HASZNALATU GEPKOCSIK

NYILVANTARTASA
Személyes
Gépkocsi e Személyes haszndlatra | hasznilatra jogosult
rendszama Gepkocsi tipusa jogosult neve atvételt igazolé
aldirdsa, ddtum
PPZ-662 Volkswagen e-Golf

PWR-733 Skoda Superb
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SRR Ermail cim: karcacisze@uinail.com
Telelonszam: 06/59-500-130; 06/30-459-9121

A Karcagi Szakképzési Centrum
Gépjarmii-hasznalati szabalyzatanak médositasa

Pardi Sandor f8igazgatd és Szabd Istvan kancellir a Karcagi Szakképzési Centrum 2019. szeptember 3.
napjatol hatalyos, KSZC/57-107/2019. szimon nyilvintartott Gépjarmi-hasznalati szabilyzatit (a
tovabbiakban: Szabalyzat) az alabbiak szerint médositjuk:

1. A Szabilyzat IT. pontjanak 1.33. alpontja térlésre keriil.

2. A Szabilyzat IL pontja a kévetkezd 2.3. alponttal egészil ki:

2.3. ‘Toyota Proace szgk. PEH218 Centrum

3. Jelen Szabalyzat médositis 2020. jinius 12. napjatol hatalyos.

4. A Szabilyzat jelen médositissal nem érintett rendelkezései valtozatlan formaban érvényben
maradnak.

Karcag, 2020. janius 11.

Pardi Sandor ' Szabd Istvan
téigazgatd kancellar






