MSQ:?F—&/Gw/ooook—ce — &/ﬂwﬂvk/

KARCAGI SZAKKEPZESI CENTRUM

Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és

selejtezésének szabalyzata

AV Eareaui Srakkhépnsio
4 fentian

Jovahagyta: Szab¢ Istvan kancellar
Készitette: Nagy Gyula gazdasagi vezetd
Késziilt: 2022. marcius 11,

Hatalyos: 2022. marcius 16.-tol.
Ervényes: visszavonasig



Tartalomjegyzék

L. A SZAbBAlyZat RALALYA..............cooueeeiviiveiiieeiieceis ettt et s tr e ra et e b 3

2. A Centrum és a hozzdjuk tartozo koznevelési intézmények telephelyein lévd vagyon kezelése 3

3. A felesleges vagyontdrgyak fajtdi ..................cccccoccomiiminiioiinoiniiieeieecee et 3

4. A vagyonértekesités KOPIAIAL .....................oooueeviveeiniieiiiieiiirecrieesieeeie et erree st se e 4

5. A Centrumhoz tartozo koznevelési intézmények vezetoinek kotelezettségei .............................. 4

6. A Centrum KGtelezettSEgei. ... .......oooocvoeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeet ettt et ae s 5

7. A Centrumhoz tartozo6 koznevelési intézmények kotelezettSégei ..............uuveiinvevcnncnrivineninnn. 5

8. A felesleges vagyontargyak Kezelése..................cccooviniiiiiniiiniiiniiiniciiieeeeee e 5

9. Feleslegessé valt vagyontargyak feltArasa .....................ccocccviviieiiinneiiinnieienenieecnee e 6

10. Feleslegessé valt vagyontdrgyak Rasznositasa.....................cocoeevvivvciniinceiciicniiniesineecnneeeenee 7

11, ErtOkesitos terites ellenében......................ooevoverveveereeeresvesesenssesssssssosessssssssssessssssssssassasssons 7

12, Seleflezes, MEGSCHIMUSIIES ...............cooveeviveeiiiiiiiieiirieeiiieeeistssttsietseestseessseesssteaesstesssssesssessissesses 8
12.1. A selejtezhetd vagyontargy meghatarozasa, elkilonitése ......ccoeevereeiirieeniinseniieniiieene 8
12.2. A selejtezési eljaras 1efolytatdsa .........ccooeeiiiiiieiiiiiieceeccee et 9
12.3. A Selejtezesi BIiZOSAZ ....ueoviieieiieeeeie ettt 9
12.4.  Selejtezést megeldz0 feladatok.......ccvvviriieiiieeiiiirieieeic e 10
12.5.  Selejtezési jegyzOKOnyVv elKESZITESE ..uvevmreriririeiieeiiieeiirr ettt 10
12.6.  MEESEIMIMISITES ...uvieiiiiieiiieeeiieeeeieeeeieee s iereessteeeraeesaeeesrseaesnesesessresassessrnsesssesesssesesssseanes 10
12.7. A Selejtezés ClIENOIZESE ...cccuiiiieiiiiecreeiiee ittt ere et ettt ettt be st eeeb e s beeseeennaesnnanes 11
12.8.  Vagyonkezelésbe atadott eszk6zok selejtezesével kapesolatos dontési jogkorok........... 11

13. A selejtezéssel kapcsolatos szamviteli elszamoldsok ......................cccoocovieiiiiicciiieniiieieeee 11

ZARO RENDELKEZESEK ......coooooriiiiimimiiiee et ess et ssesssee st 12

Mellékletek:

1. sz. melléklet: Selejtezési jegyzék

2. sz. melléklet: Megbizas — Selejtezésének kezdeményezésére jogosult dolgozok (igazgatd)

3. sz. melléklet: Megbizas — Selejtezés elvégzésére jogosult dolgozdk (igazgato)

4. sz. melléklet: Megbizas — Selejtezés elvégzésére jogosult dolgozok (gazdasagi vezetd)

5. sz. melléklet: Kodjegyzék a feleslegessé valas okairol

6. sz. melléklet: KodjegyzEék a kiselejtezett eszk6zok hasznositasanak modjarol

7. sz. melléklet: Immaterialis javak, trgyi eszk6zok selejtezési jegyzokonyve

8. sz. melléklet: Targyi eszk6zok selejtezésébol visszanyert anyagok jegyzéke

9. sz. melléklet: Ertékesitett targyi eszkozok jegyzéke

10. sz. melléklet: Megsemmisitési jegyzokdnyv
11. sz. melléklet: Megismerési nyilatkozat




A Karcagi Szakképzési Centrum (a tovabbiakban: Centrum) és a hozza rendelt szakképz6
intézmények kezelésében 1év6 felesleges vagyontargyak hasznositasaval és selejtezésével
Osszetliggd feladatokat a nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVLI. térvény, a szamvitelrdl
52616 2000. évi C. torvény, az allamhéztartasrél sz61é 2011. évi CXCV. torvény, az allam-
haztartasrél szol6 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet, az 4l-
lamhaztartas szamvitelérdl sz616 tobbszor médositott 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet, vala-
mint a helyi 6nkorményzatok vagyonardl szolé onkormanyzati rendeletek figyelembe véte-
lével az alabbiak szerint hatarozom meg:

1. A szabdlyzat hatilya

A szabélyzat hatalya kiterjed a Centrum tulajdonaban és kezelésében 1év6, a Centrumban
¢s telephelyein elhelyezett befektetett eszkézokre | ¢s  készletekre, melyek
nyilvantartisarl a Szamlarendben foglaltak szerint az intézmény mennyiségi  és
ertekbeli, vagy csak mennyiségi nyilvantartasban szerepelteti, értékhatarra valé tekintet
nélkiil.

A szabalyzat hatdlya nem terjed ki:

- a Centrum hasznalataban levé, de tulajdondt nem képez6 idegen és 1deiglenesen
atvett vagyontargyakra;

- az ¢épiletnek, épitménynek nem mindsiils ingatlanok (telkek) selejtezésére,
hasznositdsara;

- azlgyiratok és szamviteli bizonylatok selejtezésére;

- a muzealis és levéltari gylijteményre, védett targyra, képz6- és iparmiivészeti
alkotasokra

- miemlék és milemlék jellegli vagyontargyakra.

2. A Centrum és a hozzdjuk tartozé szakképzd intézmények telephelyein léve vagyon
kezelése

A Centrum a telepiilési (")nkorményzatokkal, illetve allami vagyon tekintetében az MNV
Zrt.-vel a telephelyeken 1év6 ingo és ingatlan vagyon ingyenes vagyonkezelésérél illetve
ingyenes hasznalatarél megallapodast kotott, mely biztositja a koznevelési intézményben a
kozfeladat ellatasat.

3. A felesleges vagyontirgyak fajtdi

A szabalyozas alkalmazasa szempontjabol felesleges vagyontargyaknak kell tekinteni
mindazokat a targyi eszk6zoket és készleteket, amelyek
- a Centrum és a hozza tartozé szakképz6 intézmények tevékenységéhez,
miikddéséhez mar nem sziikségesek:
- feladatvaltozas, atszervezés, megsziinés, vagy mas egyéb ok miatt feleslegessé
valt;
- eredeti rendeltetésiiknek mar nem felelnek meg;
- anormalizalt készletek mennyiségét lényegesen meghaladjak;
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- rongalas, természetes elhasznalddas vagy erkélcsi avultsdg miatt rendeltetésszert
hasznalatra mar nem alkalmasak;
- szavatossagi idejiik lejart.

Az adott intézményben feleslegessé valt, - de hasznalhaté — az MNV Zrt. tulajdonaban all6
allami vagyontargyak hasznositasi lehetoségének sorrendje az alabbi:

1. Eloszoér azt a Centrumon belil intézmények részére kell felajanlani
hasznositasra.

2. Ha Centrumon belill egyik szakképzd intézményben sincs ra sziikség, a
felajanlast az NSZFH kozremiikodésével ki kell terjeszteni a Szakkeépzési
Centrumokra.

3. Bérbeadas.

4. Frtékesitési lehetdség keresése az MNV Zrt. engedélyével.

5. Selejtezés.

Kisértéki targyi eszkozok esetében csak a Centrumon beliili intézmények részére torténik a
felajanlas hasznositasra.

4. A vagyonértékesités korldatai

A Centrumhoz tartozo szakképzd intézmények telephelyein 1évo, vagyonkezelésben 1€vo
vagyon korldtozottan forgalomképes, ezért azt atruhazni, vagy rendeltetésétdl eltérd célra
hasznositani az Nvtv.-ben foglalt korlatozasokkal csak akkor lehet, ha az 6nkormanyzati
feladatellatashoz mar nem sziikséges, vagy a feladat ellatasa egyéb modon is biztosithato.

5. A Centrumhoz tartoz6 szakképzd intézmények vezetdinek kotelezettségei

A feleslegessé valt eszkozoket — intézményenként - jegyzékbe kell foglalni, és arrol jegyzo-
kényvet kell késziteni, sziikség esetén fotd melléklettel (1. sz. melléklet)

A feleslegessé valas okanal a kiilon kddjegyzékben meghatarozott fogalmakat, vagy kdd-
szamokat kell beirni. (5. sz. melléklet)

A hasznositds mddjanal a 6. sz. mellékletben megjelolt kodjegyzéket kell alkalmazni.

A jegyzéket az intézmény vagyongazdalkodasért felelés dolgozdja késziti, de azt megel6z6-
en:

- Ellendrizni kell, hogy a feleslegessé valas oka megfelel-e a valosagnak.

- A feleslegessé valas okat egyértelmiien meg kell allapitani. Sziikség esetén szakértdi
véleményt kell beszerezni a feleslegessé valas okanak egyértelml megallapitasa ér-
dekében.

- Véleményezni kell a hasznositas mddjara tett javaslatokat.

- Amennyiben az eszkoz értékesithetd, gondoskodni kell az eszk6z nyilvantartasi ara-
nak megallapitasardl, és annak a jegyzéken torténd feltiintetéserol.




- Javaslatot kell tenni az eladasi arra, amennyiben az eszkdz értékesithetd

- Ha a piaci ar nem megéllapithatd, az értékesitésre szant vagyontargy piaci aranak
meghatarozasahoz, vételi ajanlatot kell beszerezni.

A felesleges vagyontargyak eladési arat az adott idépontban rendelkezésre 4llo legmegbiz-
hatdbb adatokra tamaszkodva kell megallapitani.

A jegyzékben szereplé hasznosithato selejtezendd eszkdzikre az intézmény vezetdjének kell
javaslatot tennie a piaci 4rra, vagy meg kell hatarozni a készletre vételhez a nyilvantartasi
arat (haszonanyag esetén).

6. A Centrum kételezettségei

A selejtezendd eszkozok jegyzékbe foglalasa wutdn, a jegyzékeket a centrum
eszkbzgazdalkodassal megbizott gazdasagi munkatarsa feliilvizsgalja.

A gazdasagi munkatars a feliilvizsgalat soran kiemelten vizsgalja a hasznositds mddjara tett
Javaslatokat, és a javasolt nyilvantartési és piaci arat.

Az eszk6z0k selejtezésének, hasznositasanak, JOvéahagyasa, értékesités esetén az eladasi ar
megallapitasa a szakképzé intézmény vezetSjének javaslata és a gazdasigi vezetd
Jovahagyasa utan a kancellar hataskoére.

A selejtezésre, hasznositasra vonatkozé engedély megadasa a kancellar hataskore.

7. A Centrumhoz tartozd szakképzé intézmények kotelezettségei

Engedélyezés utan az intézmények leltardban 16vé eszkdzok ertékesitése, illetve selejtezése
a Centrum vagyonkezeléssel megbizott dolgozdjanak iranyitasaval a kdznevelési intézmény
feladata.
Ennek keretében elvégzendd:

— aselejtezés eldkészitése (miiszaki bevizsgalas, selejtezési javaslat kérése),

— atarolas €s a selejtezés végrehajtasa,

— a leselejtezett eszk6z6k megsemmisitése, kezelése

8. A felesleges vagyontirgyak kezelése

A veszélyes és specialis anyagok tarolasat, selejtezését és megsemmisitését a vonatkozé
jogszabalyok szerint és a kdrnyezetvédelmi eléirasok rendelkezéseinek figyelembevételével
kell elvégezni.

Annak érdekében, hogy a selejtezési eljaras ald vont vagyontargyak ne legyenek
felcserélhetéek, gondoskodni kell azok megjelolésérdl vagy — lehetdség szerint —
elkiilonitett tarolasarol, de minden esetben azok elkiilSnitett nyilvantartasardl.




Azonnali selejtezést elrendelni akkor lehet, ha a megsemmisitést, artalmatlanna tételt
hatdsagi el6iras teszi kotelezoveé (pl. lejart gyogyszerek).

9. Feleslegessé vdlt vagyontargyak feltiardasa

A készletek, targyi eszkozok feleslegesnek, vagy rendeltetésszerii  hasznalatra
alkalmatlannak {télt vagyontargyak hasznélatra alkalmatlannak torténd mindsitésére tehet
javaslatot:
- aszakképz6 intézmény vezetdje
- aszakképzd intézmény raktarosa
- leltarfeleldsok
- a személyi hasznalatra kiadott vagyontargy esetében a vagyontargyat hasznald
dolgozé;
- az analitikus nyilvantartist vezetdk a meghatarozott idészakonként nem mozgd
készletek esetében;

A felesleges vagy rendeltetésszerli hasznalatra alkalmatlannak itélt vagyontargyak
hasznositasédnak, selejtezésének kezdeményezésére az intézményvezetd altal kijelolt
dolgozok jogosultak. A kijelolésrol az intézményvezetd megbizast készit (2. sz. melléklet)
¢s azt a selejtezes anyagaval egyiitt megkiildi a Centrum részére.

A kezdeményezés modja:

A feleslegessé¢ valt vagyontidrgyak hasznositasdnak, selejtezésének kezdeményezésére
jogosultak kotelesek a feleslegessé valt vagyontargyakat jegyzékbe foglalni a mellékletben
szerepl® nyomtatvanyok felhasznalasaval. (1. sz. melleklet) A jegyzék elkészitéséhez a
vagyonnyilvantartast kezel$ analitikus konyvel6 alleltari lista ataddsaval nytjt segitséget. A
jegyzéket 3 példanyban kell elkésziteni, melynek 2 példanyat a Selejtezési Bizottsdgnak kell
atadni. A kezdeményezés folyamatosan térténhet.

A vagyonkezelésbe atvett eszk6zok esetén irasban értesiteni sziikséges a tulajdonost -
engedélyezés céljabol - a selejtezés megkezdése elott.

A feleslegessé valt vagyontargyak jegyzékének az alabbiakat kell tartalmaznia:

- nyilvantartasi szam;

- avagyontargy megnevezese;

- avagyontargy mennyiségi egysége;

- avagyontargy mennyisége;

- afeleslegessé valas oka,;

- ahaszndlatbol valo kivonas id6pontja;

- javaslat a vagyontargy hasznositasanak modjara;

- ajegyz€k készitésének idépontja;

- az Osszeallitasért feleldos kezdeményezd személy aldirasa.

A feleslegessé€ valas oka lehet:




- eredeti rendeltetésének nem felel meg
- feladatcsokkenés;

- atszervezés;

- megsziings;

- normat meghaladé készlet;

- rongalas;

- természetes elhasznalddas;

- erkdlcsi avulas;

- szavatossag lejart;

- mikodéshez mar nem sziikséges;
- gondatlan kezelés;

- elemi kar;

- nem gazdasagos lizemeltetni;

- egyéb ok.

Amennyiben a feleslegessé véalas oka nem a természetes clhasznalddas, rongalas, erkolesi
elavultség, vagy a vagyontargy nem felel meg eredeti rendeltetésének, gy irdsos
szakvéleményt kell kérni az eszkoz selejtnek mindsitésére vonatkozéan.

Abban az esetben, ha a rongélds személyhez kotott, mellékelni kell a felelésségre vonas,
illetve a kartéritési eljaras irasos anyagat.

10. Feleslegessé vilt vagyontirgyak hasznositisa

Az Onkormanyzati vagyon hasznositisanak elsddlegesen a kozfeladat elldtisanak és a
vagyontargy rendeltetésének megfelels célt kell szolgélnia. Az ett6l eltéré hasznositas sem
Jarhat a funkcid zavarasaval és a vagyontargy sérelmével,

A befektetett eszkozok esetében a hasznositis a targyi eszkéz egészére és tartozékaira
egyiittesen vonatkozik. Amennyiben a targyi eszkozokkel egyiitt feleslegessé valt
tartozék(ok) értékesitése a targyi eszkdzzel egyutt nem lehetséges, vagy nem célszerti, ugy
azokat a jellegliknek megfeleléen a targyi eszkozokre, esetleg készletekre vonatkozé
szabalyok szerint kell nyilvantartani.

Palyézati forrasbol finanszirozott, beszerzett vagyontargyakat a szerzoédésben meghatarozott
fenntartsi idszak alatt eladni, bérbe adni, egyeb moédon hasznositani nem lehet, selejtezni
csak azonos értékii eszkoz potlasanak biztositasaval lehet.

11. Ertékesités térités ellenében

A felesleges vagyontargyak legcélszeriibb hasznositési mddja az értékesités.

Az értékesitést az Intézményvezetd, a Selejtezési Bizottsag, ill. az értékbecsls altal Jjavasolt
a Kancellar altal jévahagyott 4ron, kell végezni,

Az értékesitésnél a Centrum munkavallaléi mas maganszemélyekkel szemben elévasarlasi
Jjoggal rendelkeznek.



A piaci ar megallapitasa 200 ezer Ft nettd bekeriilési értékhatdrig a szakképz6 intézmény
vezetdjének hataskorébe tartozik.

Ezt meghalad6 Osszegii értékesitésnél engedéllyel rendelkezd értékbecsld bevonasaval tor-
ténik az 4&r meghatarozasa.

Az eszkoz listat a megallapitott arral, fotokkal mellékelve meg kell kiildeni a Centrum re-
szére. Az eladasi arat a kancellar hagyja jova.

Az értékesitendd vagyontargyak eladasi aranak megallapitisandl az aldbbiakat figyelembe
kell venni:
- Térgyi eszkdzdk esetében a nettd nyilvantartasi értéknél alacsonyabb éarat csak hi-
vatalos értékbecslo allapithat meg.
- ,,07-ra leirt eszkdzoknél a piaci értéket kell figyelembe venni.

Az értékesitést a helyszinen, az intézmény vezetdje irdnyitasdval kell lebonyolitani, a kovet-
kezok betartdsaval:

- Az értékesités arverés keretén beliil torténik, melyrd!l jegyzOkonyv késziil, meg-
szervezéséért az intézmény vezetdje a felels. Elozetesen, az adott intézmény
székhelyén a Selejtezési Bizottsag kifliggeszti az értékesitésre szant eszkozok lis-
tajat.

- A véasarlas csak készpénzben torténhet. A megvasarolt vagyontargyrol az intéz-
mény gazdasagi ligyintézdje nyugtat, allit ki. Amennyiben szamla sziikséges azt a
centrum gazdasagi munkatarsa késziti el.

- A vételar megfizetése utan az arverés vezetdje, atadja az értékesitett vagyontar-
gyat.

- Az értékesités befejezését kovetden a gazdasagi ligyintézd Osszesitd alapjan egy
dsszegben, csekken befizeti a Centrum szamldjara. A bizonylatokat a Centrumnak
tovabbitja.

12. Selejtezés, megsemmisités
12.1. A selejtezhetd vagyontdrgy meghatdrozdsa, elkiilénitése

Selejtezhetd az a vagyontargy:
- amelyet az arra jogosultak leadtak, illetve amelynek feleslegessé valasat
megallapitottak;
- amely rendeltetésszerii hasznalata soran elhasznalodott, vagy
- tovabbi rendeltetésszerii hasznalatra alkalmatlanna valt
- tovabbi hasznositasara nincsen lehetdség,
- ha az eszk6z karesemény soran valt selejtessé.

A vagyontargyak értékelése, selejtezése elkiilonitett helyen torténik.

Selejtezési eljaras ald vonni csak a Centrumban illetve a hozzatartozd szakképzd
intézmények vagyonkezelésében, hasznalataban allo, szamba vehetd vagyontargyakat
lehet.




12.2. A selejtezési eljdrds lefolytatdsa

A selejtezési eljarasrél harom példanyban jegyzokonyv késziil, melynek jovahagyasa a
Kancellar hataskére.

A feleslegessé vilt, hasznélhatatlan, de értékesitésre térités nélkiili atadasra nem keriilt
vagyontargyakat - legkésébb - a leltarozas megkezdését megel6zben 30 nappal selejtezni
kell.

Leltirozassal egyidejiileg selejtezés nem folytathato.

A vagyontargyak selejtezését a szakképzd intézmény vezetdje altal kijelolt selejtezési
bizottsag végzi a selejtezési eljaras keretében.

12.3. A Selejtezési Bizottsdg

Vagyontdrgy selejtezését legalabb harom f6bél 4llo Selejtezési Bizottsag végezheti. A
Selejtezési  Bizottsag kijeldlése az intézményvezeték feladata (3. sz. melléklet),
megbizasuk a gazdasagi vezetd hataskérébe tartozik (4. sz. melléklet).

A selejtezési bizottsag elndkének és tagjainak megbizatisa a selejtezés befejezéséig
érvényes.

A selejtezési bizottsag a felesleges vagyontargyak selejtezését a vagyongazdalkodassal
megbizott altal Gsszegyiijtott és a bizottsag elndkének atadott jegyzékek alapjan kételes
elvégezni.

A Sclejtezési  Bizottsdg feladata a felesleges  vagyontargyak feltarasanak,
hasznositisanak, leértékelésének és selejtezésének tigyvitelével kapcsolatos déntés
clékészitése és a dontési feladatok végrehajtasanak koordinaldsa. A felesleges
vagyontargyak selejtezését a Selejtezési Bizottsag részére atadott jegyzékek alapjén végzi
el.

A Selejtezési Bizottsag feladata altalaban:
- allasfoglalas a selejtezésrdl vagy a leértékelés mértékérol;
- Javaslat a hasznositas, értékesités modjarsl.

A Selejtezési Bizottsag feladata kiiléndsen:

- ellenérizni a feleslegessé valast megallapito 4ltal el6készitett nyilvantartasban
szerepl$ vagyontargyak mennyiségét és azonossagat;

- megallapitani, hogy a selejtezésre javasolt vagyontargy hasznositisara tortént-e
megfeleld intézkedés;

- megvizsgdlni a selejtezésre javasolt vagyontargy esetleges hasznositasi
lehet6ségeit,

- megallapitani a selejtté valas okat.




A Selejtezési Bizottsag a végs6 allasfoglalast a hasznositési és értékesitési okmanyok és a
szakértoi vélemények alapjan alakitja ki.

12.4. Selejtezést megeldzo feladatok

- a bizottsag koteles megvizsgilni, hogy a még hasznalhat6 vagyontargyak
értékesitésével, vagy a téritésmentes atadassal kapcsolatos sziikséges €s
lehetséges intézkedések megtorténtek-e,

- a selejtezésre el6készitett vagyontargyak kore és mennyisége megegyezik-e a
jegyzékben szerepl6 adatokkal.

12.5. Selejtezési jegyz6konyv elkészitése

A vagyontargy selejtezése esetén harompéldanyos selejtezési jegyzokdnyvet kell
felvenni, melybdl

- egy példany irattarba

- egy példany az analitikus nyilvantartast végzoke,

- egy példany a selejtezési bizottsagnal a szakképzé intézménynél marad.

A selejtezési jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell:

- a Selejtezési Bizottsag megnevezését, cimét;

- a Selejtezési Bizottsag tagjainak nevét és feladatkoret,

- azt a megallapitist, hogy a selejtezési eljaras, valamennyi bizottsag tag

jelenlétében folyt le;

- a selejtezett vagyontirgyak felsorolasat és azonositasra alkalmas adatait;

- ahulladékként vagy haszonanyagként torténd értékesitésre vonatkozo javaslatot;
a megsemmisitési javaslatot.
A hasznositds érdekében megtett intézkedések és eljardsok igazolasara szolgalo iratokat
és dokumentumokat a selejtezési jegyzokonyvhoz kell csatolni.
A jegyz6konyvben rogziteni kell a Selejtezési Bizottsag tagjainak javaslatat, amit a tagok
alairasukkal hitelesitenek. A Selejtezési Bizottsag altal a selejtezési eljaras soran
(selejtezés, megsemmisités)  készitett jegyzOkonyvben javasolt  intézkedések
végrehajtasara a Centrum Kancellarjanak engedélye alapjan kertilhet sor.

12.6. Megsemmisités

A hulladékként vagy haszonanyagként sem értékesithetd készleteket esetleges
egészségvédelmi eldirasok miatt meg kell semmisiteni. Ezen esetben figyelemmel kell
lenni a kdrnyezetvédelmi eléirasokra.
A megsemmisités torténhet:

- Osszetoréssel,

- darabolassal,




- kazanban torténd elégetéssel,
- szemcttelepre t6rténd szallitassal.

A megsemmisitési eljarasrol jegyzékonyvet kell felvenni.

12.7. A selejtezés ellenérzése

A selejlezési eljaras szabalyszerli végrehajtasanak ellendrzéséért - és azon beliil a
Selejtezési Bizottsdg eljarasainak altalanos feliigyelete és iranyitisa — a Centrum
Gazdasagi vezetSje a felelds. Amennyiben a selejtezési eljaras sordn valamilyen
szabalytalansagot tapasztal, azt kételes azonnal Centrum Kancellarja felé jelezni.

12.8. Vagyonkezelésbe dtadott eszkdzok selejtezésével kapcsolatos dontési jogkérék

a.) Az eszkozoket koncesszioba, vagyonkezelésbe atvevé Centrum a tulajdonos
Onkorményzattal egyeztetve - ¢s az Onkormanyzati rendeletben szabalyozott
modon - jogosult kiselejtezni a meghibasodott, megrongalddott, cserére szoruld
eszkozoket.

A kiselejtezett eszkozoket az Onkorményzat részére 4t kell adni, melyrdl atadas-
atvételi jegyzokonyv késziil.

b.) Az Onkorményzattal egyeztetett rekonstrukcioval, felijitdssal nem érintett,
valamint a rekonstrukcié, felajitas keretében nem pétolt eszkozok selejtezésére
csak a tulajdonos Onkorményzat hozzajarulasaval keriilhet sor.

A koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozok selejtezését kovetden gondoskodni kell
az analitikus nyilvéntartds, valamint a f8konyvi konyvelés adatainak médositasarol.

13. A selejtezéssel kapcsolatos szamviteli elszamoldsok

Elemi kar miatt megsemmisiilt vagyontargyaknak a vagyonnyilvantartasbol vald leirasakor
a karfelvételrél sz6l6 jegyzokdnyv az dllomanycsokkenési bizonylat mellékletét képezi.

A selejtezés lezardsat kovetSen az eszkoznyilvantartd a Bizottsag altal megkiildott
jegyz8konyvek alapjan az eszkozok értékében, mennyiségében bekdvetkezett valtozasokat -
a leltar elrendelése elott - koteles dtvezetni a nyilvantartasokon.

Az eszkdznyilvantartast végz6 a hasznositassal, selejtezéssel, kartéritéssel kapcsolatos
iratokat rendezett, visszakeresheté modon nyilvéntartja és tarolja. A sziikséges
adatszolgaltatast elvégzi a Gazdasagi vezetd utasitasanak és a szabalyzatokban foglaltaknak
megfelelden.
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ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2022. marcius 16-an lép hatdlyba és visszavonasig €rvényes, ezzel egy-
idejiileg a korabbi, szabalyzat hatalyat veszti.

Hatalya kiterjed a Szakképzési Centrum, a Nagykunsagi Fiiggetlen Vizsgakdzpont €s a
centrum szakképzo intézményeinek valamennyi alkalmazottjara.

A szabalyzatban foglaltakat valamennyi érintett munkavallaléoval dokumentaltan ismertetni
kell.

Karcag, 2022. mércius 11.

Szab6 Istvan
kancellar
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| Leltarkérzet megnevezése:

| Leltarksrzet kod:
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Jegyzékbe vevd
............. , 20. Leltarfelelds neve: neve:
Aldirasa: Aldirasa:
A jegyzéken szerepld tételek felilvizsgalatat elvégeztem: A jegyzékben faglaltakkal egyetértek:
............. , 20. e, 2000
selejezes vezetd kancellar
Feleslogessé valas oka A hasznositas modjara javas!at Feliilvizsgalat me gallapitasai
Crougy

001 :Tffgikii?iﬂ 001. selejteraS 1 Feleslegessé valas oka megfelel-e a valsagnak? igen

062 feladatcskkenés ) 00>2.-érl‘é‘kesﬂﬂés magéﬁszemélynek 2 nem n

003 atszervezés h 003, értékesttés hulladskhasznostonak 2'Szikséges, Szakertdi véleményt beszereznia igon i

feleslegessévalas okanak egyértelmu
004 megszunés 004. megsemmisités megdllapitasa érdekében? nem n

"005 normét meghaladé készlet

'006 rongélas

"oz természetes elhasznalodas

'008 erkslosi avulas

09 ézavatoséééi idefe lejart

’010 mikédéshez mér nem szikséges
811 gondatlan kezelss

012 elemikar .

'E)‘l 3 nem gazd;éégos Gzemeltetni
D14 egyéb ok **

N Szakképzés_i Centrum télti kil

005. haszonanyagként készletre
006. hulladékként készletrevétel
007. agyéb

3 Gondoskoni kell az éézkai'ﬁyilvéntartési aranak  igen N

feltntetésérs|?

nem

4 Gondoskodni kell értékesités esetén az eladasi ar igen

megéllapitasarol?

5 Hasznositds madjanak javasclja?

“* Csak abban az esetben valaszthatd, ha étébb{ lehetéség kdzé biztosan nem IeHet besorolni.
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MEGBIZAS

2. szamu melléklet

A felesleges vagy rendeltetésszerii hasznalatra alkalmatlannak itélt vagyontargyak hasznositasa-
nak, selejtezésének kezdeményezésére jogosult dolgozdkat az aldbbiak szerint jel616m ki:

Neév

Beosztas

Alairas

..........................................

Igazgato




3. szamu melléklet
MEGBIZAS

A vagyontirgyak selejtezésének elvégzésére jogosult dolgozdkat az alabbiak szerint jelolom ki:

Név Beosztas | Selejtezési Bizottsag Alairas ]
elndke/tagja
................ 20...év................hd ......nap
Igazgato
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4. szam\ melléklet

Megbizas

Megbizom .............cociiiiiin e e munkakoért ellaté dolgozot azzal,
hogy a 20... év ....... S < B S - e ho ..... napjan végrehajtandd selejtezési eljarasban, mint

a Selejtezési Bizottsag elndke/tagja kézremiikodjon.

A selejtezést a Karcagi Szakképzési Centrum Selejtezesi szabalyzataban leirtak szerint kell

végrehajtani.

Karcag, 20... ...............

gazdasagi vezetd

A megbizast tudomasul vettem:

...................................................

16




KODJEGYZEK

a feleslegessé valas okair6l

5.

sz. melléklet

Kodszam Megnevezés
001 eredeti rendeltetésénck nem felel meg
002 feladatcsokkenés
003 atszervezés
004 megszlinés
005 normat meghalado készlet
006 rongalas
007 természetes elhasznalddas
008 erkoélesi avulas
009 szavatossag lejart
010 mikddéshez mar nem sziikséges
011 gondatlan kezelés
012 elemi kar
013 nem gazdasagos lizemeltetni
014 egyéb ok
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. melléklet

KODJEGYZEK
a kiselejtezett eszk6zok hasznositasanak
modjarol
Kodszam Megnevezés

001 selejtezés
002 értékesités maganszemélynek
003 értékesités hulladékhasznositonak
004 megsemmisités
005 haszonanyagként készletre
006 hulladékként készletrevétel
007 egyeb
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A jegyz6kényyv .....

Tartalom;

IL.

HI.
IV.

VL

Immaterialis javak, targyi eszkozok

selejtezési jegyz6konyve

......................... foeeer e B e s nrannn SZ.

......... oldalt tartalmaz.

Selejtezési hatdskor

A selejtezési bizottsag javaslata

A sclejtezett targyi eszkdzok hasznositasa
A hasznositasi eljaras eredménye

A selejtté valas okai

Hitelesités és zar6 rendelkezésck

7. sz. melléklet

A jegyzékonyv a selejtezéssel kapcsolatos targyi eszkéz allomanyvaltozas bizonylata, mely bizto-

sitja a konyvviteli elszamolashoz és ellendrzéshez sziikséges adatokat.
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......... [ivovin.. .52, jegyzékinyvhoz

Jegyzékonyv

immaterialis javak, targyi eszkozok selejtezéséhez

Jelen vannak:

Selejtezési Bizottsag részérol (név, beosztas):

....................................................................................................
.....................................................................................................

.....................................................................................................

Selejtezési hataskor

A Selejtezési Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag) megallapitja, hogy a jelen eljaras keretében vég-
rehajtando selejtezés engedélyezése ...........................__ hatdskorébe tartozik.



*(Csak abban az esetben toltendé ki, ha a rendelkezések kotelezoen eldirjak.
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.......... l......... sZ. jegyzOkonyvhoz

II.

A Selejtezési Bizottsag javaslata

A jegyzdkonyv bevezetd részében megnevezettekbdl 4ll6 Bizottsag megtekintette az Intéz-
ENY. oottt e (helyein) selejtezésre elgkészitett targyi
eszkozoket. Megvizsgalta a selejtté valasuk okait, és a hasznositasi eljaras eredményét. Megéllapi-
totta, hogy a megvizsgalt immaterilis javak, targyi eszk6zok lizemeltetésre alkalmatlanok, feluyita-
suk, hasznalatuk gazdasagtalan, ezért selejtezésiik indokolt.

Fentiek alapjan a Bizottsag az 1. sz. mellékletben felsorolt targyi eszkozdk selejtezését javasolja.

A Bizottsag tagjai felelosségiik tudataban kijelentik, hogy az altaluk megvizsgalt selejtezésre java-
solt immaterialis javak, targyi eszk6zok megegyeznek a fentiekben felsorolt eszkdzokkel. A bizott-
sag a selejtezési eljards soran tételesen ellendrizte a targyi eszkdzok és tartozékok hidnytalan meglé-
tét.

II1.

A selejtezett targyi eszkozok hasznositasa

A Bizottsag megallapitotta, hogy a selejtezésre javasolt targyi eszkzokbol alkotorészek, tartozékok
haszon-, illetve hulladék anyagként hasznosithatok.

Ezen eszkdzok az 1. sz. mellékletben a megfelel kéddal jeldlve vannak.
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......... [oooi. . 5Z. jegyzOkdnyvhiz

Iv.

A hasznositasi eljiras eredménye

A Bizottsdg tételesen ellendrizte a sclejtezésre javasolt targyi eszkozok hasznositasi eljarasat, és
ennek alapjan a kovetkezdket dllapitotta meg:

....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

V.

A selejtté valas okai

Az 1. sz. mellékletben felsorolt targyi eszkzok sclejtté vélasaval kapcsolatban a Bizottsag az alab-
biakat 4llapitotta meg (a selejtté valas miiszaki vagy egy¢€b okai):

....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................
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..... cond el 820 JegyzOkonyvhoz

VI.

Hitelesités és zaro rendelkezések

A selejtezési jegyzOkdnyvben toglaltakkal egyetértek, az immateridlis javak, targyi eszkdzok selej-
tezését-, illetve megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a selejtezett immaterialis javak, targyi eszkozok allomanybol torténd kivezetését, to-
vabba a targyi eszk6zok selejtezésébdl visszanyert anyagok hasznositdsaval kapcsolatos intézkedé-
sek (Srtékesités, raktarra vétel) végrehajtasat.
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10. sz. melléklet

MEGSEMMISITESI JEGYZOKONYV

A jelen jegyzOkonyvet alairok felelosségiik tudatiban kijelentik, hogy a jovahagyott Selejtezési
JegyzOokonyvben szerepld, alabbi sorszamu eszkozoket, amelyeket sem haszonanyagként, sem hul-
ladék anyagként felhasznalni, sem mas modon hasznositani vagy értékesiteni nem lehet, vagy nem
szabad, jelenlétiikben megsemmisitették, a tlizrendészeti és egészségiigyi hatdsagi eldirdsoknak
megfelelden:

Sorszamtol Sorszamig Megsemmisités modja
Sorszamok:
.............................. y ceeeern €V i b0 naD
Megsemmisitette:

...................................................................................................................................
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11. sz. melléklet

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Karcagi Szakképzési Centrum 2022. marcius 16. napjatol hatalyos Selejtezési szabalyzatdban

foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran
kételes vagyok betartani.

NEV BEOSZTAS KELT ALAIRAS
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